«[IpuHATO pillIeHHsI MiCbKOI paan Bix 25.03.2015 Ne3469:

KPUBOPI3bKA MICBbKA PAJIA
PIIMEHHAA

(LVIII cecist VI ckamkanusn)

25.03.2015 M. Kpuguii Pir No3469

Ilpo 3ameeposcenna llonosrcenna npo
Ilenmp naoannsa adminicmpamueHux
nocaye «MyHiyunanbHuil yeHmp noc-
aye m. Kpusozo Pozy» ma itozo mepu-
mopianvHi nidpo3oinu

3 MeToro opranizailii eQpeKTUBHOI poOOTH 13 3a0e3MeUYeHHs MpaB TPOMAJISH
miJ 4yac OTPUMAaHHS aJMIHICTPAaTHMBHHMX IMOCIYT; Ha BUKOHaHHsS 3aKOHIB YKpaiHu
«[Ipo amminicTpatuBHi mociyru», «Ipo mo03BiUIbHY cucteMy y cdepl rocmo-
napchkoi aisuibHOCTI», [ToctanoBu Kabinety MinictpiB Big 20 mororo 2013 poky
Nel18 dlIpo 3arBepmxenHss I[IpuMipHOro TOJIOKEHHS TIPO IIEHTP HaJAHHS
aJMIHICTPAaTUBHUX TOCIYT»; KepyOUnch 3akoHOM Ykpainu «lIpo micieBe camo-
BpsJIyBaHHS B YKpaiH1», MiCbKa paja BUpIIIuia;

1. 3atBepautu Ilonoxxenus npo LleHTp HamaHHA aAMIHICTPATUBHUX MOCITYT
«MyHinunaneHui 1eHtp mnocayr M. KpuBoro Pory» Ta Horo TtepurtopiaibHi
iApo3aimm (JI0gaeThes).

2. Binginy 103BUTBHO-TIOTO/KYBaJIbHUX MPOLIEYP BUKOHKOMY MICHKOT pajau
(PomanoBceka H.1.):

2.1 3a0e3neunT BUKOHAHHS 3aXOJ(IB 3 MPOBEJACHHS 0a30BOro, TOBTOPHOTO
Ta MEPIOJMYHOr0 BIJCTEKEHb PE3yJbTATUBHOCTI Jii PIIICHHS BIAMOBIIHO 4epe3
IIICTh MICSIIIB, PIK Ta pa3 Ha KOXHI HACTYIIHI TPU POKH. 3BIT ONPUIIOAHIOBATH B
KpuBopi3bKili MiCbKili KOMYHaJIbHIN ra3eTi «epBOHMIA TIpHUK» Ta HA ODIIHHOMY
BeO-caiiTi BUKOHKOMY KpHBOpPI3bKOi MICBKOI pajid B Mepexi [HTEpHET y TepMiHH,
BU3HAYEH1 YNHHUM 3aKOHOJABCTBOM Y KpaiHW;

2.2 CibHO 3 YOPABIIHHSAM PO3BUTKY MiANPUEMHUIITBA BUKOHKOMY MICBKOT
panu, BiIiiioM npecu Ta iHpopmalii anapaty MicbKoi panu i BukoHkomy (Prokko-
Ba [.O., I'epacumenko [.M.) 3abe3neunTr iHQOpMyBaHHS MEMIKAHIIB MiCTa IIPO
3MICT PillIEHHS Y BU3HAYEHUN YMHHUM 3aKOHOJABCTBOM Y KpaiHU TEPMiH.



3. Buznatu Takum, 110 BTpaTHB YMHHICTh, MyHKT 1 pilIEHHS MICHKOI paau
Bin 24.04.2013Ne1900 dlIpo 3arBepmxenHs [lomoxenns mpo llenTp HamaHHs
aJIMIHICTPATUBHUX MOCITYT «MyHIIUNaIsHUN HeHTp nociyr M. Kpusoro Pory» Ta
periaMeHTyBaHHS pOoOOTH OpraHiB MICIIEBOTO camoBpsiAyBaHHA M. KpuBoro Pory
II0JI0 HAaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX HOCIYr», a MyHKTH 2 — 4monepeaHbol peaakiii
BBa)kaTH MyHKTamMu 1 — 3BiJIMOBIAHO.

4. KoHTpoJIb 3a BUKOHAaHHSAM pIIIEHHS MOKJIACTH HAa TOCTIHHY KOMICIIO
MICBKOI pajy 3 TNUTaHb PEryiaTopHoi moxitThku Ta mignpuemannTsa ([les-
gk J[.B.), koopauHaiiro poOOTH — Ha 3aCTyITHHKA MICHKOTO TOJIOBH BiJIOBIIHO
JI0 PO3MOALTY 000B’ SI3KIB.

Micokuii 2onoea 10 .Binkyn



3ATBEP/[’KEHO

Piwenns micokoi paou

IHOJIO’KEHHA
npo Ilenmp nadannsa aOmMiHicmpamueHux nocuy2
«Myniyunanvnuit yenmp nociayz m. Kpueozo Pozy»
ma 11020 mepumopianvHi niopo3oinu

1. 3azanwvni nonoscennsn

1.1. llenTp HamaHHA aAMIHICTPATUBHUX MOCIYr «MyHIIUNAIBHUN IIEHTP MOC-
ayr M. KpuBoro Pory» (mamani — llenTp) — me mocrtiiiHO amitrouuii poOouuii opran
BUKOHKOMY KpHuBOpI3bKOi MICBKOI paau, y SKOMY HAJArOThCS aIMIHICTPaTUBHI
MOCJIYTH 4Yepe3 aJAMIHICTPATOpiB MUIAXOM iX B3aeMOAil 13 CyO €KTaMu HaJIaHHS
aAMIHICTpaTUBHUX MochyT. Y LleHTpi 3M1MCHIOEThCS HaJlaHHS aJIMIHICTpATUBHUX Ta
IHIIUX MyOJIYHUX MOCIYT, epeA0aueHuX YNHHUM 3aKOHOJaBCTBOM Y KpaiHU.

1.2. PimmenHs mo10 YTBOpPEHHS, JIIKBiAaIli abo peopranizamii LlenTpy npuii-
MaeThesi KpuBOPi3bKOI0 MiCHKOIO PajIoro.

1.3.IlenTp y cBOilt AisIbHOCTI KepyeThess KoHCTUTYIIIEIO0 Ta 3aKk0oHAMU Y Kpai-
HU, aktamu [Ipesunenta Ykpainu it KaGinery MinHicTpiB Ykpainu, pillieHHIMH IIEHT-
paJIbHUX Ta MICLEBUX OpraHiB BUKOHABYOl BJaJ{, OPraHiB MICIIEBOTO CaMOBPSIIY-
BaHH, UM [lo10KEHHAM.

1.4. TTonoxxenns npo LlenTp HagaHHS agMiIHICTPATUBHUX MOCTYT «MyHilHma-
JTpHUAN TEeHTp mociyT M. KpuBoro Pory» ta #ioro TeputopianeHi migpo3ainu (Hamam —
[TomoskeHHSI) YCTaHOBJIIOE MPABOBI 3acaud JisIBHOCTI, BH3HAYa€ CTPYKTYpy Ta
KOMIETEHINI0 HEHTPY, OpTaHi3aliiiHi IpUHIUIN POOOTH HOTr0 YYacCHHUKIB Yy OJHOMY
MPUMIILICHH] 3 MUTaHb HAJaHHS aIMIHICTPATUBHHUX MOCIYT, Y TOMY YHCJ 3 BUJaYl
(mepeodopmiienns, Buaaui ayOJiKaTiB, aHyJIIOBaHHS) JIOKYMEHTIB J03BLIBHOIO
XapakTepy y cepi rocrnogapchbKoi IisuIbHOCT1, HaJIaHHS 1HIIUX MyOJIIYHUX MOCTYT.

1.5. ITonoxxenHs po3po0ieHo BiAMOBIAHO A0 3akoHIB Ykpainu «lIpo miciese
caMOBpsAyBaHHS B YKpaiHi», «Ipo ammiHicTpaTuBHI mociyru», «Ipo H03BiIbHY
cucteMy y cdepi rocmnogapchkoi aisibHOCTI», IloctanoBu Kabinety MiHiCTpiB
Vkpainu Big 20 mrororo 2013 poky Nell8 dlIpo 3arBepmxenHs IIpumipHoro
MOJIOKEHHSI MPO LEHTP HAJaHHS aJMIHICTPATHMBHHUX MOCIYTr», IHIIUX HOPMATHBHO-
IPAaBOBHUX AaKTiB, LI0 PETYJIOIOTh BITHOCHHU Yy cdepl HaJaHHA aJAMIHICTPATUBHUX
TIOCJIYT.

1.6. Metoro ctBopenHs LleHTpy € 3a0e3meueHHs] 3pyYHOrO Ta ONEPAaTUBHOTO
OTPUMAaHHS MOCIYT Cy0 €KTaMH 3BEpHEHb, MAKCUMAaJbHE CIIPOLICHHs OpraHizarii i
TEXHOJOT1M X HajaHHA, BIAKPHUTICTH 1 MPO30PICTh YMOB MpPH PO3IJISAAl 3BEPHEHD
I'pOMaJIsiH, Cy0' €KTIB TOCIOJAPIOBAaHHS, YIOCKOHAJIEHHSI OCHOBHMX ITPOIIECIB HisjIb-
HOCTI BIJIMOBIAHO /0 BUMOT MIKHAPOJHHUX CTaHIAPTIB SIKOCTI U 1HPopMariiiiHoi 6e3-
TIEKH.

1.7.0cHoBHi 3aBnanHs LleHtpy:

1.7.1 opranizaiiis HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MMOCIYT Y HAWKOPOTIIUN CTPOK
Ta 3a MiHIMaJIbHOI KUJTBKOCTI BIJIBIIyBaHb CYO’ €KTIB 3BE€PHCHD,



1.7.2cTBOpEeHHS 3pyYHUX Ta AOCTYIMHUX YMOB JIJIsl OTPUMAHHS aMIHICTPaTUB-
HUX, 1HIIUX MyOJIYHUX TMOCIYr Cy0'€KTaMu 3BEpHEHb; MoOyaoBa e(PEeKTUBHOI CHC-
TEeMU 1X HAJTaHHS,

1.7.33a0e3nedyeHHs palioHAIbHOI MIHIMI3aIlll MPOUEAYPHUX 1K, HEOOXITHUX
JUIS. OTPUMaHHS aIMIHICTPaTUBHMX, IHIIUX MyOJIYHHUX MOCIYT, OMEPATHBHOCTI Ta
CBOEYACHOCTI iX HaJJaHHS,

1.7.43ano0iranHsa nposiBaM KOPYIIIIMHUX 3arpo3 Mij] Yac HaJlaHHs aaMiHICTpa-
TUBHUX, IHIIUX MyOJIYHUX TOCTYT;

1.7.50pranizaris eheKTUBHOI B3aEMO/IIT MiXK Cy0’ €KTaMH 3BEpPHEHB Ta CYyO €K-
TaMU HaJlaHHS aJIMIHICTPATUBHUX, IHIINX MyOIIYHUX MOCIYT;

1.7.6 3a0e3neueHHs iHQOpPMYBaHHS CyO'€KTIB 3BEPHEHb 3 NHUTAHb HaJaHHS
aZIMIHICTPaTUBHUX, 1HIIUX MyOIIYHUX MOCIYT;

1.7.7 cipoiieHHsl TpoIeAypU OTPUMAHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT, MOKpa-
IICHHS SAKOCTI iX HaJaHHS.

1.8. Y npumimienHi, ae po3miniyerbes LleHTp, HamarOThCs CymyTHI MOCIYTH
(BMUTrOTOBJICHHS KOMIi# TOKYMEHTIB, PO KaHIEIIPCHKUX TOBapiB, OAHKIBCHKI MOC-
JyTH, JaMiHyBaHHs, GororpadyBaHHs) Cy0 €KTaMH T'OCIIOJAPIOBaHHsS, I00Ip SIKHX
3MIMCHIOETBCS Ha KOHKYPCHINM OCHOB1 3a KpHUTEpisMH 3a0e3MeueHHs] MiHiMizalli
MaTepiaJIbHUX BUTPAT 1 BUTPAT 4acy cy0’ €KTa 3BEpHEHHS.

1.9.lenTp po3mimieHu#t y aaMiHiCTpaTUBHIN OyaiBil BUKOHKOMY KpuBopisb-
KOi MICBKOT pajiu 3a afapecoro: . Pansuceka, 1, M. Kpusnii Pir.

1.10. 3 mertorw 3a0e3meUeHHS HAJEKHOI JOCTYIMHOCTI aJMIHICTPATUBHUX
MOCIYT YTBOPIOIOTHCS TepUTOpiaibHi miapo3auu LlenTpy B paiionax micra:

1.10.1.[I3epxkuncekomy (np-T Mupy, 42),

1.10.2. [loBrunmiBcekomy (Byi1. JJxinponerpoBcbke mioce, 11);

1.10.3.KosTHeBomy (By:. Lllypymoga, 2);

1.10.4.Iarynenpkomy (1. 60pokis CPCP, 1);

1.10.5.Cakcarancekomy (Byis. Menernikina, 32);

1.10.6.Tepuicbkomy (Byin. Koponenka, 1A);

1.10.7 IlentpansHo — Micekomy (Byi. Jlenina, 27).

2. IIpunyunu dianvnocmi Ilenmpy

OCHOBHMMH MIPUHIMITIAMHA JisTbHOCTI LIeHTpYy €:

2.1. BepXOBEHCTBO MpaBa, y TOMY YHUCJI 3aKOHHOCTI Ta IOPUIMYHOI BH3HAYE-
HOCTI,

2.2.CTaOlIbHICTD,

2.3.piBHICTh Mepe] 3aKOHOM;

2.4.10CTYNHICTD Ta 3pYYHICTH JIJIs1 CYO' €KTIB 3BEPHEHb;

2.5.BIIKPUTICTb 1 MPO30PICTH;

2.6.0MepaTUBHICTh Ta CBOEYACHICTb;

2.7.10CTYIHICTB iH(pOpMAIIii PO HaTaHHS aAMIHICTPATUBHUX TTOCIYT;

2.8.3axUIIeHICTh NEPCOHAIBHUX TaHUX;

2.9. paiioHaJIbHa MiHIMI3allis KIJIBKOCTI IOKYMEHTIB Ta MPOLEAYPHUX i, 110
BUMAraroThCs Il OTPUMAHHSI aIMiHICTPAaTUBHUX TTOCIYT;

2.10.HeynepeKeHICTh 1 CIIPaBeIJIMBICTb.



3. Opzanizauin pooomu Llenmpy

3.1. 3nilicHeHHs GyHKIIN 3 KEPIBHUIITBA Ta BIAMOBIAAIBHICTh 3a OpraHi3alliio
nisibHOCT1 [{eHTpy mokagaeTbess Ha BIAJAUT JO3BIIBHO-TIOTOKYBAIBHUX TIPOIIEAYP
BUKOHKOMY MiCBHKO1 pajif.

3.2. llenTp po3aiisgeTscss Ha 1HGOPMAIIHHO-KOHCYIbTAIlIHHUI cekTop (30HA
OUiKYBaHHS Ta 1H(QOPMYBAaHHS) 1 CEKTOP NPHHUHATTS BXIJHUX IMAKETIB JOKYMEHTIB
(30Ha 00CTYyrOBYBaHHS).

3.3. Poboty LlenTpy 3abe3medyloTh aIMIHICTPATOPH, AEpXKaBHI aJMiHICTpa-
TopH, (GaxiBIi BIIAUTY I03BUIBHO-TIOTOKYBAIbHUX MPOLEAYpP BUKOHKOMY MiCBKOI
panu, SKi OpraHi3OBYIOTh HAJaHHS aJAMIHICTPATHUBHHUX, 1HIIMX MYOMIYHUX MOCIYT
rpomMajisiHaM, Cy0’ €KTaM rocroJaproBaHHs Ta 3a0€3MeUyI0Th B3a€MO/III0 HOTO CITyKO.

3.4. TnopmariitHo-KOHCYIBTAIIMHAN CEKTOp 3a0e3medye HaJTaHHS 3aralbHOT
iH(popMalii, KOHCYIbTalli TOWIO Cy0O'€KTaM TrOCHOAAPIOBaHHs, TPOMaasHAM MpU
3BEpHEHHI 32 OTpUMaHHAM nocayr y LlenTp.

3.5.Y cexTopi NpUIHATTS BX1IHUX MAKETIB JOKYMEHTIB 3/IIMCHIOETHCS IPUHOM
BXIJIHUX JTOKYMEHTIB, HaJaHHS (PaxOBUX KOHCYNIBTAIIi IIOAO TOCIYT, Y OKPEMHUX
BUIAJKaX — OMPAIIOBaHHS CIPAaBH Ta Iepenaya BUXITHUX MAKETiB JTOKYMEHTIB Cy-
0’ eKTaM 3BEpHEHb.

3.6. MisanbHicTh LleHTpy 3 HamaHHS MOCIYT JJIsl CyO’ €KTIB 3BEpHEHb 3/1HCHIO-
€ThCsl 0€30IJIaTHO, KPIM THUX TOCIYT, IO, BiIMOBIAHO JO YHHHOTO 3aKOHOJ/ABCTBA
VYkpainu, HaJalThCs HA TUIATHIA OCHOBI.

3.7.MarepianbHO-TEXHIYHE Ta OpraHizalliiiHe 3a0e3neueHHs AisbHOCTI LleHT-
pY 3I1MCHIOETHCS BUKOHKOMOM MICBKOI pajiv, MANPUEMCTBAMH, OpraHi3alisiMi, yc-
TAHOBaMH, PEriOHaIbHUMH, MICIIEBUMH J03BUIBHUMHU OpraHaMH, MOBHOBaXHI Mpe.-
CTaBHUKU SKUX OepyTh y4yacTh y HOro poOoTi.

3.8. [lepenik agMIHICTPaTUBHUX Ta IHIIUX MYyOJIYHUX MOCTYT, IO HAJAAIOThCS
B LleHTpi, BU3HAYAETHCA MICHKOIO PaIOl0, 3aTBEPIKYETHCS 11 PIIICHHSIM Ta BKIIOYAE
aJMIHICTPATHBHI TIOCIYTH, IependadyeHi YMHHUM 3aKOHOAABCTBOM Ykpainu. Ha
OCHOBI Y3TO/KEHUX PIIIEHbB 13 Cy0’ €KTaMM HaJaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT Yepe3
[{leHTp TakoX MOXKYTh HaJIaBaTUCS 1HIIN aJIMIHICTPATUBHI TTOCTYTH.

3.9. Ha xoxHy aaMiHICTpaTUBHY MOCHYTy, 10 HagaeTbes B LleHTpi, cy0’ ek-
TOM HaJaHHS aJMIHICTPATHBHUX TOCIYT TOTYIOTHCS 3 ypaxyBaHHSM KpPHUTEpIiB, BU-
3HayeHux [loctanoBoro KaGinety MinictpiB Ykpainu Big 30 ciunsa 2013 poky Ned4
«[Ipo 3aTBepHKEHHS BUMOT JIO MATOTOBKH TEXHOJIOT1YHOI KAPTKH aIMiHICTPATUBHOI
MOCITYyTH», Ta 3aTBEPKYIOThCS 1HQOpMaIliiiHa I TEXHOJIOT1YHA KapTKH.

3.10 Cy0’exTn HagaHHS agMIHICTPATUBHUX IOCIYT 3@ Y3TOJKEHUM pillIeH-
HSM 3 Opranom, mo yTtBopuB LleHTp, mist ydacti B fioro poOoTi Ta B3aemonii 3
Jep’KaBHUMHU aJIMiHICTpaTOpamMH, aJMIHICTpaTOpaMu MOXYTh 3a0€3MEeYUTH Mpu-
CYTHICTb CBOIX MPEICTaBHUKIB y mpuMinieHH1 LleHTpy.

3.11.11pu HagaHH1 aAMIHICTPATUBHUX, IHIIUX MyOaiyHUX nocayr y LlenTpi 3a-
Oe3MeuyeThes

3.11.1BiabHUI AOCTYII 10 HOTO MPUMIIICHb, Y TOMY YHCII1 HAIEKHI YMOBH IS
JOCTYyMy 0ci0 3 0OMeXeHUMHU (HI3UUHUMH MOXKJIUBOCTSIMU;



3.11.206mamtyBanHs 1HGOPMALIIMHUX CTEH 1B 31 3pa3KaMu BIAMOBIIHUX JTOKY-
MEHTIB Ta 1HQopmarlii B 00cCs31, JOCTaTHLOMY JJii OTPUMaHHS aJMIHICTPATUBHOI
nociyru 6€3 CTOPOHHBOI TOTIOMOTH;

3.11.3po3mimieHHs Ha odiriiHOMY BeO-calTi BUKOHKOMY KpHUBOpPIi3bKOi MiCh-
KOi paau Ta noptam «KpuBOPI3bKUN pecypCHHIl LIEHTp» 1HQopMaLii Mpo MOPSIOK
HAJIaHHS BIAMOBITHUX aMIHICTPATUBHUX MOCIYT, PEKUMY JOCTYITY JO MPUMIIICHHS
LleHTpy;

3.11.43niiicHenHs npuiioMy cy0’ €KTiB 3BepHEHb He MeHIe 40 roauH Ha THX-
JIeHb, Y TOMY YHUCJ1 B CyOOTy —HE MEHIIe 6 TouH,

3.11.5nananns cy0’ €KTy 3BEpHEHHS, SIKUW 3BEPHYBCS 3a JOTIOMOTOI0 3aC001B
TenekoMyHikamii (TenedoHy, eJIeKTPOHHOI TMOINTH), THIIMX 3ac00iB 3B’ 53Ky, 1HOOP-
Marii Ipo NOpsA0K HAaJaHHs aJIMIHICTPATUBHUX MOCTYT;

3.11.6BuaanHs BIANOBIAHUX JOB1IKOBO-1H(pOPMAIIHHUX MaTepiaiiB Ta 6e3011-
JaTHE iX MOIMpPeHHs B npuminieHH1 LieTpy;

3.11.706mamtyBaHHsl B 30HI O4IKYBaHHSI CKPUHBKU JJIsl BUCTIOBJICHHS CY0 €K-
TaMH 3BEpPHEHb 3ayBaKEHB 1 MPOIO3UINN MO0 SKOCTI HaJaHHS aJMIHICTPATUBHHX,
THITUX TyOJIYHUX TTOCITYT.

3.12.3asBa Ha OTPUMAHHS aMIHICTPATUBHOI, 1HIIIO1 MyOJIIYHOT MOCIYTH MOJa-
€ThCA B MUCHMOBIN un ycHIM ¢opmax. [TuceMoBa 3asiBa Moxke OyTH TmojaHa CyO €k-
TOM 3BEpHEHHS 0COOMCTO, HaiC/IaHa MOIITO0 a0, y BUIMAIKAX, epe0aueHuX YnH-
HUM 3aKOHOJABCTBOM Y KpaiHH, 3a IOMOMOTOIO 3aCO0IB TEIEKOMYHIKAI[IHHOTO 3B’ 13-
KY.

3.13.1lepenik Ta BUMOTH 10 JOKYMEHTIB, HEOOX1AHUX ISl OTPUMAHHS aJMiHi-
CTPaTUBHOI, 1HIIOI MyOIIYHOI MOCIYTH, BU3HAYAIOTHCSI YNHHUM 3aKOHOJABCTBOM YK-
painu. 3a00pOHSETHCSI BUMAraTu Bij Cy0' €KTa 3BEpHEHHS JOKYMEHTH abo iH(popma-
11110, HE TIepea0aueHi 3aKOHOM.

3.14.HananHs aaMiHICTpaTUBHUX, 1HIIMX MYOJIYHUX TMOCTYT 3a0€3Meuy€eThCs
B HAMKOPOTIIUM CTPOK Ta 3a MIHIMAJIbHOI KUIBKOCTI BiIBIyBaHb CyO €KTOM 3Bep-
HeHHS. ['paHWYHUI CTPOK HaJaHHS aJMIHICTPATHBHOI MOCITYTH BU3HAYAETHCS YWH-
HUM 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHH. Y pa3i, AKIIO 3aKOHOM TPaHWUYHUH CTPOK HaJTaHHS
aAMIHICTPATHBHOI, 1HIIOT MyOJIYHOI TOCIAYrd HE BH3HAYE€HO, BIH HE MOXE
nepeBuiyBaty 30 KaJIeHAapHUX JHIB 3 JIHS MOJaHHA Cy0’ €KTOM 3BEpHEHHS 3asBU Ta
nakeTa JOKYMEHTIB, HEOOXITHUX ISl OTPUMAaHHS MOCITYTH.

4. Ilpaea ma 0608’ a3ku nepconany Ilenmpy

4.1.Cy0’ exTH 3BepHEHHS 151 OTPUMAaHHS aAMIHICTPaTUBHOI ocayru B LleHTpi
a00 1oro TepuTOpiaTLHOMY MIAPO3/ILNTL 3BEPTAIOTHCS IO aMIHICTpaTOpA.

4.2. AamiHicTparop Ma€ IMEHHY Medarky (mrramm) i3 3a3Ha4eHHSIM HOTO
Npi3BUIIA, IMEHI, MO0 0ATHKOBI Ta HaliMeHyBaHHs L{eHTpy.

4.3.0OcHoBHUMHU 3aBIaHHAMHU (000B’ s13kaMu) aaMinicTpaTopa LleHTpy €:

4.3.1.Hanannas cy0’ ekTaM 3BepHEHb BHUEPITHOI 1H(OpMaIlii Ta KOHCYJIbTaIlii
1010 BUMOT 1 TIOPSJIKY HAaJIaHHS aAMIHICTPATUBHUX MTOCIYT.

4.3.2. IlpuitHatts Big CcyO’€KTIB 3BEpHEHb JOKYMEHTIB, HEOOXIIHMX IS
HAJaHHA aJMIHICTPaTUBHUX TMOCIYT, 3IIACHEHHS IX peecTpalii Ta MOJaHHA



JTOKyMeHTiB (iX KOIii) BiAMOBIAHUM Cy0’ €KTaM HaJaHHS aJIMiHICTPATUBHUX MOCIYT
HE MI3HIIIE HACTYMHOro poOOYOro JHS Micis iX OTpUMaHHS 3 JOTPUMAHHSM BUMOT
3akony Ykpainu «IIpo 3aXuCT NepCOHANTBHUX JaHUX.

4.3.3. Bunada abo 3a0e3nedyeHHs HaJICWJIaHHS 3acO00aMM IOIITOBOIO 3B’ S3KY
cy0’ €KTaM 3BEpHEHb Pe3y/IbTaTiB HaJaHHS aJMIHICTPATHBHHUX MOCIYT (Y TOMY YHCII
pillICHHS TIPO BIAMOBY B 3aJ0BOJICHHI 3asBH CYO' €KTa 3BEPHEHHS), MOBIIOMJICHHS
PO MOXJIMBICTh OTPUMAHHS aJMIHICTPATUBHHUX MOCIYT, OPOpMIICHHX CYO’ €KTamMu
HAJAaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

4.3.4. Opranizariiine 3a0e3nedeHHs] HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX TOCTYT
cy0’ ekTamu TX HaJaHHS.

4.3.5.3a1iiCHEHHSI KOHTPOJIO 3a JOJEPKaHHSAM CyO €KTaMHM HaJaHHS aJMiHi-
CTPATHUBHUX MOCTYT CTPOKY PO3TIISAY CIPAB Ta MPUHHATTS PIIICHb.

4.3.6. HaganHs agMiHICTpaTUBHUX TOCAYr Yy BHUIIAJKax, IepeadaueHux
3aKOHOM.

4.3.7. CxnaneHHsS TPOTOKOJIB TMPO aAMIHICTPATHBHI MPABOTOPYIIEHHS Y
BUIIAJIKaX, epe10ayeHuX 3aKOHOM.

4.4. Anminictpatop LleHTpy Mae npago:

4.4.1. be3oniaTHO OJiepKyBaTH BiJ CyO’€KTIB HaJaHHS aJMIHICTPATHBHUX
MOCJIYT, MIANMPUEMCTB, YCTAHOB, OpraHizallii, K1 HaJIeKaTh 10 chepu iX yrnpaBiiHHS,
JOKYMEHTH Ta iH(opMallito, moB’ si3aH1 3 HAJAAHHSIM TaKUX MOCIYT, Y BCTAHOBJICHOMY
3aKOHOM TOPSIIKY .

4.4.2. TloromkyBaTi AOKyMeHTH (pillleHHS) B IHIIMX JIEp)KABHUX OpraHax Ta
opraHax MiICIIEBOTO CaMOBPSITYBaHHsI, OTPUMYBATH iX BHCHOBKH 3 METOIO HaJIaHHS
aZIMIHICTpaTUBHOI TOCTYrHM 0e3 3aldydeHHs CcyO’€KTa 3BEPHEHHS 3 JOTPUMaHHSIM
BUMOT 3aKoHY YKpainu «IIpo 3aXucT NepCOHATBHUX JaHUX>.

4.4.3.InpopmyBatu kepiBHuKa LleHTpy Ta Cy0’ €KTiB HaJaHHS aJMiHICTPaTHB-
HUX TMOCIYT MPO MOPYIICHHS CTPOKY PO3IIISAY 3asiB PO HaJAaHHS aJAMIHICTPATUBHOL
MOCJIYTH, BUMAaraTu BXKUTTA 3aXO1B JI0 YCYHEHHS BUSIBJICHUX MOPYILIEHb.

4.4.4. TlocBiguyBaTd BIACHUM ITIIHCOM Ta IIe4aTKolo (MITAaMIIOM) KOIIii
(boTokomii) TOKYMEHTIB 1 BHIIMCOK 3 HHX, BHTATIB 3 PEECTPiB Ta 0a3 JaHUX, SKi
HEOOX1THUX JIJIs HaJIaHHS aJMIHICTPATUBHOI TOCTYTH.

4.4.5. TlopyuryBatu KJIOMOTaHHS Tepes KepiBHUKOM LIeHTpy 11040 BXHUTTS
HEOOX1THUX 3aX0/11B 3 METO0 3a0e3rneueHHs eekTuBHOI pobotu LleHTpy.

4.5.OcHOBHUMHU 3aBJIaHHAMU (00OB’ I3KaMH) JIep>KaBHOTO aJMiHICTpaTOpa €:

4.5.1. Hananus cy0’ €KTy TOCIOAapIOBaHHS BUYEpIHOi iH(opMalii M0A0 BU-
MOT Ta TIOPSIZIKY OJICPXKAHHS JOKYMEHTA T03BIILHOTO XapaKTepy.

4.5.2 TIpudAHATTS BiA cy6’ €KTa TOCTIOJJaPIOBAHHS IOKYMEHTIB, HEOOX1THUX IS
OJIEpXAHHS  JOKYMEHTa J03BUTBHOTO XapakTepy, ix peGCTpauis{ Ta TIOJaHHS
JOKYMEHTIB (iX KOITiif) BiJIIOBIIHUM PETiOHAILHAM 1 MICIIEBUM JI03BUIBHUM OpraHaM.

4.5.3.Bungaya ohopmieHUX perioHaIbHUMH Ta MICIIEBUMU JI03BIJILHUMH Opra-
HaMM Cy0’ €KTY TOCTOIapIOBAaHHS JOKYMEHTIB JI03BIJILHOTO XapaKTepy.

4.5.4.3a6e31eueHHs] B3aEMO/II1 PET1IOHAIBHUX 1 MICIEBUX JIO3BIJILHUX OpPraHiB
Ta JOKYMEHTOOOITY.

4.5.5.Opranizaniine ta iHpopMmailiiine 3a0e3nedYeHHs] MPOBEICHHS MPEACTaB-

HUKAMHU PEriOHAJIbHUX 1 MICHEBUX JIO3BUIBHUX OPTraHiB CIUILHOTO OOCTEXEHHS



00’ €KTa, Ha KU BUAAETHCS IOKYMEHT JO3BUILHOTO XapaKTepy.

4.5.6. KoHTponbs 3a Ao0Jaep>KaHHSIM IOCATOBUMH OCOOAMH PET1IOHAIBHUX 1
MICIIEBUX JIO3BIJILHUX OPTaHIB CTPOKIB PO3IJISAY Ta BHIA4l JOKYMEHTIB JO3BLIHHOTO
XapakTepy.

4.5.7.®opMyBaHHS Ta BEJICHHS PEECTPY JTOKYMEHTIB JIO3BIJILHOTO XapakTepy.

4.5.8.1npopmyBanHs mocagaoBoi 0coOU, SIKii BiH MiAMOPSIKOBYETHCS, a TAKOK
TEPUTOPIATLHOTO OpraHy yHOBHOBAXEHOTO OpraHy mpo TMOPYIIEHHS BHUMOT
3aKOHOJIAaBCTBA 3 MHUTAaHb BHUAA4Yl JOKYMEHTIB JO3BIILHOTO XapakKTepy IOCAIOBOIO
0C00010 PEriOHANBHOTO Y MICLIEBOTO JI03BIILHOTO OPTaHy.

4.5.9. IlinrotroBKa MTPOMO3UIIN IIOI0 YAOCKOHAJICHHS MPOIEAypH BUIaul
JOKYMEHTIB JJO3BIJILHOTO XapakTepy.

4.5.10.Benenns B mepexi [HTepHET BEO-CTOPIHKH, IO MICTUTH 1H(OpPMAILIiLO,
HEOOX1IHY JIJIsl OTPUMAaHHSI IOKyMEHTIB JI03BUTLHOTO XapaKTepy.

4.5.11.Bunaya q0BIJIOK 3 PEECTPY JOKYMEHTIB JO3BUIBHOTO XapaKTepy.

4.5.12.CknafgaHHs NPOTOKOIIB MPO aaMIHICTPAaTUBHI MPABOMOPYIIIEHHS Y BU-
najKax, nepe0aueHrux 3aKOHOM.

4.5.13.KoopauHariist JissIbHOCTI 103B1IIbHOTO LIEHTDY.

4.6. [lepkaBHHI aJMIHICTPATOP Ma€ MPaBo:

4.6.1. be3omatHo oJiepKyBaTH BiJl JO3BUILHUX OpraHiB 1H(pOpMAaIlito, OB’ s-
3aHy 3 BUJIau€l0 JJOKYMEHTIB JIO3BIJILHOIO XapakTepy, KpiM iHQopmarlii, 1o cTaHo-
BUTh JIEp)KaBHY TaeMHUIO. [l03BiIbHHMII opran 3000B’'s3aHMII HaAaBaTU TaKy
iH(pOpMaLII0 JIep>)KaBHOMY aaMIHICTPATOpy NpPOTSIroM 3 poOouux [JHIB 31 JHA
OTPUMAaHHS BIATMOBITHOTO 3aUTY.

4.6.2.TlopyuryBatu KJIOMOTaHHS Mepel 3aCTYITHUKOM MICHKOTO TOJIOBH 3T1THO
3 po3moAaiIoM 00O0B’SI3KiB, KepiBHUKOM LIeHTpy 100 BXKUTTS 3aXO0MiB y YacTHHI
3abe3nedyeHHst podotu LlenTpy.

4.6.3.BiaMOBIATH B IPUUHATTI 3a4BU Ha OJiep>KaHHS JOKYMEHTa J03BUILHOTO
XapakTepy Ta JOKYMEHTIB, IO JOJAIOThCS A0 HEi, Yy pa3l MoJaHHs Cy0' €KTOM
roCroAaproBaHHs JOKYMEHTIB, HEOOX1THUX JJIsl OJIep KaHHs IOKYMEHTa J103BIILHOTO
XapakTepy, He B MOBHOMY OO0Cs3i, 3 HaJaHHIM OOrpyHTOBaHOi BiamoBiai (y pasi
OTPUMAaHHS JJOKYMEHTIB MOIITOK — MUChbMOBO MOBIIOMUTH 3asIBHUKA).

4.7. KoopauHailiro BCIX i, MOB si3aHMX 3 (QyHKIIOHYBaHHsAM LleHTpYy,
3M1MCHIOE 3aCTYITHUK MICHKOTO T'OJIOBH 3T1HO 3 PO3MOAITIOM 000B’ 3KIB.

4.8. KepiBaukoMm llenTpy Ta #ioro TepuropiadbHUX MIAPO3ALIIB € HAYAIBHUK
BIJIUTY JO3BLIBHO-TIOTO/XKYBAJIBHUX MPOLEAYyp BUKOHKOMY KpHBOpi3bKOi MiICHKOi
panu.

4.9.KepiBauk L{eHTpy BiAMOBITHO 10 3aBIaHb, MOKIaaeHUX HA LleHTp:

4.9.1.3paiiicHIoe KepiBHULTBO poboToio LleHTpy, Hece mepcoHanbHy BIIOBI-
TATBHICTB 32 OpraHi3aIliio HOro AiSIILHOCTI.

4.9.2. OpranizoBye AiSIBHICTE LleHTpY, y TOMY 4YHMCHIl IIOA0 B3a€EMOJII 3
cy0'€eKTaMu HaJaHHS aIMIHICTPATUBHHMX TMOCIYT, Y)KUBA€ 3aXOIB JO IIiJBUIICHHS
€(hEeKTUBHOCTI HOT0 pOOOTH.

4.9.3. KoopanHye IIsTIBHICTh aaMIHICTPATOPIB, JIEPKABHUX aJIMIHICTPATOPIB,
KOHTPOJIIOE SKICTh Ta CBOEYACHICTh BUKOHAHHS HUMU 000B’ 13KIB.



4.9.4. OpranizoBye iHbopmariitHe 3a0e3neueHHs podotu llentpy, podory i3
3acobamu MacoBoi iHGopMallii, BU3HA4Ya€e 3MICT Ta Yac MPOBEACHHS 1HPOpMaIliHHUX
3aXO0/IIB.

4.9.5. Chopusie CTBOPEHHIO HaJCKHUX YMOB mpaii B lLleHTpi, yHOCHTH
MPOTO3HIIii MICbKOMY T'OJIOBI I[0JI0 HOTO MaTepiaJIbHO-TEXHIYHOT'O 3a0€3eCUeHHS.

4.9.6. [ndhopmye MICBKOTO TOJIOBY, CyO €KTa HaJlaHHS aIMIHICTPATUBHUX
MOCIAyr TIpO CcKapru, ski Hamidmum g0 lleatpy Ha npii um  O€3isUIbHICTH
YIIOBHOBAXEHOTO TMPEACTaBHUKA Cy0 €KTa HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX IMOCIYT IS
podotn B lleHTpi, a TakoXk WIOJO0 CKapr Ha MJISTIBHICTE YW O€3MisUTbHICTH
aJIMiHICTPATOPIB, A€P>KaBHUX aJMIHICTPATOPIB.

4.9.7. 3abe3neuye mepemady IS PO3TISAY CKApru CyO €KTy HaJaaHHS
aJIMIHICTPATHBHUX TMOCIYT Ta BXXHBAE 3aXOJIB y MEXKaX MOBHOBAXEHb IMIOAO ii
pO3IIIAly y BHU3HAUCHI 3aKOHOMABCTBOM TEPMIHM 3 METOK OMNEPATHBHOTO
PO3B’sI3aHHS MOPYIICHUX Y HiM MHUTaHb, 3aJ0BOJICHHS 3aKOHHMX BUMOT 3asBHHKIB,
MIOHOBJICHHSI MOPYIICHHUX TPaB Ta 3aro0iraHHs B MOJANBIIOMY TaKUM MOPYIIECHHSM.

4.9.8. BukoHye 1HII TMOBHOBaXEHHS 3TITHO 3 BUMOTI'aMH 3aKOHOJIaBCTBA,
[Tonoxenns, Permamenty LleHTpy.

4.10.Kepiuuk L{enTpy Moxe 31HcHIOBaTH (QYHKIIIT aAMIHICTpaTOpAa.

4.11.KepiBauka LleHTpy npu3Hayae Ha 1Mocaay Ta 3BUIbHAE 3 TOCAAU MICHKUI
roJIoBa.

4.12. daxiBii BIAAUTY AO3BUILHO-TIOTO/KYBATHHUX MPOIEAYP BUKOHKOMY Mi-
cbKkoi pamu (y TOMYy YHCII JEp>KaBHI aIMiHICTpATOPH, aJMIHICTPATOPH), MMPEIACTaB-
HUKA CyO €KTIB HaJaHHS aJMIHICTPATUBHHMX IIOCIYT, PETiOHAJIbHUX, MICHEBUX
J03BUIBHUX OpPraHiB, MIOBUHHI JOTPUMYBATHCA BUMOT 3akoHIB Ykpainu «lIpo agmini-
cTpaTuBHI nocayru», «Ipo n1o3BUIbHY cucTeMy y cepi rocrnoaapchKoi MisIbHOCTI,
IHIIMX ~HOPMATHBHO-TIPABOBHUX AaKTIB, IO PETYJIOTh BHAAYy JOKYMEHTIB
JIO3BUIBHOTO XapaKTepy, HaJaHHs aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT Cy0’ €KTaM 3BEPHEHbD.

4.13.llenTp mig yac BUKOHAHHS TOKJIAJICHUX HA HBOT'O 3aBJaHb B3a€EMOJIIE 3
MICIIEBUMH OpraHaMd BHKOHABYOI BIAAH, IHIIMMH JEP)KaBHUMH OpraHaMH,
OpraHaMH  MICIIEBOTO  CaMOBPSIyBaHHS, MIANPUEMCTBAMH, YCTaHOBaMU Ta
Oprai3alisiMu.

5. Dinancysannsn oianvnocmi Ilenmpy
5.1. diHaHcyBaHHA JIsUTBHOCTI IleHTpy 3I1MCHIOETBCS KOIITOM MICHKOTO
OIOIKETY.
5.2. ®di"aHcyBaHHS MisibHOCTI LleHTpy Moke 371HCHIOBATHCS 1 3 1HIIUX
JUKEpesl, BU3HAYEHUX YHHHUM 3aKOHOJaBCTBOM.

6. Pesrcum pooomu Ilenmpy
6.1.Yac mpuitomy cy0’ €kTiB 3BepHEHb Y LleHTpi cTaHOBUTH 6 THIB HA THXKIEHB
Ta 7 TOJHMH HA JICHb 1 € 3arajJbHUM (€EJUHUM) JIJIS BCIX aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT, IO
HAJAI0ThCS Yepe3 HbOTO.
6.2.[IpuitoM cy0’ €eKTiB 3BepHEHbB 31HCHIOETHCS 0€3 nmepepBu Ha 001,
6.3. LlenTp 2 AHi Ha TWXIEHb 3A1MCHIOE MpHUiloM Ccy0’ekTiB 3BepHEeHb 10 20
TOJIUHH.



1. Tepumopianvni nioposoinu Ilenmpy

7.1 Tepuropianbhi migpo3aiau [lentpy (Hamaai — TepuTOpiaibHI MiAPO3IiIH)
YTBOPIOIOTHCA 3 METOI 3a0€3MeUYeHHS] HAJIeKHO1 JOCTYMHOCTI HaJaHHS aJAMIHICT-
pPaTUBHUX, 1HIMX MyOIiYHUX mociayr MmemkaHisiM KpuBoro Pory nHa 6a3i cimyx0
HaJ[aHHS TIOCIIYT B PEXKUMI «€TMHOTO BIKHa» BUKOHKOMIB PAlOHHUX Y MICTI paj.

7.2. KepiBHUIITBO Ta BIANOBIJAJIBHICTh 3a OpraHizalilo poooTH TEpUTOpiaib-
HUX MAPO3AUIB TMOKJIAJAAEThCA Ha BIAJAUI J03BUIBHO-TIOTO/KYBAJIBHUX MPOLIEAYP
BUKOHKOMY MiCBbKO1 pajif.

7.3.Y poboTi TepuTopianbHi MiAPO3ALIN KEPYIOThCSI HOPMATUBHO-TIPABOBUMU
aKTaMH, aKTaMd OpPraHiB MiICIIEBOIO CAMOBPSAYBaHHS, IO PErJIAMEHTYIOTh BiJHO-
cuHu y cepl HamaHHA aaMiHicTpaTUBHUX mochyr, [lomoxennsm, Permamentom
[lenTpy HamaHHS aaMIHICTPATUBHHX MOCTYT <«MyHIIUMATGHANA [EHTP TOCIYT
M. Kpusoro Pory».

7.4.Y teputopialbHUX MiAPO3ALUIAX aJAMIHICTpATOpaMu BIAAUTY J03BIILHO-TIO-
rOJUKYBJIBHUX MPOLEAYp BUKOHKOMY MICBKOI pajau 3a0e3leuyeTbesl MpUioM Ta
BHJIaua JIOKYMEHTIB Cy0’ €KTaM 3BEpHEHb IIOA0 HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHUX, 1HIIHUX
NyOJIIYHUX TOCIYT Yepe3 B3aEMOJII0 aJIMIHICTpaTOpiB 13 CyO’€KTaMu HaJlaHHS
aAMIHICTPATUBHUX TTOCHYT.

7.5. OCcHOBHI 3aBAaHHs, IpaBa Ta 000B’ I3KU aJAMIHICTPATOPIB TEPUTOPIATBHUX
nigpo3ainiB Llentpy BigoOpaxeHi B po3aum 4 [lomoxeHHs .

8. Bionosioanvnicms 3a nOpyuieHH 6UMO2 3AKOHO0ABCM A
y chepi Hadanna aOMiHICMPAMUBHUX NOCITY2Z

8.1. AnmiHicTpaTtopu, Jep)kKaBHI aaMIHICTpaTopu Ta CyO €KTH HaJaHHs
aZIMiHICTPAaTUBHUX IMOCIYT HE HECYTh BIAMOBIIATBHOCTI 32 HEJOCTOBIPHICTD MOJAaHUX
¢GiznyHIMH 0co0aMU Ta IOPUIUYHUMHU OcoOamMH (iX YIOBHOBKEHHUMH IPEICTaB-
HUKaMHK) TOKyMeHTIB (IX KOImii) Juist OTpUMaHHs aAMIHICTPATUBHUX ITOCIYT.

8.2. AnmiHicTpaTopH, Aep)KaBHI aJAMIHICTPATOPH Ta 1HIII TOCAJOBI 0COOH,
YIOBHOB)XEH1 BIJIMOBIAHO JI0 3aKOHOAABCTBAa HAaJaBaTH aJMIHICTPATHBHI MOCIYTH,
HECYTh JUCIUIUIIHAPHY, LUBUIbHY, aJMIHICTpAaTHUBHY a00 KpHUMiHaJIbHY BIJIO-
BIJIaJIbHICTD, NepeadaueHy 3aKOHOM, 3a MOPYIIEHHS BUMOT YUHHOTO 3aKOHOJABCTBA
VYkpainu y cdepl HaJjlaHHs aAMIHICTPAaTUBHUX TTOCITYT.

8.3. lii abo Oe3nisbHICTh aJAMIHICTPATOPIB, AEpPKAaBHUX aJAMIHICTPATOpIB Ta
IHIIMX [OCaJ0OBUX 0Ci0, YIMOBHOBaXEHHX BIAMOBIAHO IO 3aKOHY HaJaBaTu
aZIMIHICTpaTUBHI MOCIYTH, MOXYTh OyTH OCKapKeHI B CY[IiB HOPAAKY, mependa-
YEHOMY YMHHUM 3aKOHOJIABCTBOM Y KpaiHH.

8.4.1llkona, 3amomisHa (i3MUyHUM abo0 MOPUIUYHUM O0CO0aM TOCAJTOBUMH
ocobamu, YIMOBHOBAXEHHUMH BIAMOBITHO JO 3aKOHY HaJAaBaTH aJMIHICTPaTUBHI
MOCJIYTH, YHACHIZOK iX HENpPaBOMIPHUX [Iii, BIALIKOJOBYETHCS B YCTAHOBIECHOMY
3aKOHOM TMOPSAKY.

Cekpemap micvKkoi paou C.Manapenko



