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Продовження додатка

Додаток
до рішення виконкому міської ради

12.06.2019 №307
ІНФОРМАЦІЙНІ КАРТКИ 

адміністративних, інших публічних послуг, що надаються 
в Центрі адміністративних послуг «Віза» департаментом регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин  виконкому Криворізької міської ради 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №1

Послуга: Видача рішення міської ради про надання в постійне користування земельних ділянок, що перебувають у комунальній власності 
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	Найменування центру надання  адміністративних послуг, у якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр адміністративних послуг «Віза» (надалі -Центр) 

	1
	Місцезнаходження центру та його територіальних підрозділів
	50101, м. Кривий Ріг, пл. Молодіжна, 1.

Територіальні підрозділи Центру:

Довгинцівський район: вул. Дніпровське шосе, 

буд. 11, каб. 102.

Покровський район: вул. Шурупова, буд. 2, каб. 12
Інгулецький район: пр-т Південний, буд. 1.

Житловий масив Інгулець: вул. Гірників, буд.19, каб.11 (адміністративна будівля виконавчого комі-тету Інгулецької районної у місті ради).

Саксаганський район: вул. Володимира Великого, буд. 32, каб. 122.

Тернівський район: вул. Короленка, буд. 1А,               каб. 129.

Центрально-Міський район: вул. Староярмаркова, буд. 44.

Мобільні офіси муніципальних послуг (за окремим графіком).

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру та його територіальних підрозділів
	У Центрі: понеділок, середа, п’ятниця з 8.30 до 17.00 години, без перерви; вівторок, четвер з 8.30 до 20.00 години, без перерви.

Прийом та видача документів для надання адміністративних послуг здійснюється  з 9.00 до 16.30 години (вівторок, четвер – до 20.00 години), без перерви

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру 
	Тел.: 0-800-500-459;

viza@kr.gov.ua;

http://viza.kr.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Кодекси, Закони України
	Земельний кодекс України, Цивільний кодекс України, Закони України «Про оренду землі», «Про адміністративні послуги», «Про Перелік документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності», «Про дозвільну систему  у сфері господарської діяльності», «Про Державний земельний кадастр», «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»,«Про землеустрій», «Про місцеве самоврядування в Україні»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява, наявність відповідного пакета документів

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- Заява визначеного зразка;

- проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки або впорядкування території для містобудівних потреб, погоджений відповідним органом  Держгеокадастру  й  департаментом регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради - у разі надання в користування земельної ділянки, межі якої не встановлені в натурі;

- технічна документація щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) - у разі надання в користування земельної ділянки, межі якої встановлені в натурі (на місцевості);

- витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку, який підтверджує факт державної           реєстрації цієї ділянки в Державному земельному кадастрі з визначеним кадастровим номером;

- копія рішення виконкому відповідної районної в місті ради про уточнення або зміну поштової адреси (крім назви вулиці) до 01.07.2019 (у разі потреби)

	 10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та пакет документів подаються в Центр особисто або через представника (законного представника), надсилаються поштою (рекомендованим листом з описом вкладення) або у випадках, передбачених законом, за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку

	 11
	Платність /безоплатність адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі оплати адміністративної послуги

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати 
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	До 30 календарних днів від дня подання суб’єктом  звернення заяви та документів. У разі неможливості ухвалення рішення в такий строк, після його ухвалення на черговому пленарному засіданні міської ради

	13
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	- Надання неповного пакета документів.

- Виявлення недостовірних відомостей у поданих 

документах.

- Невідповідність наданого пакета документів ви-могам чинного законодавства

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення міської ради

	15
	Спосіб отримання результату надання послуги
	Особисто, через представника (законного представ-ника), засобами поштового або телекомунікацій-ного зв’язку у випадках, передбачених законом

	16
	Примітка
	У разі подання копій документів, не завірених нотаріально або суб’єктом, що їх видав, для завірення копій адміністратором необхідно надати оригінали документів.

У разі ухвалення міською радою рішення про відмову в наданні адміністративної послуги, додатково заявникам надаються або направляються письмові роз’яснення уповноваженої посадової особи виконкому міської ради про причини відмови  


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №2

Послуга: Видача рішення міської ради про надання в оренду земельних ділянок, що перебувають у комунальній власності 

	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	Найменування центру надання  адміністративних послуг, у якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр адміністративних послуг «Віза» (надалі -Центр) 

	1
	Місцезнаходження центру та його територіальних підрозділів
	50101, м. Кривий Ріг, пл. Молодіжна, 1.

Територіальні підрозділи Центру:

Довгинцівський район: вул. Дніпровське шосе, 

буд. 11, каб. 102.

Покровський район: вул. Шурупова, буд. 2, каб. 12
Інгулецький район: пр-т Південний, буд. 1.

Житловий масив Інгулець: вул. Гірників, буд.19, каб.11 (адміністративна будівля виконавчого комі-тету Інгулецької районної у місті ради).

Саксаганський район: вул. Володимира Великого, буд. 32, каб. 122.

Тернівський район: вул. Короленка, буд. 1А,             каб. 129.
Центрально-Міський район: вул. Староярмаркова, буд. 44.

Мобільні офіси муніципальних послуг (за окремим графіком).

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру та його територіальних підрозділів
	У Центрі: понеділок, середа, п’ятниця з 8.30 до 17.00 години, без перерви; вівторок, четвер з 8.30 до 20.00 години, без перерви.

Прийом та видача документів для надання адміністративних послуг здійснюється  з 9.00 до 16.30 години (вівторок, четвер – до 20.00 години), без перерви

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру 
	Тел.: 0-800-500-459;

viza@kr.gov.ua;

http://viza.kr.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Кодекси, Закони України
	Земельний кодекс України, Цивільний кодекс України, Закони України «Про оренду землі», «Про адміністративні послуги», «Про Перелік документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності», «Про дозвільну систему  у сфері господарської діяльності», «Про Державний земельний кадастр», «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява, наявність відповідного пакета документів

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- Заява визначеного зразка.

- Копія рішення виконкому відповідної районної в місті ради про уточнення або зміну поштової адреси (крім назви вулиці) до 01.07.2019 (у разі потреби).

- Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку з визначеним кадастровим номером,  що підтверджує факт державної реєстрації цієї ділянки в Державному земельному кадастрі.

- Проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки або впорядкування території для містобудівних потреб, погоджений відповідним органом  Держгеокадастру  та департаментом регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради – у разі надання в оренду земельної ділянки із зміною її цільового призначення чи формування нової земельної ділянки.

- Технічна документація щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) – у разі надання в оренду раніше сформованої земельної ділянки, межі якої потребують встановлені (відновлені) в натурі (на місцевості).

- Копія документа, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна, розташований на земельній ділянці (у разі якщо таке право виникло та було зареєстровано до 01.01.2003)  – у разі надання в оренду земельної ділянки, зареєстрованої в Державному земельному кадастрі та право власності на яку зареєстровано у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно

	 10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та пакет документів подаються в Центр особисто або через представника (законного представника), надсилаються поштою (рекомендованим листом з описом вкладення) або у випадках, передбачених законом, за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку

	 11
	Платність /безоплатність послуги
	Безоплатно

	У разі оплати адміністративної послуги

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати 
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	До 30 календарних днів від дня подання суб’єктом  звернення заяви та документів. У разі неможливості ухвалення рішення в такий строк, після його ухвалення на черговому пленарному засіданні міської ради



	13
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	- Надання неповного пакета документів.

- Виявлення недостовірних відомостей у поданих 

документах.

- Невідповідність наданого пакета документів 

вимогам чинного законодавства

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення міської ради

	15
	Способи отримання результату надання послуги
	Особисто, через представника (законного представ-ника), засобами поштового або телекомуніка-ційного зв’язку у випадках, передбачених законом

	16
	Примітка
	У разі подання копій документів, не завірених нотаріально або суб’єктом, що їх видав, для завірення копій адміністратором необхідно надати оригінали документів.

У разі ухвалення міською радою рішення про відмову в наданні адміністративної послуги, додатково заявникам надаються або направляються письмові роз’яснення уповноваженої посадової особи виконкому міської ради про причини відмови  


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №3
Послуга: Видача рішення міської ради про продаж земельних ділянок комунальної власності під об’єктом нерухомого майна 
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	

	Найменування центру надання адміністративних послуг, у якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр адміністративних послуг «Віза» (надалі -Центр) 

	1
	Місцезнаходження центру та його територіальних підрозділів
	50101, м. Кривий Ріг, пл. Молодіжна, 1.

Територіальні підрозділи Центру:

Довгинцівський район: вул. Дніпровське шосе, 

буд. 11, каб. 102.

Покровський район: вул. Шурупова, буд. 2, каб. 12

Інгулецький район: пр-т Південний, буд. 1.

Житловий масив Інгулець: вул. Гірників, буд.19, каб.11 (адміністративна будівля виконавчого комі-тету Інгулецької районної у місті ради).

Саксаганський район: вул. Володимира Великого, буд. 32, каб. 122.

Тернівський район: вул. Короленка, буд. 1А,             каб. 129.

Центрально-Міський район: вул. Староярмаркова, буд. 44.

Мобільні офіси муніципальних послуг (за окремим графіком).

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру та його територіальних підрозділів
	У Центрі: понеділок, середа, п’ятниця з 8.30 до 17.00 години, без перерви; вівторок, четвер з 8.30 до 20.00 години, без перерви.

Прийом та видача документів для надання адміністративних послуг здійснюється  з 9.00 до 16.30 години (вівторок, четвер – до 20.00 години), без перерви

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру 
	Тел.: 0-800-500-459;

viza@kr.gov.ua;

http://viza.kr.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Кодекси, Закони України
	Земельний кодекс України, Закони України «Про оренду землі», «Про адміністративні послуги»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання послуги
	Заява

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява визначеного зразка

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява подається в Центр особисто або через представника (законного представника), надсилається поштою (рекомендованим листом з описом вкладення) або у випадках, передбачених законом, за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку

	11
	Платність /безоплатність послуги
	Безоплатно

	У разі оплати адміністративної послуги:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок унесення плати 
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	До 30 календарних днів від дня подання суб’єктом  звернення заяви та документів. У разі неможливості ухвалення рішення в такий строк, після його ухвалення на черговому пленарному засіданні  міської ради

	13
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	Виявлення недостовірних відомостей у поданій заяві

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення міської ради.


	15
	Спосіб отримання результату надання послуги
	Особисто, через представника (законного представника), засобами поштового або телекомунікаційного зв’язку у випадках, передбачених законом


	16
	Примітка
	У разі подання копій документів, не завірених нотаріально або суб’єктом, що їх видав, для завірення копій адміністратором необхідно надати оригінали документів.
У разі ухвалення міською радою рішення про відмову в наданні адміністративної послуги, додатково заявникам надаються або направляються письмові роз’яснення уповноваженої посадової особи виконкому міської ради про причини відмови  



ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №4
Послуга: Видача рішення міської ради про надання громадянам у власність земельних ділянок для будівництва та  обслуговування житлового будинку, господарських  будівель і споруд (присадибна ділянка), ведення садівництва, будівництва  індивідуального гаража 

	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	Найменування центру надання адміністративних послуг, у якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр адміністративних послуг «Віза» (надалі -Центр) 

	1
	Місцезнаходження центру та його територіальних підрозділів
	50101, м. Кривий Ріг, пл. Молодіжна, 1.

Територіальні підрозділи Центру:

Довгинцівський район: вул. Дніпровське шосе, 

буд. 11, каб. 102.

Покровський район: вул. Шурупова, буд. 2, каб. 12

Інгулецький район: пр-т Південний, буд. 1.

Житловий масив Інгулець: вул. Гірників, буд.19, каб.11 (адміністративна будівля виконавчого комі-тету Інгулецької районної у місті ради).

Саксаганський район: вул. Володимира Великого, буд. 32, каб. 122.

Тернівський район: вул. Короленка, буд. 1А,             каб. 129.

Центрально-Міський район: вул. Староярмаркова, буд. 44.

Мобільні офіси муніципальних послуг (за окремим графіком).

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру та його територіальних підрозділів
	У Центрі: понеділок, середа, п’ятниця з 8.30 до 17.00 години, без перерви; вівторок, четвер з 8.30 до 20.00 години, без перерви.

Прийом та видача документів для надання адміністративних послуг здійснюється  з 9.00 до 16.30 години (вівторок, четвер – до 20.00 години), без перерви. 

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру 
	Тел.: 0-800-500-459;

viza@kr.gov.ua;

http://viza.kr.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Кодекси, Закони України
	Земельний кодекс України, Цивільний кодекс України,  Закони України «Про землеустрій», «Про Державний земельний кадастр», «Про Перелік документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності», «Про адміністративні послуги», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності», «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», «Про місцеве самоврядування в Україні»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 01 серпня 2006 року №1045 «Про затвердження Порядку видалення дерев, кущів, газонів і квітників у населених пунктах», зі змінами

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява, наявність відповідного пакета документів

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- Заява визначеного зразка.

- Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку, з визначеним кадастровим номером,  що підтверджує факт державної реєстрації цієї ділянки в Державному земельному кадастрі.

- Копія рішення виконкому відповідної районної в місті ради про уточнення або зміну поштової адреси (крім назви вулиці) до 01.07.2019 (у разі потреби).

- У разі надання земельної ділянки, на якій розташований житловий будинок, право власності на який зареєстровано, до зазначених документів додаються:

− технічна документація із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості);

− копії документів  на підставі яких зареєстроване відповідно до закону право власності на об’єкт нерухомого майна (договір купівлі-продажу, рішення суду тощо);

− копія документа, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна, розташований на земельній ділянці, у разі якщо таке право виникло та було зареєстровано до 01.01.2003.

- У разі надання несформованої земельної ділянки, до зазначених документів додаються:
− проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки або впорядкування території для містобудівних потреб;

− висновки відповідно до вимог ст.186-1 Земельного кодексу України;

− акт обстеження зелених насаджень;

− документ, що підтверджує здійснення сплати відновної вартості зелених насаджень або що дерева посаджені особисто заявником.

- У разі передачі у власність земельної ділянки, що перебуває в орендному користуванні:

− довідка відповідного Криворізького управління Головного управління ДФС у Дніпропетровській області про стан сплати орендної плати за землю;

− ситуаційний чи збірний кадастровий  план земельної ділянки.

- У разі надання земельної ділянки для ведення садівництва садівничому товариству, до зазначених документів додається довідка, що містить інформацію про членство суб'єкта звернення в садівничому товаристві та земельну ділянку, якою він користується (номер, розмір)

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та пакет документів подаються в Центр особисто або через представника (законного представника), надсилаються поштою (рекомендованим листом з описом вкладення) або у випадках, передбачених законом, за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку

	11
	Платність /безоплатність послуги
	Безоплатно

	У разі оплати адміністративної послуги:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок унесення плати (адміністративного збору) за адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	До 30 календарних днів від дня подання суб’єктом  звернення заяви та документів. У разі неможливос-ті ухвалення рішення в такий строк, після його ухвалення на черговому пленарному засіданні міської ради

	13
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	- Надання неповного пакета документів.

- Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах.

- Невідповідність наданого пакета документів вимогам чинного законодавства

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення міської ради

	15
	Спосіб отримання результату надання послуги
	Особисто, через законного представника, засобами поштового або телекомунікаційного зв’язку у ви-падках, передбачених законом

	16
	Примітка
	У разі подання копій документів, не завірених нота-ріально або суб’єктом, що їх видав, для завірення копій адміністратором необхідно надати оригінали документів.
У разі ухвалення міською радою рішення про від-мову в наданні адміністративної послуги, додатково заявникам надаються або направляються письмові роз’яснення уповноваженої посадової особи виконкому міської ради про причини відмови  


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №5

Послуга: Видача рішення міської ради про поновлення діючого договору оренди земельної ділянки комунальної власності 
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	Найменування центру надання адміністративних послуг, у якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр адміністративних послуг «Віза» (надалі -Центр) 

	1
	Місцезнаходження центру та його територіальних підрозділів
	50101, м. Кривий Ріг, пл. Молодіжна, 1.

Територіальні підрозділи Центру:

Довгинцівський район: вул. Дніпровське шосе, 

буд. 11, каб. 102.

Покровський район: вул. Шурупова, буд. 2, каб. 12

Інгулецький район: пр-т Південний, буд. 1.

Житловий масив Інгулець: вул. Гірників, буд.19, каб.11 (адміністративна будівля виконавчого комі-тету Інгулецької районної у місті ради).

Саксаганський район: вул. Володимира Великого, буд. 32, каб. 122.

Тернівський район: вул. Короленка, буд. 1А,            каб. 129.

Центрально-Міський район: вул. Староярмаркова, буд. 44.

Мобільні офіси муніципальних послуг (за окремим графіком).

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру та його територіальних підрозділів
	У Центрі: понеділок, середа, п’ятниця з 8.30 до 17.00 години, без перерви; вівторок, четвер з 8.30 до 20.00 години, без перерви.

Прийом та видача документів для надання адміністративних послуг здійснюється  з 9.00 до 16.30 години (вівторок, четвер – до 20.00 години), без перерви 

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру 
	Тел.: 0-800-500-459;

viza@kr.gov.ua;

http://viza.kr.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Кодекси, Закони України
	Земельний кодекс України, Цивільний кодекс України, Закони України «Про оренду», «Про Державний земельний кадастр», «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про адміністративні послуги»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної  послуги
	Заява, наявність відповідного пакета документів

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної  послуги, а також вимоги до них
	- Лист-повідомлення.

У разі якщо таке право власності виникло до 01.01.2003 та не внесено до державного реєстру речових прав на нерухоме майно та реєстру прав власності на нерухоме майно, Державного реєстру Іпотек, Єдиного реєстру заборон відчуження об’єктів нерухомого майна щодо об’єкта нерухомого майна:

- копія з витягу комунального підприємства Дніпропетровської обласної ради «Криворізьке бюро технічної інвентаризації» про реєстрацію права власності на нерухоме майно,  розташоване на земельній ділянці; 

- технічний паспорт;

- витяг з технічної документації про нормативну грошову оцінку земельної ділянки;

- у разі уточнення або зміни поштової адреси, копія відповідного рішення виконкому районної в місті ради (крім назви вулиці) ухваленого до 01.07.2019;

- проект додаткової угоди про поновлення договору оренди землі;

- план виносу меж у натурі (на місцевості) земельної ділянки, що є невід’ємною частиною документації із землеустрою;

- довідка відповідного Криворізького управління  Головного управління ДФС у Дніпропетровській області про стан сплати орендної плати за землю

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та пакет документів подаються в Центр особисто або через представника (законного представника), надсилаються поштою (рекомендованим листом з описом вкладення) або у випадках, передбачених законом, за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку



	11
	Платність /безоплатність послуги
	Безоплатно

	У разі оплати адміністративної послуги:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати 
	-


Розрахунковий

рахунок

	для внесення плати
	-
	

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	До 30 календарних днів від дня подання суб’єктом  звернення заяви та документів. У разі неможливості ухвалення рішення в такий строк, після його ухвалення на черговому пленарному засіданні міської ради

	13
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	- Надання неповного пакета документів.

- Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах.

- Невідповідність наданого пакета документів вимогам чинного законодавства

	14
	Результат надання адміністративної  послуги
	Рішення міської ради



	15
	Спосіб отримання результату надання послуги
	Особисто, через законного представника, засобами поштового або телекомунікаційного зв’язку у ви-падках, передбачених законом

	16
	Примітка
	У разі подання копій документів, не завірених нотаріально або суб’єктом, що їх видав, для завірення копій адміністратором необхідно надати оригінали документів.

У разі ухвалення міською радою рішення про відмову в наданні адміністративної послуги, додатково заявникам надаються або на-правляються письмові роз’яснення уповноваженої посадової особи виконкому міської ради про причини відмови  


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №6

Послуга: Видача рішення міської ради про припинення права постійного користування земельною ділянкою комунальної власності 

	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	Найменування центру надання адміністративних послуг, у якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр адміністративних послуг «Віза» (надалі -Центр) 

	1
	Місцезнаходження центру та його територіальних підрозділів
	50101, м. Кривий Ріг, пл. Молодіжна, 1.

Територіальні підрозділи Центру:

Довгинцівський район: вул. Дніпровське шосе, 

буд. 11, каб. 102.

Покровський район: вул. Шурупова, буд. 2, каб. 12

Інгулецький район: пр-т Південний, буд. 1.

Житловий масив Інгулець: вул. Гірників, буд.19, каб.11 (адміністративна будівля виконавчого комі-тету Інгулецької районної у місті ради).

Саксаганський район: вул. Володимира Великого, буд. 32, каб. 122.

Тернівський район: вул. Короленка, буд. 1А,             каб. 129.

Центрально-Міський район: вул. Староярмаркова, буд. 44.

Мобільні офіси муніципальних послуг (за окремим графіком).

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру та його територіальних підрозділів
	У Центрі: понеділок, середа, п’ятниця з 8.30 до 17.00 години, без перерви; вівторок, четвер з 8.30 до 20.00 години, без перерви.

Прийом та видача документів для надання адміністративних послуг здійснюється  з 9.00 до 16.30 години (вівторок, четвер – до 20.00 години), без перерви.  

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру 
	Тел.: 0-800-500-459;

viza@kr.gov.ua;

http://viza.kr.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Кодекси, Закони України
	Земельний кодекс України, Цивільний кодекс України, Закони України «Про Державний земельний кадастр», «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про адміністративні послуги», «Про Перелік документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної  послуги
	Заяви, наявність відповідного пакета документів

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- Заява визначеного зразка.
- Копія документа, що посвідчує право постійного користування земельною ділянкою, у разі, якщо таке право виникло та було зареєстровано до 01.01.2013.
- Довідка відповідного Криворізького управління  Головного управління ДФС у Дніпропетровській області про стан сплати орендної плати за землю.
У разі набуття іншою особою права власності на житловий будинок, будівлю або споруду, розташовані на земельній ділянці:

- заява визначеного зразка;

- копія документа, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна, розташований на земельній ділянці, у разі якщо таке право виникло та було зареєстровано до 01.01.2003;

- копія рішення виконкому відповідної районної в місті ради про уточнення або зміну поштової адреси (крім назви вулиці) до 01.07.2019 (у разі потреби)

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та пакет документів подаються в Центр особисто або через представника (законного представника), надсилаються поштою (рекомендованим листом з описом вкладення) або у випадках, передбачених законом, за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку

	11
	Платність /безоплатність послуги
	Безоплатно

	У разі оплати адміністративної  послуги:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати 
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	До 30 календарних днів від дня подання суб’єктом  звернення заяви та документів. У разі неможливості ухвалення рішення в такий строк, після його ухвалення на черговому пленарному засіданні міської ради

	13
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної  послуги
	- Надання неповного пакета документів.

- Невідповідність наданого пакета документів  вимогам чинного законодавства.

- Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах

	14
	Результат надання адміністра-тивної  послуги
	Рішення міської ради



	15
	Спосіб отримання результату надання послуги
	Особисто, через представника (законного представника), засобами поштового або телекомунікаційного зв’язку у випадках, передбачених законом

	16
	Примітка
	У разі подання копій документів, не завірених нотаріально або суб’єктом, що їх видав, для завірення копій адміністратором необхідно надати оригінали документів.

У разі ухвалення міською радою рішення про відмову в наданні адміністративної послуги, додатково заявникам надаються або направляються письмові роз’яснення уповноваженої посадової особи виконкому міської ради про причини відмови


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №7
Послуга: Видача рішення міської ради про надання згоди на продаж земельної ділянки комунальної власності та проведення її експертної грошової оцінки під об’єктом нерухомого майна 
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	Найменування центру надання адміністративних послуг, у якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр адміністративних послуг «Віза» (надалі -Центр) 

	1
	Місцезнаходження центру та його територіальних підрозділів
	50101, м. Кривий Ріг, пл. Молодіжна, 1.

Територіальні підрозділи Центру:

Довгинцівський район: вул. Дніпровське шосе, 

буд. 11, каб. 102.

Покровський район: вул. Шурупова, буд. 2, каб. 12

Інгулецький район: пр-т Південний, буд. 1.

Житловий масив Інгулець: вул. Гірників, буд.19, каб.11 (адміністративна будівля виконавчого комі-тету Інгулецької районної у місті ради).

Саксаганський район: вул. Володимира Великого, буд. 32, каб. 122.

Тернівський район: вул. Короленка, буд. 1А,             каб. 129.

Центрально-Міський район: вул. Староярмаркова, буд. 44.

Мобільні офіси муніципальних послуг (за окремим графіком).

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру та його територіальних підрозділів
	У Центрі: понеділок, середа, п’ятниця з 8.30 до 17.00 години, без перерви; вівторок, четвер з 8.30 до 20.00 години, без перерви.

Прийом та видача документів для надання адміністративних послуг здійснюється  з 9.00 до 16.30 години (вівторок, четвер – до 20.00 години), без перерви

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру 
	Тел.: 0-800-500-459;

viza@kr.gov.ua;

http://viza.kr.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Кодекси, Закони України
	Земельний кодекс України, Закон України «Про оренду землі»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява, наявність відповідного пакета документів

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- Заява визначеного зразка;
- витяг з технічної документації про нормативну грошову оцінку земельної ділянки;

- копія документа, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна, розташований на земельній ділянці, у разі якщо таке право виникло та було зареєстровано до 01.01.2003, або згода його власника, засвідчена в установленому порядку (у разі здійснення реконструкції або реставрації);

- копія документа, що посвідчує право власності чи користування земельною ділянкою або копія договору суперфіцію, у разі якщо таке право виникло та було зареєстровано до 01.01.2013.

	10
	Порядок і спосіб подання документів
	Заява та пакет документів подаються в Центр особисто або через представника (законного представника), надсилаються поштою (рекомендованим листом з описом вкладення) або у випадках, передбачених законом, за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку

	11
	Платність /безоплатність адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі оплати адміністративної послуги:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати 
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	До 30 календарних днів від дня подання суб’єктом  звернення заяви та документів. У разі неможливості ухвалення рішення в такий строк, після його ухвалення на черговому пленарному засіданні міської ради

	13
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	- Надання неповного пакета документів.
- Невідповідність наданого пакета документів вимогам чинного законодавства.
- Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах.
- Якщо відносно суб’єкта підприємницької діяльності порушена справа про банкрутство або припинення його діяльності.
- Установлена Земельним кодексом України заборона передачу земельної ділянки в приватну власність.
- Відмова від укладання договору про оплату авансового внеску в рахунок оплати ціни земельної ділянки.

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення міської ради


	15
	Спосіб отримання результату надання послуги
	Особисто, через представника (законного представника), засобами поштового або телекомунікаційного зв’язку у випадках, передбачених законом

	16
	Примітка
	У разі подання копій документів, не завірених нотаріально або суб’єктом, що їх видав, для завірення копій адміністратором необхідно надати оригінали документів.
У разі ухвалення міською радою рішення про відмову в наданні адміністративної послуги, додатково заявникам надаються або направляються письмові роз’яснення уповноваженої посадової особи ви-конкому міської ради про  причини відмови  


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №8

Послуга: Видача рішення міської ради про надання дозволу на виготовлення технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки  в натурі (на місцевості) для подальшого надання її у власність і користування. 

	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	Найменування центру надання адміністративних послуг, у якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр адміністративних послуг «Віза» (надалі -Центр) 

	1
	Місцезнаходження центру та його територіальних підрозділів
	50101, м. Кривий Ріг, пл. Молодіжна, 1.

Територіальні підрозділи Центру:

Довгинцівський район: вул. Дніпровське шосе, 

буд. 11, каб. 102.

Покровський район: вул. Шурупова, буд. 2, каб. 12

Інгулецький район: пр-т Південний, буд. 1.

Житловий масив Інгулець: вул. Гірників, буд.19, каб.11 (адміністративна будівля виконавчого комі-тету Інгулецької районної у місті ради).

Саксаганський район: вул. Володимира Великого, буд. 32, каб. 122.

Тернівський район: вул. Короленка, буд. 1А,             каб. 129.

Центрально-Міський район: вул. Староярмаркова, буд. 44.

Мобільні офіси муніципальних послуг (за окремим графіком).

	2
	Інформація щодо режиму роботи Центру та його територіальних підрозділів
	У Центрі: понеділок, середа, п’ятниця з 8.30 до 17.00 години, без перерви; вівторок, четвер з 8.30 до 20.00 години, без перерви.

Прийом та видача документів для надання адміністративних послуг здійснюється  з 9.00 до 16.30 години (вівторок, четвер – до 20.00 години), без перерви.  

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт Центру 
	Тел.: 0-800-500-459;

viza@kr.gov.ua;

http://viza.kr.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Кодекси, Закони України
	Земельний кодекс України, Податковий кодекс України, Цивільний кодекс України, Закони України «Про державний земельний кадастр», «Про землеустрій», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про адміністративні послуги»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної  послуги
	Заява, наявність відповідного пакета документів

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	-Заява визначеного зразка.

- Копії:

- документів, що посвідчують право власності на будівлі й споруди, розташовані на вказаній у заяві  земельній ділянці (договір купівлі-продажу, договір дарування, договір міни, рішення суду тощо);

- документа, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна, розташований на земельній ділянці, у разі якщо таке право виникло та було зареєстровано до 01.01.2003;
- документа, який підтверджує, що земельна ділянка сформована (витяг з Державного земельного кадастру, копія документа, що посвідчує право постійного користування земельною ділянкою, у разі, якщо таке право виникло та було зареєстровано до 01.01.2013);

- копія рішення виконкому відповідної районної в місті ради про уточнення або зміну поштової адреси (крім назви вулиці) до 01.07.2019 (у разі потреби).

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та пакет документів подаються в Центр особисто, через представника (законного представника), або надсилаються поштою (рекомендованим листом з описом вкладення) або у випадках, передбачених законом, за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку

	11
	Платність /безоплатність послуги
	Безоплатно

	У разі оплати адміністративної послуги:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати  за адміністративну  послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	До 30 календарних днів від дня подання суб’єктом  звернення заяви та документів. У разі неможливості ухвалення рішення в такий строк, після його ухвалення на черговому пленарному засіданні міської ради

	13
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної  послуги
	· - Надання неповного пакета документів.

- Невідповідність наданого пакета документів ви-могам чинного законодавства. 

- Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах

	14
	Результат надання адміністративної  послуги
	· Рішення міської ради.



	15
	Спосіб отримання результату надання послуги
	Особисто, через представника (законного предста-вника), засобами поштового або телекомунікацій-ного зв’язку у випадках, передбачених законом

	16
	Примітка
	У разі подання копій документів, не завірених нотаріально або суб’єктом, що їх видав, для завірення копій адміністратором необхідно надати оригінали документів.

У разі ухвалення міською радою рішення про відмову в наданні адміністративної  послуги, додатково заявникам надаються або направляються письмові роз’яснення уповноваженої посадової особи виконкому міської ради про причини відмови  


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №9

Послуга: Видача рішення міської ради про припинення договору оренди земельної ділянки комунальної власності 

	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	Найменування центру надання адміністративних послуг, у якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр адміністративних послуг «Віза» (надалі -Центр) 

	1
	Місцезнаходження центру та його територіальних підрозділів
	50101, м. Кривий Ріг, пл. Молодіжна, 1.

Територіальні підрозділи Центру:

Довгинцівський район: вул. Дніпровське шосе, 

буд. 11, каб. 102.

Покровський район: вул. Шурупова, буд. 2, каб. 12

Інгулецький район: пр-т Південний, буд. 1.

Житловий масив Інгулець: вул. Гірників, буд.19, каб.11 (адміністративна будівля виконавчого комі-тету Інгулецької районної у місті ради).

Саксаганський район: вул. Володимира Великого, буд. 32, каб. 122.

Тернівський район: вул. Короленка, буд. 1А,             каб. 129.

Центрально-Міський район: вул. Староярмаркова, буд. 44.

Мобільні офіси муніципальних послуг (за окремим графіком).

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру та його територіальних підрозділів
	У Центрі: понеділок, середа, п’ятниця з 8.30 до 17.00 години, без перерви; вівторок, четвер з 8.30 до 20.00 години, без перерви.

Прийом та видача документів для надання адміністративних послуг здійснюється  з 9.00 до 16.30 години (вівторок, четвер – до 20.00 години), без перерви.  

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру 
	Тел.: 0-800-500-459;

viza@kr.gov.ua;

http://viza.kr.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Кодекси, Закони України
	Земельний та Цивільний кодекси України, Закони України «Про оренду»,  «Про Державний земельний кадастр», «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про адміністративні послуги»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної  послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява, наявність відповідного пакета документів

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- Заява визначеного зразка;

- Довідка відповідного Криворізького управління Головного управління ДФС у Дніпропетровській області про стан сплати орендної плати за землю або земельного податку.

- Копія рішення виконкому відповідної районної в місті ради про уточнення або зміну поштової адреси (крім назви вулиці) до 01.07.2019 (у разі потреби).

У разі смерті орендаря та відмови спадкоємців від виконання укладеного договору  оренди земельної ділянки:

- довідка про смерть фізичної особи-орендаря;

- відмова спадкоємців від виконання укладеного договору оренди земельної ділянки.
У разі засудження орендаря до позбавлення волі відповідна довідка про засудження.

У разі обмеження дієздатності орендаря за рішенням суду та відмови від виконання укладеного договору  оренди земельної ділянки членів його сім'ї, а також осіб, які використовували цю земельну ділянку разом з орендарем:

- рішення суду про обмеження дієздатності орендаря;

- відмова від виконання укладеного договору  оренди земельної ділянки членів сім'ї і осіб, які використовували цю земельну ділянку разом з орендарем.

У разі набуття  права  власності  на  житловий  будинок, будівлю або споруду,  що  розташовані  на  орендованій  іншою особою земельній ділянці, документ про набуття іншою особою права власності на житловий будинок, будівлю або споруду, розташовані на земельній ділянці (договір міни, поділу, купівлі-продажу, рішення суду тощо).
У разі якщо договір оренди припиняється достроково шляхом розірвання на  вимогу  однієї  із  сторін за рішенням суду, рішення суду.

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та пакет документів подаються в Центр особисто або через представника (законного представника), надсилаються поштою (рекомендованим листом з описом вкладення) або у випадках, передбачених законом, за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку

	11
	Платність /безоплатність послуги
	Безоплатно

	У разі оплати адміністративної послуги:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати 
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної  послуги
	До 30 календарних днів від дня подання суб’єктом  звернення заяви та документів. У разі неможливості ухвалення рішення в такий строк, після його ухвалення на черговому пленарному засіданні міської ради

	13
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної  послуги
	- Надання неповного пакета документів.

- Невідповідність наданого пакета документів  вимогам чинного законодавства.

- Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення міської ради.



	15
	Спосіб отримання результату надання послуги
	Особисто, через представника (законного предста-вника), засобами поштового або телекомунікацій-ного зв’язку у випадках, передбачених законом

	16
	Примітка
	У разі подання копій документів, не завірених нотаріально або суб’єктом, що їх видав, для завірення копій адміністратором необхідно надати оригінали документів.

У разі ухвалення міською радою рішення про відмову в наданні адміністративної послуги, додатково заявникам надаються або на-правляються письмові роз’яснення уповноваженої посадової особи виконкому міської ради про причини відмови  


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №10

Послуга: Видача рішення міської ради про надання згоди на подальше користування частинами земельних ділянок, на які поширюється право сервітуту під тимчасовими спорудами  для здійснення підприємницької діяльності

	Інформація про центр надання адміністративних послуг 

	Найменування центру надання адміністративних послуг, у якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр адміністративних послуг «Віза» (надалі -Центр) 

	1
	Місцезнаходження центру та його територіальних підрозділів
	50101, м. Кривий Ріг, пл. Молодіжна, 1.

Територіальні підрозділи Центру:

Довгинцівський район: вул. Дніпровське шосе, 

буд. 11, каб. 102.

Покровський район: вул. Шурупова, буд. 2, каб. 12

Інгулецький район: пр-т Південний, буд. 1.

Житловий масив Інгулець: вул. Гірників, буд.19, каб.11 (адміністративна будівля виконавчого комі-тету Інгулецької районної у місті ради).

Саксаганський район: вул. Володимира Великого, буд. 32, каб. 122.

Тернівський район: вул. Короленка, буд. 1А,             каб. 129.

Центрально-Міський район: вул. Староярмаркова, буд. 44.

Мобільні офіси муніципальних послуг (за окремим графіком).

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру та його територіальних підрозділів
	У Центрі: понеділок, середа, п’ятниця з 8.30 до 17.00 години, без перерви; вівторок, четвер з 8.30 до 20.00 години, без перерви.

Прийом та видача документів для надання адміністративних послуг здійснюється  з 9.00 до 16.30 години (вівторок, четвер – до 20.00 години), без перерви.  

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру 
	Тел.: 0-800-500-459;

viza@kr.gov.ua;

http://viza.kr.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Кодекси, Закони України
	Земельний кодекс України, Цивільний кодекс України, Закони України «Про землеустрій», «Про Державний земельний кадастр», «Про регулювання містобудівної діяльності», «Про благоустрій населених пунктів», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про адміністративні послуги»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява, наявність відповідного пакета документів

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної  послуги, а також вимоги до них
	· - Заява визначеного зразка (подана до закінчення терміну дії чинного договору сервітуту).

· - Копії (завірені відповідно до чинного законодавства):

- паспорта прив’язки тимчасової споруди;

- ситуаційного або збірного кадастрового плану земельної ділянки;

- погодження власника комунікаційних мереж, охоронні зони яких перебувають у межах земельної ділянки.
- Довідка відповідного Криворізького управління  Головного управління ДФС у Дніпропетровській області про стан платежів за землю.

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для адміністративної  послуги
	Заява та пакет документів подаються в Центр особисто або через представника (законного представника), надсилаються поштою (рекомендованим листом з описом вкладення) або у випадках, передбачених законом, за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку



	11
	Платність /безоплатність  послуги


	Безоплатно

	У разі оплати адміністративної послуги:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати 
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної  послуги
	До 30 календарних днів від дня подання суб’єктом  звернення заяви та документів. У разі неможливості ухвалення рішення в такий строк, після його ухвалення на черговому пленарному засіданні міської ради



	13
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної  послуги
	- Неподання в повному обсязі документів.

- Невідповідність наданого пакета документів     вимогам чинного законодавства.

- Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах



	14
	Результат надання адміністративної  послуги
	Рішення міської ради

	15
	Спосіб отримання результату надання послуги
	Особисто, через представника (законного представника), засобами поштового або телекомунікаційного зв’язку у випадках, передбачених законом

	16
	Примітка
	У разі подання копій документів, не завірених нотаріально або суб’єктом, що їх видав, для завірення копій адміністратором необхідно надати оригінали документів.

Договір особистого сервітуту має бути зареєстрований відповідно до закону та бути чинним на момент ухвалення міською радою відповідного рішення.

У разі ухвалення міською радою рішення про відмову в наданні адміністративної послуги,  додатково заявникам надаються або направляються письмові роз’яснення уповноваженої посадової особи виконкому міської ради про причини відмови  


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №11

Послуга: Видача рішення міської ради про внесення змін до діючого договору оренди земельної ділянки в частині зміни орендаря

	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	Найменування центру надання адмініс-тративних послуг, у якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр адміністративних послуг «Віза» (надалі -Центр

	1
	Місцезнаходження центру та його територіальних підрозділів
	50101, м. Кривий Ріг, пл. Молодіжна, 1.

Територіальні підрозділи Центру:

Довгинцівський район: вул. Дніпровське шосе, 

буд. 11, каб. 102.

Покровський район: вул. Шурупова, буд. 2, каб. 12

Інгулецький район: пр-т Південний, буд. 1.

Житловий масив Інгулець: вул. Гірників, буд.19, каб.11 (адміністративна будівля виконавчого комі-тету Інгулецької районної у місті ради).

Саксаганський район: вул. Володимира Великого, буд. 32, каб. 122.

Тернівський район: вул. Короленка, буд. 1А,             каб. 129.

Центрально-Міський район: вул. Староярмаркова, буд. 44.

Мобільні офіси муніципальних послуг (за окремим графіком).

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру та його територіальних підрозділів
	У Центрі: понеділок, середа, п’ятниця з 8.30 до 17.00 години, без перерви; вівторок, четвер з 8.30 до 20.00 години, без перерви.

Прийом та видача документів для надання адміністративних послуг здійснюється  з 9.00 до 16.30 години (вівторок, четвер – до 20.00 години), без перерви 

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру 
	Тел.: 0-800-500-459;

viza@kr.gov.ua;

http://viza.kr.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної  послуги

	4
	Кодекси, Закони України
	Земельний кодекс України, Цивільний кодекс України, Закони України «Про оренду землі», «Про Державний земельний кадастр», «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про адміністративні послуги»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява, наявність відповідного пакета документів

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- Заява визначеного зразка.

- Копії документів, що посвідчують право власності на будівлі й споруди,  розташовані на вказаній у заяві земельній ділянці (договір купівлі-продажу, договір дарування, договір міни, рішення суду тощо).

- Копія документа, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна, розташований на земельній ділянці, у разі якщо таке право виникло та було зареєстровано до 01.01.2003.
- Довідка відповідного Криворізького управління  Головного управління ДФС у Дніпропетровській області про стан сплати орендної плати за землю.

- Копія рішення виконкому відповідної районної в місті ради про уточнення або зміну поштової адреси (крім назви вулиці) до 01.07.2019 (у разі потреби)

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної  послуги
	Заява та пакет документів подаються в Центр особисто або через представника (законного представника), надсилаються поштою (рекомендованим листом з описом вкладення) або у випадках, передбачених законом, за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку

	11
	Платність /безоплатність  послуги
	Безоплатно

	У разі оплати адміністративної  послуги:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати 
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної  послуги
	До 30 календарних днів від дня подання суб’єктом  звернення заяви та документів. У разі неможливості ухвалення рішення в такий строк, після його ухвалення на черговому пленарному засіданні міської ради

	13
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	- Надання неповного пакета документів.

- Невідповідність наданого пакета документів вимогам чинного законодавства.

- Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення міської ради


	15
	Спосіб отримання результату надання послуги
	Особисто, через представника (законного представника), засобами поштового або телекомунікаційного зв’язку у випадках, передбачених законом

	16
	Примітка
	У разі подання копій документів, не завірених нотаріально або суб’єктом, що їх видав, для завірення копій адміністратором необхідно надати оригінали документів.

Договір оренди земельної ділянки має бути зареєстрований відповідно до закону та бути чинним на момент ухвалення міською радою відповідного рішення.

У разі ухвалення міською радою рішення про відмову в наданні адміністративної  послуги, додатково заявникам надаються або направляються письмові роз’яснення уповноваженої посадової особи виконкому міської ради про причини відмови


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №12
Послуга: Видача рішення міської ради про надання згоди на передачу земельної ділянки або її частини в суборенду

	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	Найменування центру надання адміністративних послуг, у якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр адміністративних послуг «Віза» (надалі -Центр) 

	1
	Місцезнаходження центру та його територіальних підрозділів
	50101, м. Кривий Ріг, пл. Молодіжна, 1.

Територіальні підрозділи Центру:

Довгинцівський район: вул. Дніпровське шосе, 

буд. 11, каб. 102.

Покровський район: вул. Шурупова, буд. 2, каб. 12

Інгулецький район: пр-т Південний, буд. 1.

Житловий масив Інгулець: вул. Гірників, буд.19, каб.11 (адміністративна будівля виконавчого комі-тету Інгулецької районної у місті ради).

Саксаганський район: вул. Володимира Великого, буд. 32, каб. 122.

Тернівський район: вул. Короленка, буд. 1А,             каб. 129.

Центрально-Міський район: вул. Староярмаркова, буд. 44.

Мобільні офіси муніципальних послуг (за окремим графіком).


	2
	Інформація щодо режиму роботи центру та його територіальних підрозділів
	У Центрі: понеділок, середа, п’ятниця з 8.30 до 17.00 години, без перерви; вівторок, четвер з 8.30 до 20.00 години, без перерви.

Прийом та видача документів для надання адміністративних послуг здійснюється  з 9.00 до 16.30 години (вівторок, четвер – до 20.00 години), без перерви


	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру 
	Тел.: 0-800-500-459;

viza@kr.gov.ua;

http://viza.kr.gov.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної  послуги

	4
	Кодекси, Закони України
	Земельний  та Цивільний кодекси України, Закони України «Про оренду землі», «Про адміністративні послуги», «Про Перелік документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності», «Про Державний земельний кадастр», «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», «Про землеустрій», «Про місцеве само-врядування в Україні»



	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування


	-

	Умови отримання адміністративної  послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної  послуги
	Заява, наявність відповідного пакета документів

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- Заява визначеного зразка.
- Довідка відповідного Криворізького управління  Головного управління ДФС у Дніпропетровській області про стан сплати орендної плати за землю.

- Копія документа, що посвідчує право користування об’єктом нерухомого майна, розташованого на земельній ділянці.

- Копія рішення виконкому відповідної районної в місті ради про уточнення або зміну поштової адреси (крім назви вулиці) до 01.07.2019 (у разі потреби).
- Технічна документація із землеустрою щодо  встановлення меж частини земельної ділянки, на яку поширюється право суборенди (у разі, якщо передбачається передача в суборенду частини земельної ділянки).

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та пакет документів подаються в Центр особисто або через представника (законного представника), надсилаються поштою (рекомендованим листом з описом вкладення) або у випадках, передбачених законом, за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку

	11
	Платність /безоплатність  послуги
	Безоплатно

	У разі оплати адміністративної  послуги:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати 
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	До 30 календарних днів від дня подання суб’єктом  звернення заяви та документів. У разі неможливості ухвалення рішення в такий строк, після його ухвалення на черговому пленарному засіданні міської ради



	13
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	- Надання неповного пакета документів.

- Виявлення недостовірних відомостей у поданих до-кументах.

- Невідповідність наданого пакета документів вимогам чинного законодавства



	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення міської ради.



	15
	Спосіб отримання результату надання послуги
	Особисто, через представника (законного представ-ника), засобами поштового або телекомунікаційного зв’язку у випадках, передбачених законом



	16
	Примітка
	У разі подання копій документів, не завірених нотаріально або суб’єктом, що їх видав, для завірення копій адміністратором необхідно надати оригінали документів.

У разі ухвалення міською радою рішення про відмову в наданні адміністративної послуги, додатково заявникам надаються або направляються письмові роз’яснення уповноваженої посадової особи виконкому міської ради про причини відмови  


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №13
Послуга: Видача рішення міської ради про надання згоди на розробку детального плану території (при новому будівництві або реконструкції:

 - на земельній ділянці, що не надана у власність або користування, за умови, що передача земельної ділянки в оренду, продаж або постійне користування здійснюється без проведення земельних торгів відповідно до Земельного кодексу України;

 - пов’язаних зі зміною техніко-економічних показників об’єкта, площі забудови та цільового використання земельної ділянки) 
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	Найменування центру надання адміністративних послуг, у якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр адміністративних послуг «Віза» (надалі -Центр) 

	1
	Місцезнаходження центру
	50101, м. Кривий Ріг, пл. Молодіжна, 1.

Територіальні підрозділи Центру:

Довгинцівський район: вул. Дніпровське шосе, 

буд. 11, каб. 102.

Покровський район: вул. Шурупова, буд. 2, каб. 12

Інгулецький район: пр-т Південний, буд. 1.

Житловий масив Інгулець: вул. Гірників, буд.19, каб.11 (адміністративна будівля виконавчого комі-тету Інгулецької районної у місті ради).

Саксаганський район: вул. Володимира Великого, буд. 32, каб. 122.

Тернівський район: вул. Короленка, буд. 1А,             каб. 129.

Центрально-Міський район: вул. Староярмаркова, буд. 44.

Мобільні офіси муніципальних послуг (за окремим графіком).

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру та його територіальних підрозділів
	У Центрі: понеділок, середа, п’ятниця з 8.30 до 17.00 години, без перерви; вівторок, четвер з 8.30 до 20.00 години, без перерви.

Прийом та видача документів для надання публічних послуг здійснюється  з 9.00 до 16.30 години (вівторок, четвер – до 20.00 години), без перерви

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру 
	Тел.: 0-800-500-459;

viza@kr.gov.ua;

http://viza.kr.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Кодекси, Закони України
	Закони України «Про регулювання містобудівної    діяльності», «Про основи містобудування», «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо визначення складу, змісту та порядку погодження документації із землеустрою»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Накази Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 16 листопада 2011 року №290 «Про затвердження Порядку розроблення містобудівної документації», 04 червня 2014 року №163 «Про затвердження ДБН А.2.2-3:2014 «Склад та зміст проектної документації на будівництво»

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява, наявність відповідного пакета документів

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- Заява визначеного зразка;
- графічні матеріали  (що містять, у числі іншого, техніко-економічні показники об’єкта та розрахунок площі земельної ділянки, відомості публічної кадастрової карти України), що виконуються на основі нової або оновленої топографічної зйомки М1:500 на електронних (рекомендовано відкритий векторний формат файлів) та паперових носіях (оригінал та завірена розробником копія)

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та пакет документів подаються в Центр особисто або через представника (законного представника) надсилаються поштою (рекомендованим листом з описом вкладення) або у випадках, передбачених законом, за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку

	11
	Платність/безоплатність послуги
	Безоплатно

	У разі оплати адміністративної послуги:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок унесення плати
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	До 30 календарних днів від дня подання суб’єктом  звернення заяви та документів. У разі неможливості ухвалення рішення в такий строк, після його ухвалення на черговому пленарному засіданні міської ради

	13
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	- Надання неповного пакета документів.
- Невідповідність наданого пакета документів вимогам чинного законодавства.
- Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення міської ради


	15
	Спосіб отримання результату надання послуги
	Особисто, через представника (законного представника), засобами поштового або телекомунікаційного зв’язку у випадках, передбачених законом

	16
	Примітка
	У разі подання копій документів, не завірених нотаріально або суб’єктом, що їх видав, для завірення копій адміністратором необхідно надати оригінали документів

У разі ухвалення міською радою рішення про відмову в наданні адміністративної послуги, додатково заявникам надаються або направляються письмові роз’яснення уповноваженої посадової особи ви-конкому міської ради про причини відмови  


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА ПУБЛІЧНОЇ ПОСЛУГИ №14
Послуга: Скасування наказу про затвердження містобудівних умов та обмежень для проектування об’єкта будівництва
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	Найменування центру надання адміністративних послуг, у якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр адміністративних послуг «Віза» (надалі -Центр) 

	1
	Місцезнаходження центру та його територіальних підрозділів
	50101, м. Кривий Ріг, пл. Молодіжна, 1.

Територіальні підрозділи Центру:

Довгинцівський район: вул. Дніпровське шосе, 

буд. 11, каб. 102.

Покровський район: вул. Шурупова, буд. 2, каб. 12

Інгулецький район: пр-т Південний, буд. 1.

Житловий масив Інгулець: вул. Гірників, буд.19, каб.11 (адміністративна будівля виконавчого комі-тету Інгулецької районної у місті ради).

Саксаганський район: вул. Володимира Великого, буд. 32, каб. 122.

Тернівський район: вул. Короленка, буд. 1А,             каб. 129.

Центрально-Міський район: вул. Староярмаркова, буд. 44.

Мобільні офіси муніципальних послуг (за окремим графіком).

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру та його територіальних підрозділів
	У Центрі: понеділок, середа, п’ятниця з 8.30 до 17.00 години, без перерви; вівторок, четвер з 8.30 до 20.00 години, без перерви.

Прийом та видача документів для надання публічних послуг здійснюється  з 9.00 до 16.30 години (вівторок, четвер – до 20.00 години), без перерви

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру 
	Тел.: 0-800-500-459;

viza@kr.gov.ua;

http://viza.kr.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання публічної послуги

	4
	Кодекси, Закони України
	Закон України «Про регулювання містобудівної  діяльності»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства регіонального розвитку,  будівництва та житлово-комунального господарства України від 31 травня 2017 року №135 «Про затвердження Порядку ведення реєстру містобудівних умов та обмежень»

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання публічної послуги

	8
	Підстава для одержання публічної  послуги
	Заява замовника містобудівних умов і обмежень щодо їх скасування

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання публічної  послуги, а також вимоги до них
	- Заява;
- примірник містобудівних умов і обмежень замовника.

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання публічної послуги
	Заява подається в Центр особисто або через представника (законного представника), надсилаються поштою, або у випадках, передбачених законом, за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку

	11
	Платність /безоплатність послуги
	Безоплатно

	У разі оплати публічної послуги:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати 
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання публічної послуги
	До 10 робочих днів з дня реєстрації заяви

	13
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	- Надання неповного пакета документів.

- Невідповідність наданого пакета документів вимогам чинного законодавства.

- Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах 

	14
	Результат надання публічної послуги
	Наказ про скасування дії містобудівних умов і обмежень, опублікування відомостей про їх скасування в реєстрі містобудівних умов та обмежень на офіційному веб-сайті Криворізької міської ради та її виконавчого комітету, лист з повідомленням про скасування містобудівних умов і обмежень;

У разі відмови - лист з обґрунтуванням відмови.

	15
	Спосіб отримання результату надання послуги
	Особисто, через представника (законного предста-вника), засобами поштового або телекомунікацій-ного зв’язку у випадках, передбачених законом

	16
	Примітка
	У разі подання копій документів, не завірених нотаріально або суб’єктом, що їх видав, для завірення копій адміністратором необхідно надати оригінали документів


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №15
Послуга: Видача рішення міської ради про затвердження детального плану територій та надання дозволу на розробку  відповідного проекту землеустрою 
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	Найменування центру надання адміністративних послуг, у якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр адміністративних послуг «Віза» (надалі -Центр) 

	1
	Місцезнаходження центру та його територіальних підрозділів
	50101, м. Кривий Ріг, пл. Молодіжна, 1.

Територіальні підрозділи Центру:

Довгинцівський район: вул. Дніпровське шосе, 

буд. 11, каб. 102.

Покровський район: вул. Шурупова, буд. 2, каб. 12

Інгулецький район: пр-т Південний, буд. 1.

Житловий масив Інгулець: вул. Гірників, буд.19, каб.11 (адміністративна будівля виконавчого комі-тету Інгулецької районної у місті ради).

Саксаганський район: вул. Володимира Великого, буд. 32, каб. 122.

Тернівський район: вул. Короленка, буд. 1А,             каб. 129.

Центрально-Міський район: вул. Староярмаркова, буд. 44.

Мобільні офіси муніципальних послуг (за окремим графіком).

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру та його територіальних підрозділів
	У Центрі: понеділок, середа, п’ятниця з 8.30 до 17.00 години, без перерви; вівторок, четвер з 8.30 до 20.00 години, без перерви.

Прийом та видача документів для надання адміністративних послуг здійснюється  з 9.00 до 16.30 години (вівторок, четвер – до 20.00 години), без перерви

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру 
	Тел.: 0-800-500-459;

viza@kr.gov.ua; 

http://viza.kr.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Кодекси, Закони України
	Земельний кодекс України, Закони України «Про землеустрій», «Про регулювання містобудівної діяльності», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про основи містобудування», «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо визначення складу, змісту та порядку погодження документації із землеустрою», «Про стратегічну екологічну оцінку», «Про будівельні норми»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанови Кабінета Міністрів України від 25 травня 2011 року №555 «Про затвердження Порядку проведення громадських слухань щодо врахування громадських інтересів під час розроблення проектів містобудівної документації на місцевому рівні»,            23 січня 2019 року №45 «Про внесення змін до деяких постанов Кабінету Міністрів України»  

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Накази Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 16 листопада 2011 року №290 «Про затвердження Порядку розроблення містобудівної документації», 04 червня 2014 року №163 «Про затвердження ДБН А.2.2-3:2014 «Склад та зміст проектної документації на будівництво», 12 березня 2012 року №107 «Про затвердження ДБН Б.1.1-14:2012 «Склад та зміст детального плану території»,                  27 грудня 2017 року №344 «Про затвердження ДБН           Б.1.1-22:2017 «Склад та зміст плану зонування території», 23 квітня 2018 року № 100 «Про затвердження ДБН Б.2.2-12:2018 «Планування і забудова територій»

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної  послуги
	Заява, наявність відповідного пакета документів

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної  послуги, а також вимоги до них
	- Заява визначеного зразка;
- детальний план території на електронних (рекомендовано відкритий векторний формат файлів) та паперових носіях (оригінал та завірена розробником копія); 
- нотаріально засвідчена письмова згода землекористувача на вилучення земельної ділянки, що перебуває в його користуванні (у разі формування земельної ділянки за рахунок земель, що перебувають у користуванні інших осіб)

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та пакет документів подаються в Центр особисто або через представника (законного представника), надсилаються поштою (рекомендованим листом з описом вкладення) або у випадках, передбачених законом, за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку

	11
	Платність /безоплатність послуги
	Безоплатно

	У разі оплати адміністративної послуги:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати 
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	До 30 календарних днів від дня подання суб’єктом  звернення заяви та документів. У разі неможливості ухвалення рішення в такий строк, після його ухвалення на черговому пленарному засіданні міської ради

	13
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	- Надання неповного пакета документів.

- Невідповідність наданого пакета документів вимогам чинного законодавства.
- Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення міської ради


	15
	Спосіб отримання результату надання послуги
	Особисто, через представника (законного представника), засобами поштового або телекомунікаційного зв’язку у випадках, передбачених законом

	16
	Примітка
	У разі подання копій документів, не завірених нотаріально або суб’єктом, що їх видав, для завірення копій адміністратором необхідно надати оригінали документів 

У разі ухвалення міською радою рішення про відмову в наданні адміністративної послуги, додатково заявникам надаються або направляються письмові роз’яснення уповноваженої посадової особи виконкому міської ради про причини відмови  


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА ПУБЛІЧНОЇ ПОСЛУГИ №16
Послуга: Надання містобудівних умов та обмежень для проектування об’єкта будівництва

	Інформація про центр надання  адміністративних послуг

	Найменування центру надання адмініс-тративних послуг, у якому здійснюєть-ся обслуговування суб’єкта звернення
	Центр адміністративних послуг «Віза» (надалі -Центр) 

	1
	Місцезнаходження центру та його територіальних підрозділів
	50101, м. Кривий Ріг, пл. Молодіжна, 1.

Територіальні підрозділи Центру:

Довгинцівський район: вул. Дніпровське шосе, 

буд. 11, каб. 102.

Покровський район: вул. Шурупова, буд. 2, каб. 12

Інгулецький район: пр-т Південний, буд. 1.

Житловий масив Інгулець: вул. Гірників, буд.19, каб.11 (адміністративна будівля виконавчого комі-тету Інгулецької районної у місті ради).

Саксаганський район: вул. Володимира Великого, буд. 32, каб. 122.

Тернівський район: вул. Короленка, буд. 1А,  каб. 129.

Центрально-Міський район: вул. Староярмаркова, буд. 44.

Мобільні офіси муніципальних послуг (за окремим графіком).

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру та його територіальних підрозділів
	У Центрі: понеділок, середа, п’ятниця з 8.30 до 17.00 години, без перерви; вівторок, четвер з 8.30 до 20.00 години, без перерви.

Прийом та видача документів для надання публічних послуг здійснюється  з 9.00 до 16.30 години (вівторок, четвер – до 20.00 години), без перерви

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру 
	Тел.: 0-800-500-459;

viza@kr.gov.ua;

http://viza.kr.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання публічної  послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів від 27 березня 2019 року №367 «Деякі питання дерегуляції господарської діяльності»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Накази Міністерства регіонального розвитку,  будівництва та житлово-комунального господарства України від 31 травня 2017 року №135 «Про затвердження Порядку ведення реєстру містобудівних умов та обмежень», 06 листопада 2017 року №289 «Про затвердження Переліку об’єктів будівництва, для проектування яких містобудівні умови та обмеження не надаються»

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання публічної послуги

	8
	Підстава для одержання публічної послуги
	 Заява, наявність відповідного пакета документів


Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання публічної послуги,  та вимог

	 до них
	- Заява визначеного зразка;

- копія документа, що посвідчує право власності чи користування земельною ділянкою, або копія договору суперфіцію (не вимагається, якщо наміри забудови підпадають під дію ч.4 ст.34 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності»);
- копія документа, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна, розташований на земельній ділянці або згода його власника, засвідчена в установленому законодавством порядку (у разі здійснення реконструкції або реставрації);

- викопіювання з топографо-геодезичного плану в масштабі М 1:500 із зазначенням місця розташування запланованих об’єктів будівництва, а також головного входу до будинку (для будинків) (на паперових та електронних носіях);
- витяг з Державного земельного кадастру
	

	10
	Порядок і спосіб подання документів
	Заява та пакет документів подаються в Центр особисто або через представника  (законного представника), надсилаються поштою (рекомендованим листом з описом вкладення) або у випадках, передбачених законом, за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку

	11
	Платність /безоплатність публічної послуги
	Безоплатно

	У разі оплати публічної послуги:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок унесення плати 
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання публічної послуги
	Протягом 10 робочих днів з дня реєстрації заяви

	13
	Перелік підстав для відмови в наданні публічної послуги
	- Надання неповного пакета документів.
- Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах.
- Невідповідність наданого пакета документів вимогам чинного законодавства.
- Невідповідність намірів забудови вимогам містобудівної документації на місцевому рівні

	14
	Результат надання публічної послуги
	- Містобудівні умови та обмеження, затверджені відповідним наказом департаменту регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради.

- Лист з обґрунтуванням підстав для відмови в наданні містобудівних умов та обмежень

	15
	Спосіб отримання результату надання послуги
	Особисто, через представника (законного представника), засобами поштового або телекомунікаційного зв’язку у випадках, передбачених законом

	16
	Примітка
	Копії документів, які подаються для зміни адреси об’єкта нерухомого майна, засвідчуються власником (співвласником) (його представником).

У разі, коли документи подаються особисто, замовник будівництва пред’являє документ, що посвідчує його особу відповідно до Закону України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус».

У разі подання документів особисто представником замовника будівництва, додатково пред’являється примірник оригінала документа, що засвідчує його повноваження.

У разі ухвалення відмови в наданні адміністративної послуги, обґрунтовані підстави такої відмови  надаються або направляються замовникам повідомленням та оприлюднюються на офіційному веб-сайті Криворізької міської ради та її виконавчого комітету в розділі «Підрозділи виконкому», підрозділі «Департамент регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин»


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА ПУБЛІЧНОЇ ПОСЛУГИ №17
Послуга: Надання будівельного паспорта на забудову земельної ділянки

	Інформація про центр адміністративних послуг

	Найменування центру надання адміністративних послуг, у якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр адміністративних послуг «Віза» (надалі -Центр) 

	1
	Місцезнаходження центру  та його територіальних підрозділів
	50101, м. Кривий Ріг, пл. Молодіжна, 1.

Територіальні підрозділи Центру:

Довгинцівський район: вул. Дніпровське шосе, 

буд. 11, каб. 102.

Покровський район: вул. Шурупова, буд. 2, каб. 12

Інгулецький район: пр-т Південний, буд. 1.

Житловий масив Інгулець: вул. Гірників, буд.19, каб.11 (адміністративна будівля виконавчого комі-тету Інгулецької районної у місті ради).

Саксаганський район: вул. Володимира Великого, буд. 32, каб. 122.

Тернівський район: вул. Короленка, буд. 1А,             каб. 129.

Центрально-Міський район: вул. Староярмаркова, буд. 44.

Мобільні офіси муніципальних послуг (за окремим графіком).

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру та його територіальних підрозділів
	У Центрі: понеділок, середа, п’ятниця з 8.30 до 17.00 години, без перерви; вівторок, четвер з 8.30 до 20.00 години, без перерви.

Прийом та видача документів для надання публіч-них послуг здійснюється  з 9.00 до 16.30 години (вівторок, четвер – до 20.00 години), без перерви

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру 
	Тел.: 0-800-500-459;

viza@kr.gov.ua;

http://viza.kr.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання публічної  послуги

	4
	Кодекси, Закони України
	Закони України «Про регулювання містобудівної діяльності», «Про основи містобудування»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів від 27 березня 2019 року №367 «Деякі питання дерегуляції господарської діяльності»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 05 липня 2011 року №103 «Про затвердження Порядку видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки»

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання публічної послуги

	8
	Підстава для одержання публічної послуги
	Заява, наявність відповідного пакета документів, відповідність намірів забудови земельної ділянки вимогам чинної містобудівної документації на місцевому рівні, планувальним рішенням проектів садівницьких та дачних товариств, державним будівельним нормам, стандартам і правилам

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання публічної  послуги
	- Заява визначеного зразка;
- засвідчена в установленому порядку копія документа, що засвідчує право власності або користування земельною ділянкою, або договір суперфіцію;
- ескізні наміри забудови (місце розташування будівель та споруд на земельній ділянці, відстані до меж сусідніх земельних ділянок та розташованих на них об’єктів, інженерних мереж і споруд, фасади та плани поверхів об’єктів із зазначенням габаритних розмірів, перелік систем інженерного забезпечення, у тому числі автономного, що плануються до застосування, тощо);

-  проект будівництва (за наявності);
- засвідчена в установленому порядку згода співвласників земельної ділянки (житлового будинку) на забудову ( у разі спільної власності)

	10
	Порядок та спосіб подання документів
	Заява та пакет документів подаються в Центр особисто або через представника (законного представника), надсилаються поштою (рекомендованим листом з описом вкладення) або у випадках, передбачених законом, за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку

	11
	Платність/безоплатність публічної послуги
	Безоплатно 

	У разі оплати публічної послуги:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок  унесення плати 
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання публічної послуги
	До 10 робочих днів

	13
	Перелік підстав для відмови в наданні публічної послуги
	- Надання неповного пакета документів.
- Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах.
- Невідповідність наданого пакета документів вимогам чинного законодавства.
- Неподання повного пакета документів, визначених пунктами 2.1 або 2.2 Порядку видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки, затвердженого Наказом Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 05 липня 2011 року №103.
- Невідповідність намірів забудови земельної ділянки вимогам містобудівної документації на місцевому рівні, детальним планам територій, плану-вальним рішенням проектів садівницьких та дачних товариств, державним будівельним нормам, стандартам і правилам.

	14
	Результат публічної послуги
	- Будівельний паспорт забудови земельної ділянки.
- Лист - обґрунтування (у разі відмови)

	15
	Спосіб отримання результату надання послуги
	Особисто, через представника (законного представника), засобами поштового або телекомунікаційного зв’язку у випадках, передбачених законом

	16
	Примітка
	У разі подання копій документів, не завірених нотаріально або суб’єктом, що їх видав, для завірення копій адміністратором необхідно надати оригінали документів


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА ПУБЛІЧНОЇ ПОСЛУГИ №18
Послуга: Унесення змін до будівельного паспорта на забудову земельної ділянки
	Інформація про центр адміністративних послуг

	Найменування центру надання адміністративних послуг, у якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр адміністративних послуг «Віза» (надалі -Центр) 

	1
	Місцезнаходження центру  та його територіальних підрозділів
	50101, м. Кривий Ріг, пл. Молодіжна, 1.

Територіальні підрозділи Центру:

Довгинцівський район: вул. Дніпровське шосе, 

буд. 11, каб. 102.

Покровський район: вул. Шурупова, буд. 2, каб. 12

Інгулецький район: пр-т Південний, буд. 1.

Житловий масив Інгулець: вул. Гірників, буд.19, каб.11 (адміністративна будівля виконавчого комі-тету Інгулецької районної у місті ради).

Саксаганський район: вул. Володимира Великого, буд. 32, каб. 122.

Тернівський район: вул. Короленка, буд. 1А,             каб. 129.

Центрально-Міський район: вул. Староярмаркова, буд. 44.

Мобільні офіси муніципальних послуг (за окремим графіком).

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру та його територіальних підрозділів
	У Центрі: понеділок, середа, п’ятниця з 8.30 до 17.00 години, без перерви; вівторок, четвер з 8.30 до 20.00 години, без перерви.

Прийом та видача документів для надання публіч-них послуг здійснюється  з 9.00 до 16.30 години (вівторок, четвер – до 20.00 години), без перерви

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру 
	Тел.: 0-800-500-459;

viza@kr.gov.ua;

http://viza.kr.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання публічної послуги

	4
	Кодекси, Закони України
	Закони України «Про регулювання містобудівної діяльності», «Про основи містобудування»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 05 липня 2011 року №103 «Про затвердження Порядку видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки».

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання публічної  послуги

	8
	Підстава для одержання публічної послуги
	Заява, наявність відповідного пакета документів, відповідність намірів забудови земельної ділянки вимогам чинної містобудівної документації на місцевому рівні, планувальним рішенням проектів садівницьких та дачних товариств, державним будівельним нормам, стандартам і правилам

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання публічної послуги
	- Заява визначеного зразка;

- примірник будівельного паспорта замовника;

- ескізні наміри змін (місце розташування будівель та споруд на земельній ділянці, фасади та плани поверхів нових об’єктів із зазначенням габаритних розмірів тощо);

- засвідчена в установленому порядку згода спів-власників земельної ділянки (житлового будинку) на забудову ( у разі спільної власності).

	10
	Порядок та спосіб подання документів
	Заява та пакет документів подаються в Центр особисто або через представника (законного представника), надсилаються поштою (рекомендованим листом з описом вкладення) або у випадках, передбачених законом, за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку

	11
	Платність/безоплатність послуги
	Безоплатно 

	У разі оплати публічної послуги:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок  унесення плати 
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання публічної послуги
	До 10 робочих днів

	13
	Перелік підстав для відмови в наданні публічної послуги
	- Надання неповного пакета документів, у тому числі неподання повного пакета документів, визначених пунктами 2.1 або 2.2 Порядку видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки, затвердженого Наказом Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 05 липня 2011 року №103.
- Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах. 

- Невідповідність наданого пакета документів вимогам чинного законодавства, у тому числі невідповідність намірів забудови земельної ділянки вимогам містобудівної документації на місцевому рівні, детальним планам територій, планувальним рішенням проектів садівницьких та дачних товариств, державним будівельним нормам, стандартам і правилам.

	14
	Результат публічної послуги
	- Будівельний паспорт забудови земельної ділянки з унесеними змінами; 

- лист - обґрунтування (у разі відмови)

	15
	Спосіб отримання результату надання послуги
	Особисто, через представника (законного представника), засобами поштового або телекомунікаційного зв’язку у випадках, передбачених законом

	16
	Примітка
	У разі подання копій документів, не завірених нотаріально або суб’єктом, що їх видав, для завірення копій адміністратором необхідно надати оригінали документів.
Унесення змін до будівельного паспорта здійснюється відповідним уповноваженим органом містобудування та архітектури (департамент регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради) у порядку та на умовах, визначених для його отримання


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА ПУБЛІЧНОЇ ПОСЛУГИ №19
Послуга: Видача висновку про погодження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки 
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	Найменування центру надання адмініс-тративних послуг, у якому здійснюєть-ся обслуговування суб’єкта звернення
	Центр адміністративних послуг «Віза» (надалі -Центр) 

	1
	Місцезнаходження центру та його територіальних підрозділів
	50101, м. Кривий Ріг, пл. Молодіжна, 1.

Територіальні підрозділи Центру:

Довгинцівський район: вул. Дніпровське шосе, 

буд. 11, каб. 102.

Покровський район: вул. Шурупова, буд. 2, каб. 12

Інгулецький район: пр-т Південний, буд. 1
Житловий масив Інгулець: вул. Гірників, буд.19, каб.11 (адміністративна будівля виконавчого комі-тету Інгулецької районної у місті ради).

Саксаганський район: вул. Володимира Великого, буд. 32, каб. 122.

Тернівський район: вул. Короленка, буд. 1А,             каб. 129.

Центрально-Міський район: вул. Староярмаркова, буд. 44.

Мобільні офіси муніципальних послуг (за окремим графіком)

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру та його територіальних підрозділів
	У Центрі: понеділок, середа, п’ятниця з 8.30 до 17.00 години, без перерви; вівторок, четвер з 8.30 до 20.00 години, без перерви.

Прийом та видача документів для надання публічних послуг здійснюється  з 9.00 до 16.30 години (вівторок, четвер – до 20.00 години), без перерви

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру 
	Тел.: 0-800-500-459;

viza@kr.gov.ua;

http://viza.kr.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання публічної послуги

	4
	Кодекси, закони України
	Земельний кодекс України, Закони України  «Про землеустрій» , «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо визначення складу, змісту та порядку погодження документації із землеустрою»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання публічної послуги

	8
	Підстава для одержання публічної послуги
	Заява, наявність відповідного пакета документів

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання публічної послуги, та вимоги до них
	- Заява визначеного зразка;

- завірена розробником копія проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки на електронних (рекомендовано відкритий векторний формат файлів) та паперових носіях 

	10
	Порядок і спосіб подання документів, необхідних для отримання публічної послуги
	Заява та пакет документів подаються в Центр особисто або через представника (законного представника), надсилаються поштою (рекомендованим листом з описом вкладення) або у випадках, передбачених законом, за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку

	11
	Платність/безоплатність

послуги
	Безоплатно

	У разі оплати публічної послуги:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок  унесення плати 
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання публічної послуги
	До 10 робочих днів

	13
	Перелік підстав для відмови в наданні публічної послуги
	- Невідповідність положень проекту землеустрою вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, документації із землеустрою або містобудівній документації.
- Надання неповного пакета документів.
- Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах

	14
	Результат надання публічної послуги


	- Висновок департаменту регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради про погодження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки; 

- лист-відмова із зазначенням вичерпного переліку недоліків та необхідного строку для їх усунення

	15
	Спосіб отримання результату надання послуги
	Особисто, через представника (законного представника), засобами поштового або телекомунікаційного зв’язку у випадках, передбачених законом

	16
	Примітка
	У разі подання копій документів, не завірених нотаріально або суб’єктом, що їх видав, для завірення копій адміністратором необхідно надати оригінали документів


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА ПУБЛІЧНОЇ ПОСЛУГИ №20
Послуга: Видача висновку про погодження проекту землеустрою щодо впорядкування територій для містобудівних потреб 
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	Найменування центру надання адмініс-тративних послуг, у якому здійснюєть-ся обслуговування суб’єкта звернення
	Центр адміністративних послуг «Віза» (надалі -Центр) 

	1
	Місцезнаходження центру та його територіальних підрозділів
	50101, м. Кривий Ріг, пл. Молодіжна, 1.

Територіальні підрозділи Центру:

Довгинцівський район: вул. Дніпровське шосе, 

буд. 11, каб. 102.

Покровський район: вул. Шурупова, буд. 2, каб. 12

Інгулецький район: пр-т Південний, буд. 1.

Житловий масив Інгулець: вул. Гірників, буд.19, каб.11 (адміністративна будівля виконавчого комі-тету Інгулецької районної у місті ради).

Саксаганський район: вул. Володимира Великого, буд. 32, каб. 122.

Тернівський район: вул. Короленка, буд. 1А,             каб. 129.

Центрально-Міський район: вул. Староярмаркова, буд. 44.

Мобільні офіси муніципальних послуг (за окремим графіком).

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру та його територіальних підрозділів
	У Центрі: понеділок, середа, п’ятниця з 8.30 до 17.00 години, без перерви; вівторок, четвер з 8.30 до 20.00 години, без перерви.

Прийом та видача документів для надання публіч-них послуг здійснюється  з 9.00 до 16.30 години (вівторок, четвер – до 20.00 години), без перерви

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру 
	Тел.: 0-800-500-459;

viza@kr.gov.ua;

http://viza.kr.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання публічної послуги

	4
	Кодекси, закони України
	Земельний кодекс України, Закони України  «Про землеустрій» , «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо визначення складу, змісту та порядку погодження документації із землеустрою»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання публічної послуги

	8
	Підстава для одержання публічної послуги
	 Заява, наявність відповідного пакета документів

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання публічної послуги, та вимоги до них
	- Заява визначеного зразка;

- завірена розробником копія проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки на електронних (рекомендовано відкритий векторний формат файлів) та паперових носіях 

	10
	Порядок і спосіб подання документів, необхідних для отримання публічної послуги
	Заява та пакет документів подаються в Центр особисто або через представника (законного представника), надсилаються поштою (рекомендованим листом з описом вкладення) або у випадках, передбачених законом, за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку

	11
	Платність/безоплатність

послуги
	Безоплатно

	У разі оплати публічної послуги:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок  унесення плати 
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання публічної послуги
	До 10 робочих днів

	13
	Перелік підстав для відмови в наданні публічної послуги
	- Надання неповного пакета документів.
- Невідповідність наданого пакета документів вимогам чинного законодавства, у тому числі невідповідність положень проекту землеустрою вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, документації із землеустрою або містобудівній документації.
- Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах.

- У разі неусунення недоліків, на яких було наголошено в попередньому висновку

	14
	Результат надання публічної послуги


	- Висновок департаменту регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради про погодження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки (щодо впорядкування території для містобудівних потреб);

- лист–відмова із зазначенням вичерпного переліку недоліків та необхідного строку для їх усунення

	15
	Способи отримання результату надання послуги
	Особисто, через представника (законного представника), засобами поштового або телекомунікаційного зв’язку у випадках, передбачених законом

	16
	Примітка
	У разі подання копій документів, не завірених нотаріально або суб’єктом, що їх видав, для завірення копій адміністратором необхідно надати оригінали документів


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №21
Послуга: Видача рішення міської ради про надання дозволу на розробку проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки під існуючою забудовою (будівлями, спорудами) 

	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	Найменування центру надання адміністративних послуг, у якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр адміністративних послуг «Віза» (надалі -Центр) 

	1
	Місцезнаходження центру та його територіальних підрозділів
	50101, м. Кривий Ріг, пл. Молодіжна, 1.

Територіальні підрозділи Центру:

Довгинцівський район: вул. Дніпровське шосе, 

буд. 11, каб. 102.

Покровський район: вул. Шурупова, буд. 2, каб. 12

Інгулецький район: пр-т Південний, буд. 1.

Житловий масив Інгулець: вул. Гірників, буд.19, каб.11 (адміністративна будівля виконавчого комі-тету Інгулецької районної у місті ради).

Саксаганський район: вул. Володимира Великого, буд. 32, каб. 122.

Тернівський район: вул. Короленка, буд. 1А,             каб. 129.

Центрально-Міський район: вул. Староярмаркова, буд. 44.

Мобільні офіси муніципальних послуг (за окремим графіком).

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру та його територіальних підрозділів
	У Центрі: понеділок, середа, п’ятниця з 8.30 до 17.00 години, без перерви; вівторок, четвер з 8.30 до 20.00 години, без перерви.

Прийом та видача документів для надання адміністративних послуг здійснюється  з 9.00 до 16.30 години (вівторок, четвер – до 20.00 години), без перерви

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру 
	Тел.: 0-800-500-459;

viza@kr.gov.ua;

http://viza.kr.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Кодекси, Закони України
	Земельний кодекс України, Цивільний кодекс України, Закони України «Про землеустрій», «Про регулювання містобудівної діяльності», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про основи містобудування»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанови Кабінету Міністрів від 25 травня 2011 року №559 «Про містобудівний кадастр», 18 липня 2018 року №710 «Про внесення змін до Порядку ведення Державного земельного кадастру»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Накази Міністерства регіонального розвитку, будів-ництва та житлово-комунального господарства України від 16 листопада 2011 року №290 «Про затвердження Порядку розроблення містобудівної документації», 04 червня 2014 року №163 «Про затвердження ДБН А.2.2-3:2014 «Склад та зміст проектної документації на будівництво», 23 квітня 2018 року        №100 «Про затвердження ДБН Б.2.2-12:2018 «Планування і забудова територій»

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява, наявність відповідного пакета документів

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них


	- Заява визначеного зразка;

- графічні матеріали з обґрунтуванням площі та меж земельної ділянки з відображенням суміжних зе-     мельних ділянок і розташованих на них об’єктів на топографічній основі М1:500 на електронних (реко-мендовано відкритий векторний формат файлів) і паперових носіях (оригінал та завірена розробником копія)*;

- нотаріально засвідчена письмова згода землекори-стувача на вилучення земельної ділянки, що перебу-ває в його користуванні (у разі формування земель-ної ділянки за рахунок земель, що перебувають у користуванні інших осіб)

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та пакет документів подаються в Центр особисто або через представника (законного представника),  надсилаються поштою (рекомендованим листом з описом вкладення) або у випадках, передбачених законом, за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку

	11
	Платність /безоплатність адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі оплати адміністративної послуги:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати 
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	До 30 календарних днів від дня подання суб’єктом  звернення заяви та документів. У разі неможливості ухвалення рішення в такий строк, після його ухвалення на черговому пленарному засіданні міської ради

	13
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	- Надання неповного пакета документів.
- Невідповідність наданого пакета документів вимогам чинного законодавства.

- Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах.

- Невідповідність місця розташування земельної ділянки вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, іншої містобудівної 
документації, схем землеустрою й техніко-економічних обґрунтувань використання та охорони земель адміністративно-територіальних одиниць, проектів землеустрою щодо впорядкування території населених пунктів, затверджених у встановленому законом порядку

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення міської ради


	15
	Спосіб отримання результату надання послуги
	Особисто, через представника (законного представника), засобами поштового або телекомунікаційного зв’язку у випадках, передбачених законом

	16
	Примітка
	У разі подання копій документів, не завірених нотаріально або суб’єктом, що їх видав, для завірення копій адміністратором необхідно надати оригінали документів.
У разі ухвалення міською радою рішення про відмову в наданні адміністративної послуги, додатково заявникам надаються або направляються письмові роз’яснення уповноваженої посадової особи ви-конкому міської ради про  причини відмови  


*Як графічні матеріали може застосовуватися викопіювання з картографічної основи Державного земельного кадастру, кадастрової карти (плану) із зазначенням бажаного місцезнаходження майбутньої земельної ділянки, з урахуванням обґрунтування площі та меж земельної ділянки, відображенням суміжних земельних ділянок та розташованих на них об’єктів на топографічній основі М 1:500 на електронних (рекомендовано відкритий векторний формат файлів) і паперових носіях, що має відповідати вимогам нормативно-правових актів, зазначених у пунктах 4 - 6 картки. 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА ПУБЛІЧНОЇ  ПОСЛУГИ №22
Послуга: Унесення змін до містобудівних умов та обмежень для проектування об’єкта будівництва:

· відповідно до ст. 29  Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності»;

· після затвердження проектної документації  в частині зміни місця розташування запланованих об’єктів будівництва (набуває чинності з 01.07.2019).
	Інформація про центр надання  адміністративних послуг

	Найменування центру надання адміністративних послуг, у якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр адміністративних послуг «Віза» (надалі -Центр) 

	1
	Місцезнаходження центру та його територіальних підрозділів
	50101, м. Кривий Ріг, пл. Молодіжна, 1.

Територіальні підрозділи Центру:

Довгинцівський район: вул. Дніпровське шосе, 

буд. 11, каб. 102.

Покровський район: вул. Шурупова, буд. 2, каб. 12

Інгулецький район: пр-т Південний, буд. 1.

Житловий масив Інгулець: вул. Гірників, буд.19, каб.11 (адміністративна будівля виконавчого комі-тету Інгулецької районної у місті ради).

Саксаганський район: вул. Володимира Великого, буд. 32, каб. 122.

Тернівський район: вул. Короленка, буд. 1А,             каб. 129.

Центрально-Міський район: вул. Староярмаркова, буд. 44.

Мобільні офіси муніципальних послуг (за окремим графіком).

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру та його територіальних підрозділів
	У Центрі: понеділок, середа, п’ятниця з 8.30 до 17.00 години, без перерви; вівторок, четвер з 8.30 до 20.00 години, без перерви.

Прийом та видача документів для надання публічних послуг здійснюється  з 9.00 до 16.30 години (вівторок, четвер – до 20.00 години), без перерви

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру 
	Тел.: 0-800-500-459;

viza@kr.gov.ua;

http://viza.kr.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання публічної  послуги

	4
	Закони України
	Закони України «Про основи містобудування», «Про регулювання містобудівної діяльності»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 27 березня 2019 року №367 «Деякі питання дерегуляції господарської діяльності»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Накази Міністерства регіонального розвитку,  будівництва та житлово-комунального господарства України від 31 травня 2017 року №135 «Про затвердження Порядку ведення реєстру містобудівних умов та обмежень», 06 листопада 2017 року №289 «Про затвердження Переліку об’єктів будівництва, для проектування яких містобудівні умови та обмеження не надаються»

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання публічної послуги

	8
	Підстава для одержання публічної послуги
	 Заява, наявність відповідного пакета документів


Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання публічної послуги,  та вимог

	 до них
	- Заява визначеного зразка з зазначенням підстав внесення змін;

- копія документа, що посвідчує право власності чи користування земельною ділянкою, або копія договору суперфіцію;

- копія документа, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна, розташований на земельній ділянці, або згода його власника, засвідчена в установленому законодавством порядку (у разі здійснення реконструкції або реставрації);

- викопіювання з топографо-геодезичного плану у масштабі М 1:500 із зазначенням місця розташування запланованих об’єктів будівництва, а також головного входу до будинку (для будинків) (на паперових та електронних носіях);
- витяг з Державного земельного кадастру
	

	10
	Порядок і спосіб подання документів
	Заява та пакет документів подаються в Центр особисто або через представника  (законного представника), надсилаються поштою (рекомендованим листом з описом вкладення) або у випадках, передбачених законом, за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку

	11
	Платність /безоплатність публічної послуги
	Безоплатно

	У разі оплати публічної послуги:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок унесення плати 
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання публічної послуги
	Протягом 10 робочих днів з дня реєстрації заяви

	13
	Перелік підстав для відмови в наданні публічної послуги
	- Надання неповного пакета документів;

- виявлення недостовірних відомостей у документах, що посвідчують право власності чи користування земельною ділянкою, або у документах, що посвідчують право власності на об’єкт нерухомого майна, розташований на земельній ділянці;

· - невідповідність намірів забудови вимогам містобудівної документації на місцевому рівні

	14
	Результат надання публічної послуги
	- Зміни до містобудівних умов та обмежень, затверджені наказом департаменту регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради.

- Лист з обґрунтуванням підстав для відмови в наданні містобудівних умов та обмежень 

	15
	Спосіб отримання результату надання послуги
	Особисто, через представника (законного представника), засобами поштового або телекомунікаційного зв’язку у випадках, передбачених законом

	16
	Примітка
	Копії документів, що подаються для зміни адреси об’єкта нерухомого майна, засвідчуються власником (співвласником) (його представником).

У разі, коли документи подаються особисто, замовник будівництва пред’являє документ, що посвідчує його особу відповідно до Закону України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що під-тверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус».

У разі подання документів особисто представником замовника будівництва, додатково пред’являється примірник оригінала документа, що засвідчує його повноваження.

У разі ухвалення відмови в наданні адміністративної послуги, обґрунтовані підстави такої відмови  надаються або направляються замовникам повідомленням та оприлюднюються на офіційному веб-сайті Криворізької міської ради та її виконавчого комітету в розділі «Підрозділи виконкому», підрозділі «Департамент регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин»


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №23
Послуга: Унесення змін до раніше ухвалених рішень міської ради у сферах містобудування та землекористування
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	Найменування центру надання  адміністративних послуг, у якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр адміністративних послуг «Віза» (надалі -Центр) 

	1
	Місцезнаходження центру та його територіальних підрозділів
	50101, м. Кривий Ріг, пл. Молодіжна, 1.

Територіальні підрозділи Центру:

Довгинцівський район: вул. Дніпровське шосе, 

буд. 11, каб. 102.

Покровський район: вул. Шурупова, буд. 2, каб. 12

Інгулецький район: пр-т Південний, буд. 1.

Житловий масив Інгулець: вул. Гірників, буд.19, каб.11 (адміністративна будівля виконавчого комі-тету Інгулецької районної у місті ради).

Саксаганський район: вул. Володимира Великого, буд. 32, каб. 122.

Тернівський район: вул. Короленка, буд. 1А,             каб. 129.

Центрально-Міський район: вул. Староярмаркова, буд. 44.

Мобільні офіси муніципальних послуг (за окремим графіком).

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру та його територіальних підрозділів
	У Центрі: понеділок, середа, п’ятниця з 8.30 до 17.00 години, без перерви; вівторок, четвер з 8.30 до 20.00 години, без перерви.

Прийом та видача документів для надання адміністративних послуг здійснюється  з 9.00 до 16.30 години (вівторок, четвер – до 20.00 години), без перерви.

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру 
	Тел.: 0-800-500-459;

viza@kr.gov.ua;

http://viza.kr.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Кодекси, Закони України
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про місцеве самоврядування в Україні»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява, наявність відповідного пакета документів

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- Заява визначеного зразка;

- документи, що підтверджують необхідність внесення змін до рішення міської ради (у разі наявноcті), крім даних, що є в реєстрах 

	 10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та пакет документів подаються в Центр особисто або через представника (законного представника), надсилаються поштою (рекомендованим листом з описом вкладення) або у випадках, передбачених законом, за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку

	 11
	Платність / безоплатність послуги
	Безоплатно

	У разі оплати адміністративної послуги:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати 
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	До 30 календарних днів від дня подання суб’єктом  звернення заяви та документів. У разі неможливості ухвалення рішення в такий строк, після його ухвалення на черговому пленарному засіданні міської ради

	13
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	- Надання неповного пакета документів.
- Невідповідність наданого пакета документів вимогам чинного законодавства.

- Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення міської ради



	15
	Спосіб отримання результату надання послуги
	Особисто, через представника (законного предста-вника), засобами поштового або телекомунікацій-ного зв’язку у випадках, передбачених законом

	16
	Примітка
	У разі подання копій документів, не завірених нота-ріально або суб’єктом, що їх видав, для завірення копій адміністратором необхідно надати оригінали документів.
У разі ухвалення міською радою рішення про відмову в наданні адміністративної послуги, додатково заявникам надаються або направляються письмові роз’яснення уповноваженої посадової особи вико-нкому міської ради про причини відмови


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №24

Послуга: Присвоєння адреси об’єкту будівництва після отримання права на виконання будівельних робіт (набуває чинності з 01.07.2019)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	Найменування центру надання адміністративних послуг, у якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр адміністративних послуг «Віза» (надалі -Центр) 

	1
	Місцезнаходження центру та його територіальних підрозді-лів
	50101, м. Кривий Ріг, пл. Молодіжна, 1.

Територіальні підрозділи Центру:

Довгинцівський район: вул. Дніпровське шосе, 

буд. 11, каб. 102.

Покровський район: вул. Шурупова, буд. 2, каб. 12

Інгулецький район: пр-т Південний, буд. 1.

Житловий масив Інгулець: вул. Гірників, буд.19, каб.11 (адміністративна будівля виконавчого комі-тету Інгулецької районної у місті ради).

Саксаганський район: вул. Володимира Великого, буд. 32, каб. 122.

Тернівський район: вул. Короленка, буд. 1А,             каб. 129.

Центрально-Міський район: вул. Староярмаркова, буд. 44.

Мобільні офіси муніципальних послуг (за окремим графіком).

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру та його територіальних підрозділів
	У Центрі: понеділок, середа, п’ятниця з 8.30 до 17.00 години, без перерви; вівторок, четвер з 8.30 до 20.00 години, без перерви.

Прийом та видача документів для надання адміністративних послуг здійснюється  з 9.00 до 16.30 години (вівторок, четвер – до 20.00 години), без перерви

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру 
	Тел.: 0-800-500-459;

viza@kr.gov.ua;

http://viza.kr.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Кодекси, Закони України
	Цивільний кодекс України, Закони України, «Про регулювання містобудівної діяльності», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про основи містобудування», «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», «Про адміністративні послуги»

	5


	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 27 березня 2019 року №367 «Деякі питання дерегуляції господарської діяльності»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява, наявність відповідного пакета документів

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них


	- Заява визначеного зразка;

- копія документа, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою, на якій споруджується (споруджено) об’єкт нерухомого майна, — якщо таке право власності або користування земельною ділянкою не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав  на нерухоме майно;

- викопіювання з топографо-геодезичного плану в масштабі М 1:500 із зазначенням місця розташуван-ня запланованих об’єктів будівництва, а також го-ловного входу до будинку (для будинків);

- копія одного з документів, що дають право на ви-конання будівельних робіт (у разі присвоєння адре-си об’єкту будівництва та якщо такий документ не внесений до єдиного реєстру документів, що дають право на виконання підготовчих та будівельних ро-біт, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазна-чених документів), а саме:

• повідомлення про початок/про зміну даних у пові-домленні про початок виконання підготовчих робіт;

• повідомлення про початок/про зміну даних у пові-домленні про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, будівництво яких здійснюється на підставі будівельного паспорта; 

• повідомлення про початок/про зміну даних у пові-домленні про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, що за класом наслідків (відповідаль-ності) належать до об’єктів з незначними наслідка-ми (СС1);

• дозвіл на виконання будівельних робіт, щодо об’єктів, які за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів із середніми (СС2) та значними (СС3) наслідками;

• декларація/повідомлення про зміну даних у зареєстрованій декларації про початок виконання підготовчих/будівельних робіт

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та пакет документів подаються в Центр особисто або через представника (законного представника),  надсилаються поштою (рекомендованим листом з описом вкладення) або у випадках, передбачених законом, за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку

	11
	Платність /безоплатність адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі оплати адміністративної послуги:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати 
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	До 5 робочих днів від дня подання суб’єктом  звернення заяви та документів

	13
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	- Подання неповного пакета документів.

- Виявлення неповних або недостовірних відомостей у поданих документах, що підтверджено документально.

- Подання заяви особою, яка не є замовником будівництва або уповноваженою ним особою.

- Подання заяви до уповноваженого органу з присвоєння адреси, який не має повноважень приймати рішення про присвоєння адреси на відповідній території

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Наказ департаменту регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради щодо присвоєння адреси об’єкту будівництва після отримання права на виконання будівельних робіт або відмова

	15
	Спосіб отримання результату надання послуги
	Особисто, через представника (законного представника), засобами поштового або телекомунікаційного зв’язку у випадках, передбачених законом

	16
	Примітка
	Копії документів, що подаються для присвоєння адреси об’єкту будівництва, об’єкту нерухомого майна, засвідчуються замовником будівництва (його представником).

У разі, коли документи подаються особисто, замовник будівництва пред’являє документ, що посвідчує його особу відповідно до Закону України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус».

У разі подання документів особисто представником замовника будівництва, додатково пред’являється примірник оригінала документа, що засвідчує його повноваження.

У разі ухвалення відмови в наданні адміністративної послуги, обґрунтовані підстави такої відмови  надаються або направляються замовникам повідомленням та оприлюднюються на офіційному веб-сайті Криворізької міської ради та її виконавчого комітету в розділі «Підрозділи виконкому», підрозділі «Департамент регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин»


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №25

Послуга: Присвоєння адреси об’єкту нерухомого майна після прийняття його в експлуатацію (набуває чинності з 01.07.2019)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	Найменування центру надання адміністративних послуг, у якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр адміністративних послуг «Віза» (надалі -Центр) 

	1
	Місцезнаходження центру та його територіальних підрозділів
	50101, м. Кривий Ріг, пл. Молодіжна, 1.

Територіальні підрозділи Центру:

Довгинцівський район: вул. Дніпровське шосе, 

буд. 11, каб. 102.

Покровський район: вул. Шурупова, буд. 2, каб. 12

Інгулецький район: пр-т Південний, буд. 1.

Житловий масив Інгулець: вул. Гірників, буд.19, каб.11 (адміністративна будівля виконавчого комі-тету Інгулецької районної у місті ради).

Саксаганський район: вул. Володимира Великого, буд. 32, каб. 122.

Тернівський район: вул. Короленка, буд. 1А, каб. 129.

Центрально-Міський район: вул. Староярмаркова, буд. 44.

Мобільні офіси муніципальних послуг (за окремим графіком).

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру та його територіальних підрозділів
	У Центрі: понеділок, середа, п’ятниця з 8.30 до 17.00 години, без перерви; вівторок, четвер з 8.30 до 20.00 години, без перерви.

Прийом та видача документів для надання адміністративних послуг здійснюється  з 9.00 до 16.30 години (вівторок, четвер – до 20.00 години), без перерви

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру 
	Тел.: 0-800-500-459;

viza@kr.gov.ua;

http://viza.kr.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Кодекси, Закони України
	Цивільний кодекс України, Закони України, «Про регулювання містобудівної діяльності», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про основи містобудування», «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», «Про адміністративні послуги»



	5


	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 27 березня 2019 року №367 «Деякі питання дерегуляції господарської діяльності»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява, наявність відповідного пакета документів

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них


	- Заява визначеного зразка;

- копія документа, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою, на якій споруджується (споруджено) об’єкт нерухомого майна, — якщо таке право власності або користування земельною ділянкою не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав  на нерухоме майно;

- викопіювання з топографо-геодезичного плану в масштабі М 1:500 із зазначенням місця розташування запланованих об’єктів будівництва, а також головного входу до будинку (для будинків);

- копія документа, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта (у разі присвоєння адреси об’єкту нерухомого майна та якщо такий документ не внесений до єдиного реєстру документів, що дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів), а саме:

• декларація/внесення змін до декларації про готовність до експлуатації об’єкта, будівництво якого здійснено на підставі будівельного паспорта;

• декларація/внесення змін до декларації про готовність до експлуатації, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів з незначними (СС1) та середніми (СС2) наслідками;
• сертифікат готовності об’єкта до експлуатації, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів із середніми (СС2) та значними (СС3) наслідками, виданий на підставі акта готовності об’єкта до експлуатації;

• декларація/внесення змін до декларації про готовність до експлуатації самочинно збудованого об’єкта, на який визнано право власності за рішенням суду;

• рішення суду, у  випадку присвоєння адреси самочинно збудованому об’єкту нерухомого майна

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та пакет документів подаються в Центр особисто або через представника (законного представника),  надсилаються поштою (рекомендованим листом з описом вкладення) або у випадках, передбачених законом, за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку

	11
	Платність /безоплатність адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі оплати адміністративної послуги:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати 
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	До 5 робочих  днів від дня подання суб’єктом  звернення заяви та документів

	13
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	- Подання неповного пакета документів.

- Виявлення неповних або недостовірних відомостей у поданих документах, що підтверджено документально.

- Подання заяви особою, яка не є замовником будівництва або уповноваженою ним особою.

- Подання заяви до уповноваженого органу з присвоєння адреси, який не має повноважень приймати рішення про присвоєння адреси на відповідній території

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Наказ департаменту регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради щодо присвоєння адреси об’єкту нерухомого майна після прийняття об’єкта в експлуатацію або відмова

	15
	Спосіб отримання результату надання послуги
	Особисто, через представника (законного представника), засобами поштового або телекомунікаційного зв’язку у випадках, передбачених законом

	16
	Примітка
	Копії документів, що подаються для присвоєння адреси об’єкту будівництва, об’єкту нерухомого майна, засвідчуються замовником будівництва (його представником).

У разі, коли документи подаються особисто, замовник будівництва пред’являє документ, що посвідчує його особу відповідно до Закону України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус».

У разі подання документів особисто представником замовника будівництва, додатково пред’являється примірник оригіналу документа, що засвідчує його повноваження.

У разі ухвалення відмови в наданні адміністративної послуги, обґрунтовані підстави такої відмови  надаються або направляються замовникам повідомленням та оприлюднюються на офіційному веб-сайті Криворізької міської ради та її виконавчого комітету в розділі «Підрозділи виконкому», підрозділі «Департамент регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин»


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №26

Послуга:  Зміна адреси об’єкта нерухомого майна в разі:

· зміни в адміністративно-територіальному устрої;

· зміни назви адміністративно-територіальної одиниці, вулиці або назви гідрографічного, соціально-економічного, природно-заповідного чи іншого такого об’єкта;

· об’єднання та поділ вулиць; 
· об’єднання, поділ об’єкта нерухомого майна, виділення частки з об’єкта нерухомого майна;
· упорядкування нумерації об’єктів нерухомого майна (набуває чинності з 01.07.2019).
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	Найменування центру надання адміністративних послуг, у якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр адміністративних послуг «Віза» (надалі -Центр) 

	1
	Місцезнаходження центру та його територіальних підрозділів
	50101, м. Кривий Ріг, пл. Молодіжна, 1.

Територіальні підрозділи Центру:

Довгинцівський район: вул. Дніпровське шосе, 

буд. 11, каб. 102.

Покровський район: вул. Шурупова, буд. 2, каб. 12

Інгулецький район: пр-т Південний, буд. 1.

Житловий масив Інгулець: вул. Гірників, буд.19, каб.11 (адміністративна будівля виконавчого комі-тету Інгулецької районної у місті ради).

Саксаганський район: вул. Володимира Великого, буд. 32, каб. 122.

Тернівський район: вул. Короленка, буд. 1А,   каб. 129.

Центрально-Міський район: вул. Староярмаркова, буд. 44.

Мобільні офіси муніципальних послуг (за окремим графіком).

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру та його територіальних підрозділів
	У Центрі: понеділок, середа, п’ятниця з 8.30 до 17.00 години, без перерви; вівторок, четвер з 8.30 до 20.00 години, без перерви.

Прийом та видача документів для надання адміністративних послуг здійснюється  з 9.00 до 16.30 години (вівторок, четвер – до 20.00 години), без перерви

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру 
	Тел.: 0-800-500-459;

viza@kr.gov.ua;

http://viza.kr.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Кодекси, Закони України
	Цивільний кодекс України, Закони України, «Про регулювання містобудівної діяльності», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про основи містобудування», «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», «Про адміністративні послуги»

	5


	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 27 березня 2019 року №367 «Деякі питання дерегуляції господарської діяльності»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява, наявність відповідного пакета документів

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них


	- Відповідна заява визначеного зразка, власника (співвласників) об’єкта нерухомого майна, про зміну адреси із зазначенням раніше присвоєної адреси об’єкта не-рухомого майна, відомостей про документ, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна до його об’єднання, поділу або виділення частки, ідентифікаційного коду юридичної особи в Єдиному державному реєстрі підприємств і організацій України (для юридичних осіб);

 - копія документа, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна до його об’єднання, поділу або виділення частки, — якщо право власності на об’єкт не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;

 - копія документа, що засвідчує прийняття в екс-плуатацію закінченого будівництвом об’єкта (крім випадків, коли об’єкт нерухомого майна створюється шляхом поділу, об’єднання або виділення без проведення будівельних робіт, що відповідно до законодавства потребують отримання дозволу на їх проведення), — якщо такий документ не внесений до єдиного реєстру документів, які дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів;

 - копія технічного паспорта на новостворений об’єкт нерухомого майна

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та пакет документів подаються в Центр особисто або через представника (законного представника),  надсилаються поштою (рекомендованим листом з описом вкладення) або у випадках, передбачених законом, за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку

	11
	Платність /безоплатність адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі оплати адміністративної послуги:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати 
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	До 5 робочих днів від дня подання суб’єктом  звернення заяви та документів

	13
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	- Подання неповного пакета документів.

- Виявлення неповних або недостовірних відомостей у поданих документах, що підтверджено документально.

- Подання заяви особою, яка не є замовником будівництва або уповноваженою ним особою.

- Подання заяви до уповноваженого органу з присвоєння адреси, який не має повноважень приймати рішення про присвоєння адреси на відповідній території

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Наказ департаменту регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради щодо зміни відповідного реквізиту адреси або відмова

	15
	Спосіб отримання результату надання послуги
	Особисто, через представника (законного представника), засобами поштового або телекомунікаційного зв’язку у випадках, передбачених законом

	16
	Примітка
	Копії документів, що подаються для зміни адреси об’єкта нерухомого майна, засвідчуються власником (співвласником) (його представником).

У разі, коли документи подаються особисто, замовник будівництва пред’являє документ, що посвідчує його особу відповідно до Закону України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус».

У разі подання документів особисто представником замовника будівництва, додатково пред’являється примірник оригінала документа, що засвідчує його повноваження.

У разі ухвалення відмови в наданні адміністративної послуги, обґрунтовані підстави такої відмови  надаються або направляються замовникам повідомленням та оприлюднюються на офіційному веб-сайті Криворізької міської ради та її виконавчого комітету в розділі «Підрозділи виконкому», підрозділі «Департамент регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин»


    ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ  ПОСЛУГИ №27
Послуга: Погодження дозволу на розміщення зовнішньої реклами (у тому числі з ураху-ванням послуги «Одним пакетом» «Розміщення зовнішньої реклами»)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	Найменування центру надання адміністративних послуг, у якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр адміністративних послуг «Віза» (надалі -Центр) 

	1
	Місцезнаходження центру та його територіальних підрозділів
	50101, м. Кривий Ріг, пл. Молодіжна, 1.

Територіальні підрозділи Центру:

Довгинцівський район: вул. Дніпровське шосе, 

буд. 11, каб. 102.

Покровський район: вул. Шурупова, буд. 2, каб. 12

Інгулецький район: пр-т Південний, буд. 1.

Житловий масив Інгулець: вул. Гірників, буд.19, каб.11 (адміністративна будівля виконавчого комі-тету Інгулецької районної у місті ради).

Саксаганський район: вул. Володимира Великого, буд. 32, каб. 122.

Тернівський район: вул. Короленка, буд. 1А,             каб. 129.
Центрально-Міський район: вул. Староярмаркова, буд. 44.

Мобільні офіси муніципальних послуг (за окремим графіком).

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру та його територіальних підрозділів
	У Центрі: понеділок, середа, п’ятниця з 8.30 до 17.00 години, без перерви; вівторок, четвер з 8.30 до 20.00 години, без перерви.

Прийом та видача документів для надання адміністративних послуг здійснюється  з 9.00 до 16.30 години (вівторок, четвер – до 20.00 години), без перерви

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру 
	Тел.: 0-800-500-459;

viza@kr.gov.ua;

http://viza.kr.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної  послуги

	4
	Кодекси, Закони України
	Закони України «Про рекламу», «Про місцеве самоврядування в Україні»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від              29 грудня 2003 року №2067 «Про затвердження Типових правил розміщення зовнішньої реклами», зі змінами.

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Криворізької міської ради від 28.11.2007 №1995 «Про Порядок розміщення зовнішньої реклами в місті»

	Умови отримання адміністративної  послуги

	8
	Підстава для одержання публічної послуги
	Заява, наявність відповідного пакета документів

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання публічної послуги
	- Заява визначеного зразка;
- два примірники бланку дозволу на розміщення зовнішньої реклами, видані робочим органом та погоджені з власником місця розташування рекламного засобу або уповноваженим ним органом (особою)

	10
	Порядок та спосіб подання документів 
	Заява та пакет документів подаються в Центр особисто або через представника (законного представника), надсилаються поштою (реко-мендованим листом з описом вкладення) або у випадках, передбачених законом, за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку

	11
	Платність/безоплатність  послуги
	Безоплатно

	У разі оплати адміністративної послуги:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок унесення плати
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної  послуги
	До 5 робочих днів

	13
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	- Надання неповного пакета документів.
- Невідповідність наданого пакета документів вимогам чинного законодавства.

- Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	- Погодження дозволу на розміщення реклами.
-Лист-відмова з обґрунтуванням підстав 

	15
	Спосіб отримання результату надання послуги
	Особисто, через представника (законного пред-ставника), засобами поштового або телекому-нікаційного зв’язку у випадках, передбачених законом

	16
	Примітка
	У разі подання копій документів, не завірених нотаріально або суб’єктом, що їх видав, для завірення копій адміністратором необхідно надати оригінали документів


ТЕХНОЛОГІЧНІ КАРТКИ 

адміністративних, інших публічних послуг, що надаються 

в Центрі адміністративних послуг «Віза» департаментом регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин  виконкому Криворізької міської ради 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА №1

Послуга: Видача рішення міської ради про надання в постійне користування земельних ділянок, що перебувають у комунальній власності*
Загальна кількість днів надання послуги: до 30 календарних днів з дня подання суб’єктом звернення заяви та документів, необхідних для отримання послуги (рішення міської ради), а в разі неможливості прийняття  зазначеного рішення в такий строк, - на першому засіданні  міської ради після його закінчення 

	№ 

з/п
	Етапи опрацювання 

звернення про надання адміністративної 

послуги
	Відповідальна 

посадова особа 
	Виконавчі органи міської ради, відпо-відальні  за етапи (дію, рішення)
	Строки 

виконання  етапів (дії, рішення)


	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Інформування про види послуг; перелік документів тощо
	Адміністратор Цент-ру адміністративних послуг «Віза» (надалі - Центру)
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	У момент звернення

	2
	Прийняття вхідного пакета документів про надання адміністративної  послуги; перевірка комплектності; реєстрація в Центрі 
	Адміністратор Центру (надалі - Адміністратор)
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	У день надходження документів

	3
	Розгляд заяви, накладання резолюції
	Міський голова


	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	У день надходження або  1 робочий день

	4
	Передача вхідного пакета документів спеціалісту відділу діловодства та інформаційного забезпечення департаменту регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради (надалі - Департамент)
	Адміністратор
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	1 робочий день

	5
	Реєстрація та розгляд вхід-ного пакета Департаментом 
	Начальник відділу ді-ловодства та інформаційного забезпече-ння; директор Департаменту 
	Департамент 
	Протягом 2 робочих днів 

	6
	Передача документів виконавцю для опрацювання
	Спеціаліст відділу ді-ловодства та інформаційного забезпечення

Департаменту
	Департамент 
	1 робочий день

	7
	Здійснення перевірки повноти даних у поданих  заявником документах
	Спеціаліст відділу з питань урегулювання земельних відносин управління земельних відносин Департаменту
	Департамент 
	1 робочий день

	8
	Підготовка проекту рішення міської ради. Узгодження проекту рішення відповідними посадовими особами, фахівцями та ке-рівниками відділів, управлінь, інших виконавчих органів міської ради 
	Спеціаліст відділу з питань урегулювання земельних відносин управління земельних відносин Департаменту
	Департамент 
	Згідно з робочим планом підготовки та проведення чергової сесії Криворізької міської ради

	9
	Розміщення підготовленого проекту рішення на офіційному веб-сайті Криворізької міської ради та її виконавчого комітету
	Спеціаліст управління інформаційно-комуні-каційних технологій виконкому міської ра-ди
	Управління інформаційно-комуніка-ційних технологій виконкому Криворізької міської ради
	1 робочий день

	10
	Узагальнення та підготовка пропозицій про включення проекту рішення міської ради до порядку денного пленарного засідання міської ради 
	Спеціаліст відділу з питань урегулювання земельних відносин Департаменту, спеціаліст відділу із протокольної роботи управління організаційно-протокольної роботи виконкому міської ради
	Департамент; управління організаційно-протоколь-ної роботи виконкому міської ради
	1 робочий день

	11
	Проект рішення передається до управління організаційно-протокольної роботи виконкому Криворізької міської ради відповідно до Регламенту Криворізької міської ради
	Спеціаліст відділу з питань урегулювання земельних відносин управління земельних відносин Департаменту
	Департамент
	За 7 днів до засідання постійної комісії міської ради з пи-тань земельних відносин, містобудування, комунальної власності міста згідно з Регламентом Криворізької міської ради

	12
	Розгляд та погодження проекту рішення постійною комісією міської  ради з питань земельних відносин, містобудування, комунальної власності міста
	Голова постійної комісії міської ради з питань земельних відносин, містобудування, комунальної власності міста
	Управління організаційно-протоколь-ної роботи виконкому міської ради
	До 5 робочих днів, згідно з Регламентом Криворізької міської ради 

	13
	Розгляд проекту рішення на засіданні міської ради
	Депутати міської ради
	Управління організаційно-протоколь-ної роботи виконкому міської ради
	1 робочий день

	14
	Підписання, ухваленого міською радою рішення головуючим
	Міський голова, секретар міської ради
	Управління організаційно-протоколь-ної роботи виконкому міської ради
	Протягом 5 робочих днів 

	15
	Підготовка рішення та витягу з нього, їх засвідчення
	Спеціаліст відділу з питань урегулювання земельних відносин управління земельних відносин Департамен-ту, начальник відділу із протокольної роботи управління організаціно-протокольної роботи виконкому міської ради
	Департамент регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради, управління організаційно-протокольної робо-ти виконкому міської ради
	Протягом 1 робочого дня

	16
	Передача рішення з паке​том документів до Центру
	Завідувач, спеціаліст відділу діловодства та інформаційного забезпечення Департаменту
	Департамент
	Протягом 1 робочого дня

	17
	Направлення повідомлення про видачу результату адміністративної послуги
	Адміністратор
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	Протягом 1 робочого дня з дня отримання результату адміністративної послуги

	18
	Видача результату адміністративної послуги
	Адміністратор
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	У день особистого звернення заявника


*- Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом подачі скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена, відповідно до закону, надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА №2

Послуга: Видача рішення міської ради про надання в оренду земельних ділянок, що перебувають у комунальній власності* 

Загальна кількість днів надання послуги: до 30 календарних днів з дня подання суб’єктом звернення заяви та документів, необхідних для отримання послуги (рішення міської ради), а в разі неможливості прийняття  зазначеного рішення в такий строк, - на першому засіданні  міської ради після його закінчення 

	№ 

з/п
	Етапи опрацювання 

звернення про надання адміністративної 

послуги
	Відповідальна 

посадова особа 
	Виконавчі органи міської ради, відпо-відальні  за етапи (дію, рішення)
	Строки 

виконання  етапів (дії, рішення)


	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Інформування про види послуг; перелік документів тощо
	Адміністратор Цент-ру адміністративних послуг «Віза» (надалі - Центру)
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	У момент звернення

	2
	Прийняття вхідного пакета документів про надання адміністративної  послуги; перевірка комплектності; реєстрація в Центрі 
	Адміністратор Центру (надалі - Адміністратор)
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	У день надходження документів

	3
	Розгляд заяви, накладання резолюції
	Міський голова


	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	У день надходження або 1 робочий день

	4
	Передача вхідного пакета документів спеціалісту відділу діловодства та інфор-маційного забезпечення (надалі - Департамент) 
	Адміністратор
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	1 робочий день

	5
	Реєстрація та розгляд вхідного пакета документів департаментом регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради
	Начальник відділу ді-ловодства та інформаційного забезпечення; директор Департаменту
	Департамент 
	1 робочий день

	6
	Передача документів виконавцю для опрацювання
	Спеціаліст відділу діловодства та інформаційного забезпечення Департаменту

	Департамент 
	1 робочий день

	7
	Здійснення перевірки повноти даних у поданих заявником документах
	Спеціаліст відділу з питань урегулювання земельних відносин управління земельних відносин Департаменту
	Департамент 
	До 2 робочих днів

	8
	Підготовка проекту рішення міської ради. Узгодження проекту рішення відповідними посадовими особами, фахівцями та ке-рівниками відділів, управлінь, інших виконавчих органів міської ради 
	Спеціаліст відділу з питань урегулювання земельних відносин управління земельних відносин Департаменту
	Департамент 


	Згідно з робочим планом підготовки та проведення чергової сесії Криворізької міської ради

	9
	Розміщення підготовленого проекту рішення на офіційному веб-сайті Криворізької міської ради та її виконавчого комітету
	Спеціаліст управлін-ня інформаційно-ко-мунікаційних техно-логій виконкому Криворізької міської ради
	Управління інформаційно-комуніка-ційних технологій виконкому Криворізької міської ради
	1 робочий день

	10
	Узагальнення та підготовка пропозицій про включення проекту рішення міської ради до порядку денного  пленарного засідання міської ради 
	Спеціаліст відділу з питань урегулювання земельних відносин управління земельних відносин Департаменту, спеціаліст відділу із протокольної роботи управління організаційно-протокольної роботи виконкому міської ради

	Департамент, управління організаційно-протоколь-ної роботи виконкому міської ради
	1 робочий день

	11
	Передача проекту рішення до управління організаційно-протокольної роботи виконкому міської ради відповідно до Регламенту виконавчого комітету Криворізької міської ради
	Спеціаліст відділу з питань урегулювання земельних відносин управління земельних відносин Департаменту
	Департамент 
	За 7 днів до засідання постійної комісії міської ради з питань земельних відносин, містобудування, комунальної власності міста згідно з Регламентом виконавчого комітету Криворізької міської ради

	12
	Розгляд та погодження проекту рішення постійною комісією міської  ради з питань земельних відносин, містобудування, комунальної власності міста
	Голова постійної комісії міської ради з питань земельних відносин, містобудування, комунальної власності міста
	Управління організаційно-протоколь-ної роботи виконкому міської ради
	До 5 робочих днів, згідно з Регламентом Криворізької міської ради 

	13
	Розгляд та ухвала проекту рішення на засіданні міської ради
	Депутати міської ради
	Управління організаційно-протоколь-ної роботи виконкому міської ради
	1 робочий день

	14
	Підписання рішення, ухваленого міською радою 
	Міський голова, секретар міської ради
	Управління організаційно-протоколь-ної роботи виконкому міської ради
	Протягом 5 робочих днів 

	15
	Підготовка рішення та витягу з нього, їх засвідчення 
	Спеціаліст відділу з питань урегулювання земельних відносин управління земельних відносин Департаменту, начальник відділу із протокольної роботи управління організаційно-протокольної роботи виконкому міської ради
	Департамент, управління організаційно-прото-кольної роботи виконкому міської ради
	Протягом 2 робочих днів

	16
	Передача рішення з паке​том документів до Центру
	Начальник, спеціаліст  відділу діловодства та інформаційного забезпечення Департаменту
	Департамент 
	Протягом 1 робочого дня

	17
	Направлення повідомлення про видачу результату адміністративної послуги
	Адміністратор
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	Протягом 1 робочого дня з дня отримання результату адміністративної послуги

	18
	Видача результату адміністративної послуги
	Адміністратор
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	У день особистого звернення заявника


*- Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом подачі скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена, відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА №3
Послуга: Видача рішення міської ради про продаж земельних ділянок комунальної власності  під об’єктом нерухомого майна*
Загальна кількість днів надання послуги:                                                 до 30 календарних днів

	№ 

з/п
	Етапи опрацювання 

звернення про надання адміністративної 

послуги
	Відповідальна 

посадова особа 
	Виконавчі органи міської ради, відпо-відальні  за етапи (дію, рішення)
	Строки 

виконання  етапів (дії, рішення)


	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Інформування про види послуг; перелік документів тощо
	Адміністратор Цент-ру адміністративних послуг «Віза» (надалі - Центру)
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	У момент звернення

	2
	Прийняття вхідного пакета документів про надання адміністративної  послуги; перевірка комплектності; реєстрація в Центрі 
	Адміністратор Центру (надалі - Адміністратор)
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	У день надходження документів

	3
	Розгляд заяви, накладання резолюції
	Міський голова


	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	У день надходження або 1 робочий день

	4
	Передача заяви спеціалісту відділу діловодства та інформаційного забезпечення департаменту регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради (надалі - Департамент)
	Адміністратор
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	1 робочий день

	5
	Реєстрація та розгляд заяви Департаментом 
	Начальник відділу ді-ловодства та інформаційного забезпече-ння; директор Департаменту 
	Департамент 
	Протягом 2 робочих днів 

	6
	Передача документу виконавцю для опрацювання
	Спеціаліст відділу ді-ловодства та інформаційного забезпечення Департаменту

	Департамент 
	1 робочий день

	7
	Здійснення перевірки повноти даних у поданій  заявником заяві
	Спеціаліст відділу договірних відносин та ринку земель управління земельних відносин Департаменту
	Департамент 
	1 робочий день

	8
	Підготовка проекту рішення міської ради. Узгодження проекту рішення відповідними посадовими особами, фахівцями та ке-рівниками відділів, управлінь, інших виконавчих органів міської ради 
	Спеціаліст відділу договірних відносин та ринку земель управління земельних відносин Департаменту
	Департамент 
	Згідно з робочим планом підго-товки та проведення чергової сесії Криворізької міської ради

	9
	Розміщення підготовленого проекту рішення на офіційному веб-сайті Криворізької міської ради та її виконавчого комітету
	Спеціаліст управління інформаційно-комуні-каційних технологій виконкому Криворізької міської ради
	Управління інформаційно-комуніка-ційних технологій виконкому Криворізької міської ради
	1 робочий день

	10
	Узагальнення та підготовка пропозицій про включення проекту рішення міської ради до порядку денного пленарного засідання міської ради 
	Спеціаліст відділу до-говірних відносин та ринку земель Департаменту; спеціаліст відділу із протокольної роботи управління організаційно-прото-кольної роботи виконкому міської ради
	Департамент; управління організаційно-протоколь-ної роботи виконкому міської ради
	1 робочий день

	11
	Проект рішення передається до управління організаційно-протокольної роботи виконкому Криворізької міської ради відповідно до Регламенту виконавчого комітету Криворізької міської ради
	Спеціаліст відділу договірних відносин та ринку земель управління земельних відносин Департаменту
	Департамент 
	За 7 днів до засідання постійної комісії міської ради з пи-тань земельних відносин, містобуду-вання, комунальної влас-ності міста згідно з Регламентом виконавчого комітету Криворізької міської ради

	12
	Розгляд та погодження проекту рішення постійною комісією міської ради з питань земельних відносин, містобудування, комунальної власності міста
	Голова постійної комісії міської ради з питань земельних відносин, містобудування, комунальної власності міста
	Управління організаційно-протоколь-ної роботи виконкому міської ради
	До 5 робочих днів, згідно з Регламентом Криворізької міської ради 

	13
	Розгляд проекту рішення на засіданні міської ради
	Депутати міської ради
	Управління організаційно-протоколь-ної роботи виконкому міської ради
	1 робочий день

	14
	Підписання ухваленого міською радою рішення головуючим
	Міський голова, секретар міської ради
	Управління організаційно-протоколь-ної роботи виконкому міської ради
	Протягом 5 робочих днів 

	15
	Підготовка рішення та витягу з нього, їх засвідчення
	Спеціаліст відділу з питань урегулювання земельних відносин управління земельних відносин Департамен-ту, начальник відділу із протокольної роботи управління організаціно-протокольної роботи виконкому міської ради
	Департамент, управління організаційно-прото-кольної роботи виконкому міської ради
	Протягом 1 робочого дня

	16
	Передача рішення до Центру
	Завідувач, спеціаліст відділу діловодства та інформаційного забезпечення Департаменту
	Департамент 
	Протягом 1 робочого дня

	17
	Направлення повідомлення про видачу результату адміністративної послуги
	Адміністратор
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	Протягом 1 робочого дня з дня отримання результату адміністративної послуги

	18
	Видача результату адміністративної послуги
	Адміністратор
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	У день особистого звернення заявника


*- Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом подачі скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена, відповідно до закону, надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА №4

Послуга: Видача рішення міської ради про надання громадянам у власність земельних ділянок для будівництва та  обслуговування житлового будинку, господарських будівель і споруд (присадибна ділянка), ведення садівництва, будівництва  індивідуального гаража*

Загальна кількість днів надання послуги: до 30 календарних днів з дня подання суб’єктом звернення заяви та документів, необхідних для отримання послуги (рішення міської ради), а в разі неможливості прийняття  зазначеного рішення в такий строк, - на першому засіданні міської ради після його закінчення 

	№ 

з/п
	Етапи опрацювання 

звернення про надання адміністративної 

послуги
	Відповідальна 

посадова особа 
	Виконавчі органи міської ради, відпо-відальні  за етапи (дію, рішення)
	Строки 

виконання  етапів (дії, рішення)


	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Інформування про види послуг; перелік документів тощо
	Адміністратор Цент-ру адміністративних послуг «Віза» (надалі - Центру)
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У момент звернення

	2
	Прийняття вхідного пакету документів про надання адміністративної  послуги; перевірка комплектності; реєстрація в Центрі адміністративних послуг 
	Адміністратор Центру (надалі - Адміністратор)
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У день надходження документів

	3
	Розгляд заяви, накладання резолюції
	Міський голова


	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У день надходження документів або 1 робочий день

	4
	Реєстрація та розгляд пакета документів департаментом регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради (надалі - Департамент)
	Адміністратор; начальник відділу діловодства та інформаційного забезпечення; директор Департаменту 
	Департамент 
	1 робочий день

	5
	Передача документів виконавцю для опрацювання
	Спеціаліст відділу діловодства та інформаційного забезпечення Департаменту
	Департамент 
	1 робочий день

	6
	Здійснення перевірки повноти даних у поданих заявником документах
	Спеціаліст відділу з питань урегулювання земельних відносин управління земельних відносин Департаменту
	Департамент 
	До 2 робочих днів

	7
	Здійснення перевірки документів щодо відповідності їх чинному законодавству України
	Спеціаліст відділу з питань урегулювання земельних відносин управління земельних відносин Департаменту
	Департамент 
	1 робочий день

	8
	Підготовка проекту рішення міської ради. Узгодження проекту рішення відповідними посадовими особами, фахівцями та керівниками відділів, управлінь, інших виконавчих органів міської ради 
	Спеціаліст відділу з питань урегулювання земельних відносин управління земельних відносин Департаменту
	Департамент 


	Згідно з ро-бочим планом підготовки та проведення чергової сесії Криворізької міської ради

	9
	Розміщення підготовленого проекту рішення на офіційному веб-сайті Криворізької міської ради та її виконавчого комітету
	Спеціаліст управлін-ня інформаційно-ко-мунікаційних технологій виконкому Криворізької міської ради
	Управління інформаційно-комунікацій-них технологій виконкому Криворізької міської ради
	1 робочий день

	10
	Узагальнення та підготовка  пропозицій про включення проекту рішення міської ради до порядку денного пленарного засідання міської ради 
	Спеціаліст відділу з питань урегулювання земельних відносин управління земельних відносин Департаменту; спеціаліст відділу із протокольної роботи управління організаційно-про-токольної роботи виконкому міської ради
	Департамент; управління організаційно-протокольної роботи виконкому міської ради
	1 робочий день

	11
	Проект рішення передається до управління організаційно-протокольної роботи виконкому Криворізької міської ради відповідно до Регламенту виконавчого комітету Криворізької міської ради
	Спеціаліст відділу з питань урегулювання земельних відносин управління земельних відносин Департаменту

	Департамент 
	За 7 днів до засідання постійної комісії міської ради з питань земельних 

відносин, містобудування, комунальної власності міста згідно з Регламентом виконавчого комітету Криворізької міської ради

	12
	Розгляд та погодження проекту рішення постійною комісією міської  ради з питань земельних відносин, містобудування, комунальної власності міста
	Голова постійної комісії міської  ради з питань земельних відносин, містобудування, комунальної власності міста
	Управління організаційно-протокольної роботи виконкому міської ради
	До 5 робочих днів, згідно з Регламентом Криворізької міської ради

	13
	Розгляд та ухвала проекту рішення на засіданні міської ради
	Депутати міської ради
	Управління організаційно-протокольної роботи виконкому міської ради
	1 робочий день

	14
	Підписання рішення, ухваленого Криворізькою міською радою 
	Міський голова; секретар міської ради
	Управління організаційно-протокольної роботи виконкому міської ради
	Протягом 5 робочих днів 



	15
	Підготовка рішення та витягу з нього, їх засвідчення


	Спеціаліст відділу з питань урегулювання земельних відносин управління земельних відносин Департаменту, начальник відділу із протокольної роботи управління організаційно-протокольної роботи виконкому міської ради
	Департамент 
	Протягом 1 робочого дня

	16
	Передача рішення з пакетом документів до Центру
	Начальник, спеціаліст відділу  діловодства та інфор-маційного забезпечення Департаменту

	Департамент 
	Протягом 1 робочого дня

	17
	Направлення повідомлення про видачу результату адміністративної послуги
	Адміністратор


	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	Протягом 1 робочого дня з дня отримання результату адміністративної послуги

	18
	Видача результату адміністративної послуги
	Адміністратор
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради


	У день особистого звернення заявника


*- Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом подачі скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена, відповідно до закону, надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА №5

Послуга: Видача рішення міської ради про поновлення діючого договору оренди земельної ділянки комунальної власності*
Загальна кількість днів надання послуги: до 30 календарних днів з дня подання суб’єктом звернення заяви та документів, необхідних для отримання послуги (рішення міської ради), а в разі неможливості прийняття  зазначеного рішення в такий строк, - на наступній сесії  міської ради 

	№ 

з/п
	Етапи опрацювання 

звернення про надання адміністративної 

послуги
	Відповідальна 

посадова особа 
	Виконавчі органи міської ради, відпо-відальні  за етапи (дію, рішення)
	Строки 

виконання  етапів (дії, рішення)


	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Інформування про види послуг; перелік документів тощо
	Адміністратор Цент-ру адміністративних послуг «Віза» (надалі - Центру)
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	У момент звернення

	2
	Прийняття вхідного пакета документів для надання адміністративної послуги; перевірка комплектності; реєстрація в Центрі адміністративних послуг «Віза» 
	Адміністратор Центру (надалі - Адміністратор)
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У день надходження документів

	3
	Розгляд заяви, накладання резолюції
	Міський голова


	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	У день надходження або 1 робочий ден

	4
	Реєстрація та розгляд зая-ви департаментом регулю-вання містобудівної діяль-ності та земельних відно-син виконкому Криворізь-кої міської ради (надалі - Департамент)
	Начальник, спеціаліст  відділу діловодства та інформаційного забезпечення Департаменту
	Департамент 
	1 робочий день

	5
	Розгляд пакету документів та накладання резолюції;  передача документів до сектору діловодства Де-партаменту
	Директор Департаменту 
	Департамент 
	1 робочий день

	6
	Передача документів виконавцю для опрацювання
	Спеціаліст відділу діловодства та інформаційного забезпечення Департаменту

	Департамент 
	1 робочий день

	7
	Здійснення перевірки документів щодо відповідності їх чинному законодавству України
	Спеціаліст відділу з питань урегулювання земельних відносин управління земельних відносин Департаменту
	Департамент 
	1 робочий день

	8
	Підготовка проекту рішення міської ради. Узгодження проекту рішення відповідними посадовими особами, фахівцями та керівниками відділів, управлінь, інших виконавчих органів  

міської ради
	Спеціаліст відділу з питань урегулювання земельних відносин управління земельних відносин Департаменту
	Департамент 


	Згідно з робочим планом підготовки та проведення чергової сесії Криворізької міської ради

	9
	Розміщення підготовленого проекту рішення на офіційному веб-сайті Криво-різької міської ради та її виконавчого комітету
	Спеціаліст управління інформаційно-комуні-каційних технологій виконкому Криворізької міської ради
	Управління інформаційно-комуніка-ційних технологій виконкому Криворізької міської ради
	1 робочий день

	10
	Узагальнення та підготовка  пропозицій про включення проекту рішення міської ради до порядку денного  пленарного засідання міської ради 
	Спеціаліст відділу з питань урегулювання земельних відносин управління земельних відносин Департаменту; спеціаліст відділу із протокольної роботи управління організаційно-протокольної роботи виконкому міської ради

	Департамент; управління організаційно-прото-кольної роботи виконкому міської ради
	1 робочий день

	11
	Проект рішення передається до управління організаційно-протокольної роботи виконкому міської ради відповідно до Регламенту виконавчого комітету Криворізької міської ради
	Спеціаліст відділу з питань урегулювання земельних відносин управління земельних відносин Департаменту

	Департамент 
	За 7 днів до засідання постійної комісії міської ради з питань земельних відносин, містобудування, комунальної власності міста згідно з Регламентом виконавчого комітету Криворізької міської ради

	12
	Розгляд та погодження проекту рішення постійною комісією міської ради з питань  земельних відносин, містобудування, комунальної власності міста
	Голова постійної комісії міської ради з питань земельних відносин, містобудування, комунальної власності міста
	Управління організаційно-прото-кольної роботи виконкому міської ради
	До 5 робочих днів, згідно з Регламентом виконавчого комітету 

	13
	Розгляд та ухвала проекту рішення на засіданні міської ради
	Депутати міської ради
	Управління організаційно-прото-кольної роботи виконкому міської ради
	1 робочий день

	14
	Підписання рішення, ухваленого Криворізькою міською радою 
	Міський голова, секретар міської ради
	Управління організаційно-прото-кольної роботи виконкому міської ради
	Протягом 5 робочих днів 



	15
	Підготовка рішення та витягу з нього, їх засвідчення 
	Спеціаліст відділу з питань урегулювання земельних відносин управління земельних відносин Департаменту, начальник відділу із протокольної роботи управління організаційно-протокольної роботи виконкому міської ради
	Департамент 
	Протягом 1 робочого дня

	16
	Передача рішення з пакетом документів до Центру
	Начальник, спеціаліст  відділу діловодства та інфомаційного забезпечення Департаменту

	Департамент 
	Протягом 1 робочого дня

	17
	Направлення повідомлення про видачу результату адміністративної послуги
	Адміністратор


	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	Протягом 1 робочого дня з дня отримання результату адміністративної послуги

	18
	Видача результату адміністративної послуги
	Адміністратор


	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	У день особистого звернення заявника


*- Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом подачі скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена, відповідно до закону, надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА №6

Послуга: Видача рішення міської ради про припинення права постійного користування земельною ділянкою комунальної власності* 

Загальна кількість днів надання послуги: до 30 календарних днів з дня подання суб’єктом звернення заяви та документів, необхідних для отримання послуги (рішення міської ради), а в разі неможливості прийняття  зазначеного рішення в такий строк, - на першому засіданні  міської ради після його закінчення 

	№ 

з/п
	Етапи опрацювання 

звернення про надання адміністративної 

послуги
	Відповідальна 

посадова особа 
	Виконавчі органи міської ради, відпо-відальні  за етапи (дію, рішення)
	Строки 

виконання  етапів (дії, рішення)


	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Інформування про види послуг; перелік документів тощо
	Адміністратор Цент-ру адміністративних послуг «Віза» (надалі - Центру)
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У момент звернення

	2
	Прийняття вхідного пакета документів для надання адміністративної послуги; перевірка комплектності; реєстрація в Центрі 
	Адміністратор Центру (надалі - Адміністратор)
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У день надходження документів

	3
	Розгляд заяви, накладання резолюції
	Міський голова


	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради


	У день надходження або до 1 робочого дня

	4
	Реєстрація та розгляд заяви департаментом регулю-вання містобудівної діяль-ності та земельних відно-син виконкому Криворізь-кої міської ради (надалі - Департамент)
	Начальник, спеціаліст відділу діловодства та інформаційного забезпечення Департаменту
	Департамент 
	1 робочий день

	5
	Розгляд пакету документів та накладання резолюції;  передача документів до відділу діловодства та інформаційного забезпе-чення
	Директор Департаменту 
	Департамент 
	1 робочий день

	6
	Передача документів виконавцю для опрацювання
	Спеціаліст відділу діловодства та інформаційного забезпечення Департаменту

	Департамент 

	1 робочий день

	7
	Здійснення перевірки документів щодо відповідності їх чинному законодавству України
	Спеціаліст відділу з питань урегулювання земельних відносин управління земельних відносин
	Департамент 
	1 робочий день

	8
	Підготовка проекту рішення міської ради. Узгодження проекту Рішення відповідними посадовими особами, фахівцями та керівниками відділів, управлінь, інших виконавчих органів міської ради
	Спеціаліст відділу з питань урегулювання земельних відносин управління земельних відносин Департаменту
	Департамент 
	Згідно з робочим планом підготовки та проведення чергової сесії Криворізької міської ради

	9
	Розміщення підготовленого проекту рішення на офіційному веб-сайті Криворізької міської ради та її виконавчого комітету
	Спеціаліст управління інформаційно-комуні-каційних технологій виконкому Криворізької міської ради
	Управління інформаційно-комуніка-ційних технологій виконкому Криворізької міської ради
	1 робочий день

	10
	Узагальнення та підготовка  пропозицій про включення проекту рішення міської ради до порядку денного  пленарного засідання міської ради 
	Спеціаліст відділу з питань урегулювання земельних відносин управління земельних відносин Департаменту; спеціаліст відділу із протокольної роботи 

управління організаційно-протокольної роботи виконкому міської ради
	Департамент; управління організаційно-протоколь-ної роботи виконкому міської ради
	1 робочий день

	11
	Проект рішення передається до управління організаційно-протокольної роботи виконкому міської ради відповідно до Регламенту виконавчого комітету Криворізької міської ради
	Спеціаліст відділу з питань урегулювання земельних відносин управління земельних відносин Департаменту
	Департамент 
	За 7 днів до засідання постійної комісії міської ради з питань земельних відносин, містобудування, комунальної власності міста згідно з  Регламентом виконавчого комітету Криворізької міської ради

	12
	Розгляд та погодження проекту рішення постійною комісією міської  ради з питань  земельних відносин, містобудування, комунальної власності міста
	Голова постійної комісії міської  ради з питань  земельних відносин, містобудування, комунальної власності міста
	Управління організаційно-прото-кольної роботи виконкому міської ради
	До 5 робочих днів, згідно з Регламентом виконавчого комітету Криворізької міської ради 

	13
	Розгляд та ухвала проекту рішення на засіданні міської ради
	Депутати міської ради
	Управління організаційно-протоколь-ної роботи виконкому міської ради
	1 робочий день

	14
	Підписання ухваленого міською радою рішення головуючим 
	Міський голова, секретар міської ради
	Управління організаційно-протоколь-ної роботи виконкому міської ради
	Протягом 5 робочих днів 



	15
	Підготовка рішення та витягу з нього, їх засвідчення


	Спеціаліст відділу з питань урегулювання земельних відносин управління земельних відносин Департаменту, начальник відділу із протокольної роботи управління організа-ційно-протокольної роботи виконкому міської ради
	Департамент 
	Протягом 1 робочого дня

	16
	Передача рішення з пакетом документів до Центру
	Начальник, спеціаліст відділу діловодства та інформаційного забезпечення Департаменту
	Департамент 
	Протягом 1 робочого дня

	17
	Направлення повідомлення про видачу результату адміністративної послуги
	Адміністратор


	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	Протягом 1 робочого дня з дня отримання результату ад-міністративної послуги

	18
	Видача результату адміністративної послуги
	Адміністратор


	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У день особистого звернення заявника


*- Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом подачі скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена, відповідно до закону, надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА №7

Послуга: Видача рішення міської ради про надання згоди на продаж земельної ділянки комунальної власності та проведення її експертної грошової оцінки під об’єктом нерухомого майна 

Загальна кількість днів надання послуги: 



до 30 календарних днів

	№ 

з/п
	Етапи опрацювання 

звернення про надання адміністративної 

послуги
	Відповідальна 

посадова особа 
	Виконавчі органи міської ради, відпо-відальні  за етапи (дію, рішення)
	Строки 

виконання  етапів (дії, рішення)


	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Інформування про види послуг; перелік документів тощо
	Адміністратор Цент-ру адміністративних послуг «Віза» (надалі - Центру)
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	У момент звернення

	2
	Прийняття вхідного пакету документів для надання адміністративної  послуги; перевірка комплектності; реєстрація в Центрі 
	Адміністратор Центру (надалі - Адміністратор)
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	У день надходження документів

	3
	Розгляд заяви, накладання резолюції
	Міський голова


	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	У день надходження або до 1 робочого дня

	4
	Передача вхідного пакета документів спеціалісту відділу діловодства та інформаційного забезпечення департаменту регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради (надалі - Департамент)
	Адміністратор
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	1 робочий день

	5
	Реєстрація та розгляд вхід-ного пакета департаментом регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради
	Начальник відділу ді-ловодства та інформаційного забезпече-ння; директор Департаменту 
	Департамент 
	Протягом 2 робочих днів 

	6
	Передача документів виконавцю для опрацювання
	Спеціаліст відділу ді-ловодства та інформаційного забезпечення Департаменту

	Департамент 
	1 робочий день

	7
	Здійснення перевірки повноти даних у поданих  заявником документах
	Спеціаліст відділу договірних відносин та ринку земель управління земельних відносин Департаменту
	Департамент 
	1 робочий день

	8
	Підготовка проекта рішення міської ради. Узгодження проекту рішення відповідними посадовими особами, фахівцями та ке-рівниками відділів, управлінь, інших виконавчих органів міської ради 
	Спеціаліст відділу договірних відносин та ринку земель управління земельних відносин Департаменту
	Департамент 
	Згідно з робочим планом під-готовки та проведення чергової сесії Криворізької міської ради

	9
	Розміщення підготовленого проекту рішення на офіційному веб-сайті Криворізької міської ради та її виконавчого комітету
	Спеціаліст управління інформаційно-комуні-каційних технологій виконкому Криворізької міської ради
	Управління інформаційно-комуніка-ційних технологій виконкому Криворізької міської ради
	1 робочий день

	10
	Узагальнення та підготовка пропозицій про включення проекту рішення міської ради до порядку денного пленарного засідання міської ради 
	Спеціаліст відділу договірних відносин та ринку земель Департаменту, спеціаліст відділу із протокольної роботи управління організаційно-прото-кольної роботи виконкому міської ради
	Департамент; управління організаційно-протоколь-ної роботи виконкому міської ради
	1 робочий день

	11
	Проект рішення передається до управління організаційно-протокольної роботи виконкому міської ради відповідно до Регламенту виконавчого комітету Криворізької міської ради
	Спеціаліст відділу договірних відносин та ринку земель управління земельних відносин Департаменту
	Департамент 
	За 7 днів до засідання по-стійної комісії міської ра-ди з питань земельних відносин, містобудування, комунальної влас-ності міста згідно з Регламентом ви-конавчого комітету Криворізької міської ради

	12
	Розгляд та погодження проекту рішення постійною комісією міської  ради з питань земельних відносин, містобудування, комунальної власності міста
	Голова постійної комісії міської ради з питань земельних відносин, містобудування, комунальної власності міста
	Управління організаційно-протоколь-ної роботи виконкому міської ради
	До 5 робочих днів, згідно з Регламентом виконавчого комітету 

	13
	Розгляд проекту рішення на засіданні міської ради
	Депутати міської ради
	Управління організаційно-протоколь-ної роботи виконкому міської ради
	1 робочий день

	14
	Підписання ухваленого міською радою рішення головуючим
	Міський голова, секретар міської ради
	Управління організаційно-протоколь-ної роботи виконкому міської ради
	Протягом 5 робочих днів 

	15
	Підготовка рішення та витягу з нього, їх засвідчення
	Спеціаліст відділу з питань урегулювання земельних відносин управління земельних відносин Департамен-ту, начальник відділу із протокольної роботи управління організаціно-протокольної роботи виконкому міської ради
	Департамент, управління організаційно-прото-кольної роботи виконкому міської ради
	Протягом 1 робочого дня

	16
	Передача рішення до Центру
	Начальник, спеціаліст відділу діловодства та інформаційного забезпечення Департаменту
	Департамент 
	Протягом 1 робочого дня

	17
	Направлення повідомлення про видачу результату адміністративної послуги
	Адміністратор
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	Протягом 1 робочого дня з дня отримання результату адміністративної послуги

	18
	Видача результату адміністративної послуги
	Адміністратор
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	У день особистого звернення заявника


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА №8

Послуга: Видача рішення міської ради про надання дозволу на виготовлення технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) для подальшого надання її у власність і користування*

Загальна кількість днів надання послуги: до 30 календарних днів з дня подання суб’єктом звернення заяви та документів, необхідних для отримання послуги (рішення міської ради), у разі неможливості прийняття такого рішення в зазначений строк, – на першому засіданні міської ради після його закінчення.
	№ 

з/п
	Етапи опрацювання 

звернення про надання адміністративної 

послуги
	Відповідальна 

посадова особа 
	Виконавчі органи міської ради, відпо-відальні  за етапи (дію, рішення)
	Строки 

виконання  етапів (дії, рішення)


	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Інформування про види послуг; перелік документів тощо
	Адміністратор Цент-ру адміністративних послуг «Віза» (надалі - Центру)
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У момент звернення

	2
	Прийняття вхідного пакета документів для надання адміністративної  послуги; перевірка комплектності; реєстрація в Центрі 
	Адміністратор Центру (надалі - Адміністратор)
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У день надходження документів

	3
	Розгляд заяви, накладання резолюції
	Міський голова


	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У день надходження або 1 робочий день

	4
	Реєстрація та розгляд зая-ви департаментом регулю-вання містобудівної діяль-ності та земельних відно-син виконкому Криворізь-кої міської ради (надалі - Департамент)
	Адміністратор; начальник, спеціаліст відділу діловодства та інформаційного забезпечення Департаменту
	Департамент 
	1 робочий день

	5
	Розгляд пакета документів та накладання резолюції; передача документів до сектору діловодства
	Директор  Департаменту 
	Департамент 
	1 робочий день

	6
	Передача документів виконавцю для опрацювання
	Спеціаліст відділу діловодства та інформаційного забезпечення Департаменту
	Департамент 
	1 робочий день

	7
	Здійснення перевірки документів щодо відповідності їх чинному законодавству України
	Спеціаліст відділу з питань урегулювання земельних відносин управління земельних відносин Департаменту
	Департамент 
	1 робочий день

	8
	Підготовка проекту рішен-ня міської ради. Узгоджен-ня проекту рішення відпо-відними посадовими осо-бами, фахівцями та керів-никами відділів, управлінь, інших виконавчих органів міської ради
	Спеціаліст відділу з питань урегулювання земельних відносин управління земельних відносин Департаменту
	Департамент 


	Згідно з робочим планом під-готовки та проведення чергової сесії Криворізької міської ради

	9
	Розміщення підготовленого проекту рішення на офіційному веб-сайті Криво-різької міської ради та її виконавчого комітету
	Спеціаліст управління інформаційно-комуні-каційних технологій виконкому Криворізької міської ради
	Управління інфомаційно-комуніка-ційних технологій виконкому Криворізької міської ради
	1 робочий день

	10
	Узагальнення та підготовка  пропозицій про включення проекту рішення міської ради до порядку денного  пленарного засідання міської ради 
	Спеціаліст відділу з питань урегулювання земельних відносин управління земельних відносин Департаменту; спеціаліст відділу із протокольної роботи 
	Департамент; управління організаційно-прото-кольної роботи виконкому міської ради
	1 робочий день

	11
	Проект рішення передається до управління організаційно-протокольної роботи виконкому міської ради відповідно до Регламенту виконавчого комітету Криворізької міської ради
	Спеціаліст відділу з питань урегулювання земельних відносин управління земельних відносин Департаменту

	Департамент 
	За 7 днів до засідання постійної ко-місії міської ради з питань  земельних відносин, містобудування, комунальної власності міс-та згідно з Регламентом виконавчого комітету Кри-ворізької міської ради

	12
	Розгляд та погодження проекту рішення постійною комісією міської ради з питань земельних відносин, містобудування, комунальної власності міста
	Голова постійної комісії міської ради з пи-тань земельних відносин, містобудування, комунальної власності міста
	Управління організаційно-прото-кольної роботи виконкому міської ради
	До 5 робочих днів, згідно з Регламентом Криворізької міської ради

	13
	Розгляд та ухвала проекту рішення на засіданні міської ради
	Депутати міської ради
	Управління організаційно-прото-кольної роботи виконкому міської ради
	1 робочий день

	14
	Підписання рішення, ухваленого Криворізькою міською радою 
	Міський голова; секретар міської ради
	Управління організаційно-прото-кольної роботи виконкому міської ради
	Протягом 5 робочих днів 



	15
	Підготовка рішення та ви-тягу з нього, їх засвідчення
	Спеціаліст відділу з питань урегулювання земельних відносин управління земельних відносин Департаменту, начальник відділу із протокольної роботи управління організаційно-протокольної роботи виконкому міської ради
	Департамент; управління організа-ційно-протокольної роботи виконкому міської ради
	Протягом 1 робочого дня

	16
	Передача рішення з пакетом документів до Центру
	Начальник, спеціаліст відділу діловодства та інформаційного забезпечення Департаменту
	Департамент 
	Протягом 1 робочого дня

	17
	Направлення повідомлення про видачу результату адміністративної послуги
	Адміністратор


	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	Протягом 1 робочого дня з дня отримання результату адміністративної послуги

	18
	Видача результату адміністративної послуги
	Адміністратор


	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У день особистого звернення заявника


*- Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом подачі скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена, відповідно до закону, надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА №9

Послуга: Видача рішення міської ради про припинення договору оренди земельної ділянки комунальної власності* 

Загальна кількість днів надання послуги: до 30 календарних днів з дня подання суб’єктом звернення заяви та документів, необхідних для отримання послуги (рішення міської ради), а в разі неможливості прийняття  зазначеного рішення в такий строк, - на першому засіданні  міської ради після його закінчення.
	№ 

з/п
	Етапи опрацювання 

звернення про надання адміністративної 

послуги
	Відповідальна 

посадова особа 
	Виконавчі органи міської ради, відпо-відальні  за етапи (дію, рішення)
	Строки 

виконання  етапів (дії, рішення)


	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Інформування про види послуг; перелік документів тощо
	Адміністратор Цент-ру адміністративних послуг «Віза» (надалі - Центру)
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	У момент звернення

	2
	Прийняття вхідного пакета документів для надання адміністративної  послуги; перевірка комплектності; реєстрація в Центрі 
	Адміністратор Центру (надалі - Адміністратор)
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	У день надходження документів

	3
	Розгляд заяви, накладання резолюції
	Міський голова


	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	У день надходження або до 1 робочого дня

	4
	Реєстрація вхідного пакета документів про надання адміністративної послуги в департамент регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради (надалі - Департамент)
	Адміністратор; начальник відділу діловодства та інформаційного забезпечення, спеціаліст відділу Департаменту
	Департамент 
	1 робочий день

	5
	Розгляд пакету документів та накладання резолюції;  передача документів до відділу діловодства та інформаційного забезпе-чення Департаменту
	Директор Департаменту 
	Департамент 
	1 робочий день

	6
	Передача документів виконавцю для опрацювання
	Спеціаліст відділу діловодства та інформаційного забезпечення Департаменту
	Департамент 
	1 робочий день

	7
	Здійснення перевірки документів щодо відповідності їх чинному законодавству України
	Спеціаліст відділу з питань урегулювання земельних відносин управління земельних відносин Департаменту
	Департамент 
	1 робочий день

	8
	Підготовка проекту рішен-ня міської ради. Узгоджен-ня проекту рішення відпо-відними посадовими осо-бами, фахівцями та керів-никами відділів, управлінь, інших виконавчих органів міської ради
	Спеціаліст відділу з питань урегулювання земельних відносин управління земельних відносин Департаменту
	Департамент 
	Згідно з ро-бочим планом підготовки та проведення чер-гової сесії Криворізької міської ради

	9
	Розміщення підготовленого проекту рішення на офіційному веб-сайті Криворізької міської ради та її виконавчого комітету
	Спеціаліст управління інформаційно-комуні-каційних технологій виконкому Криворізької міської ради
	Спеціаліст управління інформаційно-комунікаційних технологій виконкому Криворізької міської ради
	1 робочий день

	10
	Узагальнення та підготовка  пропозицій про включення проекту рішення міської ради до порядку денного  пленарного засідання міської ради 
	Спеціаліст відділу з питань урегулювання земельних відносин управління земельних відносин Департаменту; спеціаліст відділу із протокольної роботи управління організаційно-протокольної роботи виконкому міської ради 
	Департамент; управління організаційно-протоколь-ної роботи виконкому міської ради
	1 робочий день

	11
	Проект рішення передається до управління організаційно-протокольної роботи виконкому міської ради відповідно до Регламенту виконавчого комітету Криворізької міської ради
	Спеціаліст відділу з питань урегулювання земельних відносин управління земельних відносин Департаменту
	Департамент 
	За 7 днів до засідання постійної комісії міської ради з питань  земельних відносин, містобудування, комунальної власності міста згідно з Регламентом виконавчого комітету Криворізької міської ради

	12
	Розгляд та погодження проекту рішення постійною комісією міської  ради з питань  земельних відносин, містобудування, комунальної власності міста
	Голова постійної комісії міської  ради з питань земельних від-носин, містобудування, комунальної власності міста
	Управління організаційно-протоколь​ної роботи  виконкому міської ради
	До 5 робочих днів, згідно з Регламентом виконавчого комітету Криворізької міської ради

	13
	Розгляд та ухвала проекту рішення на засіданні міської ради
	Депутати міської ради
	Управління організаційно-протоколь​ної роботи викон​кому міської ради
	1 робочий день

	14
	Підписання рішення, ухваленого Криворізькою міською радою 
	Міський голова; секретар міської ради
	Управління організаційно-протоколь​ної роботи виконкому міської ради
	Протягом 5 робочих днів 



	15
	Підготовка рішення та ви-тягу з нього, їх засвідчення
	Спеціаліст відділу з питань урегулювання земельних відносин управління земельних відносин Департаменту, начальник відділу із протокольної роботи управління організаційно-прото-кольної роботи виконкому міської ради


	Департамент; управління органі-заційно-протоколь-ної роботи виконко-му міської ради
	Протягом 1 робочого дня

	16
	Передача рішення з пакетом документів до Центру
	Начальник, спеціаліст відділу діловодства та інформаційного забезпечення Департаменту
	Департамент 
	Протягом 1 робочого дня

	17
	Направлення повідомлення про видачу результату адміністративної послуги
	Адміністратор
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	Протягом 1 робочого дня з дня отримання результату адміністративної послуги 

	18
	Видача результату адміністративної послуги
	Адміністратор
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	У день особистого звернення заявника


*- Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом подачі скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена, відповідно до закону, надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА №10

Послуга: Видача рішення міської ради про надання згоди на подальше користування частинами земельних ділянок, на які поширюється право сервітуту під тимчасовими спорудами  для здійснення підприємницької діяльності*
Загальна кількість днів надання послуги: до 30 календарних днів з дня подання суб’єктом звернення заяви та документів, необхідних для отримання послуги (рішення міської ради), а в разі неможливості прийняття  зазначеного рішення в такий строк, - на першому засіданні  міської ради після його закінчення 

	№ 

з/п
	Етапи опрацювання 

звернення про надання адміністративної 

послуги
	Відповідальна 

посадова особа 
	Виконавчі органи міської ради, відпо-відальні  за етапи (дію, рішення)
	Строки 

виконання  етапів (дії, рішення)


	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Інформування про види послуг; перелік докумен​тів тощо
	Адміністратор Цент-ру адміністративних послуг «Віза» (надалі - Центру)
	Департамент адміні​стративних послуг виконкому  Криво-різької міської ради
	У момент звернення

	2
	Прийняття вхідного пакета документів для надання адміністративної  послуги; перевірка комплектності; реєстрація в Центрі 
	Адміністратор Центру (надалі - Адміністратор)
	Департамент адміні​стративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	У день надходження документів

	3
	Розгляд заяви, накладання резолюції
	Міський голова


	Департамент адміні​стративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	У день надходження або 1 робочий день

	4
	Реєстрація та розгляд зая-ви департаментом регулю-вання містобудівної діяль-ності та земельних відно-син виконкому Криворізь-кої міської ради (надалі - Департамент)
	Начальник, спеціаліст відділу діловодства та інформаційного забезпечення Департаменту
	Департамент 
	1 робочий день

	5
	Розгляд пакета документ-тів та накладання резолю-ції;  передача документів до відділу діловодства та інформаційного забезпе-чення; спеціаліст відділу Департаменту
	Директор Департаменту 
	Департамент 
	1 робочий день

	6
	Передача документів ви​конавцю для опрацювання
	Спеціаліст відділу діловодства та інформаційного забезпечення

Департаменту
	Департамент 
	1 робочий день

	7
	Здійснення перевірки документів щодо відповідності їх чинному законодавству України
	Спеціаліст відділу з питань урегулювання земельних відносин управління земельних відносин Департаменту
	Департамент 
	1 робочий день

	8
	Підготовка проекту рішення міської ради. Узгодження проекту рішення відповідними посадовими особами, фахівцями та керівниками відділів, управлінь, інших виконавчих органів міської ради
	Спеціаліст відділу з питань урегулювання земельних відносин управління земельних відносин Департаменту
	Департамент 
	Згідно з робочим планом підготовки та проведення чергової сесії Криворізької міської ради

	9
	Розміщення підготовленого проекту рішення на офіційному веб-сайті Кри-ворізької міської ради та її виконавчого комітету
	Спеціаліст управління інформаційно-комуні-каційних технологій виконкому Криворізької міської ради
	Управління інформаційно-комуніка-ційних технологій виконкому Криворізької міської ради
	1 робочий день

	10
	Узагальнення та підгото​вка  пропозицій про вклю​чення проекту рішення міської ради до порядку денного  пленарного засі​дання міської ради 
	Спеціаліст відділу з питань урегулювання земельних відносин управління земельних відносин Департаменту; спеціаліст відділу із протокольної роботи управління організаційно-протокольної роботи виконкому міської ради
	Департамент; управління організаційно-протоколь-ної роботи виконкому міської ради
	1 робочий день

	11
	Проект рішення переда​ється до управління орга​нізаційно-протокольної роботи виконкому Криво​різької міської ради відпо​відно до Регламенту виконавчого комітету Криворізької міської ради
	Спеціаліст відділу з питань урегулювання земельних відносин управління земельних відносин Департаменту
	Департамент 
	За 7 днів до засідання постійної комісії міської ради з питань земельних відносин, містобудування, комунальної власності міста згідно з Регламентом виконавчого комітету Криворізької міської ради

	12
	Розгляд та погодження проекту рішення постій​ною комісією міської ради з питань земельних відносин, містобудування, комунальної власності міста
	Голова постійної комі​сії міської  ради з пи​тань  земельних відно​син, містобудування, комунальної власності міста
	Управління органі​заційно-протоколь​ної роботи викон​кому міської ради
	До 5 робочих днів, згідно з Регламентом Криворізької міської ради 

	13
	Розгляд та ухвала проекту рішення на засіданні міської ради
	Депутати міської ради
	Управління органі​заційно-протоколь​ної роботи виконкому міської ради
	1 робочий день

	14
	Підписання рішення, ух​валеного Криворізькою міською радою 
	Міський голова; секре​тар міської ради
	Управління органі​заційно-протоколь-ної роботи виконкому міської ради
	Протягом 5 робочих днів 

	15
	Підготовка рішення та ви-тягу з нього, їх засвідчення
	Спеціаліст відділу з питань урегулювання земельних відносин управління земельних відносин Департаменту, начальник відділу із протокольної роботи управління організа-ційно-протокольної роботи виконкому міської ради
	Департамент; управління організаційно-протоколь-ної роботи виконкому  міської ради
	Протягом 1 робочого дня

	16
	Передача рішення з паке​том документів до Центру
	Начальник, спеціаліст відділу діловодства та інформаційного забезпечення Департаменту

	Департамент 
	Протягом 1 робочого дня

	17
	Направлення повідом​лення про видачу резуль​тату адміністративної по​слуги
	Адміністратор


	Департамент адміні​стративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	Протягом 1 робочого дня з дня отримання результату адміністративної послуги

	18 
	Видача результату адміні​стративної послуги
	Адміністратор


	Департамент адміні​стративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	У день особи​стого звернення заявника


*- Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом подачі скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена, відповідно до закону, надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА №11

Послуга: Видача рішення міської ради про внесення змін до діючого договору оренди земельної ділянки в частині зміни орендаря

Загальна кількість днів надання послуги: до 30 календарних днів з дня подання суб’єктом звернення заяви та документів, необхідних для отримання послуги (рішення міської ради), а в разі неможливості прийняття  зазначеного рішення в такий строк, - на першому засіданні  міської ради після його закінчення 

	№ 

з/п
	Етапи опрацювання 

звернення про надання адміністративної 

послуги
	Відповідальна 

посадова особа 
	Виконавчі органи міської ради, відпо-відальні  за етапи (дію, рішення)
	Строки 

виконання  етапів (дії, рішення)


	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Інформування про види послуг; перелік документів тощо
	Адміністратор Цент-ру адміністративних послуг «Віза» (надалі - Центру)
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	У момент звернення

	2
	Прийняття вхідного пакета документів для надання адміністративної послуги; перевірка комплектності; реєстрація в Центрі 
	Адміністратор Центру (надалі - Адміністратор)
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	У день надходження документів

	3
	Розгляд заяви, накладання резолюції
	Міський голова


	Департамент адміні​стративних послуг виконкому Криво- різької міської ради
	У день надходження або 1 робочий день

	4
	Реєстрація та розгляд зая-ви департаментом регулю-вання містобудівної діяль-ності та земельних відно-син виконкому Криворізь-кої міської ради (надалі - Департамент)
	Начальник, спеціаліст відділу діловодства та інформаційного забезпечення Департаменту
	Департамент 
	1 робочий день

	5
	Розгляд пакету документів та накладання резолюції;  передача документів до віддідлу діловодства та інформаційного забезпе-чення; спеціаліст відділу
	Директор Департаменту 
	Департамент 
	1 робочий день

	6
	Передача документів виконавцю для опрацювання
	Начальник, спеціаліст відділу діловодства та інформаційного забезпечення Департаменту
	Департамент 
	1 робочий день

	7
	Здійснення перевірки документів щодо відповідності їх чинному законодавству України
	Спеціаліст відділу з питань урегулювання земельних відносин управління земельних відносин Департаменту
	Департамент 
	1 робочий день

	8
	Підготовка проекту рішення міської ради. Узгодження проекту рішення відповідними посадовими особами, фахівцями та керівниками відділів, управлінь, інших виконавчих органів міської ради
	Спеціаліст відділу з питань урегулювання земельних відносин управління земельних відносин Департаменту
	Департамент 
	Згідно з робочим планом підготовки та проведення чергової сесії Криворізької міської ради

	9
	Розміщення підготовленого проекту рішення на офіційному веб-сайті Криворізької міської ради та її виконавчого комітету
	Спеціаліст управлін-ня інформаційно-ко-мунікаційних техно-логій виконкому Криворізької міської ради
	Управління інформаційно-комуніка-ційних технологій виконкому Криворізької міської ради
	1 робочий день

	10
	Узагальнення та підготовка  пропозицій про включення проекту рішення міської ради до порядку денного  пленарного засідання міської ради 
	Спеціаліст відділу з питань урегулювання земельних відносин управління земельних відносин Департаменту; спеціаліст відділу із протокольної роботи управління організаційно-протокольної роботи виконкому міської ради
	Департамент; управління організаційно-прото-кольної роботи виконкому міської ради
	1 робочий день

	11
	Проект рішення передається до управління організаційно-протокольної роботи виконкому міської ради відповідно до Регламенту виконавчого комітету Криворізької міської ради
	Спеціаліст відділу з питань урегулювання земельних відносин управління земельних відносин Департаменту

	Департамент 
	За 7 днів до засідання постійної комісії міської ради з питань земельних відносин, містобудування, комунальної власності міста згідно з Регламентом виконавчого комітету Криворізької міської ради

	12
	Розгляд та погодження проекту рішення постійною комісією міської  ради з питань  земельних відносин, містобудування, комунальної власності міста
	Голова постійної комісії міської  ради з питань земельних відносин, містобудування, комунальної власності міста
	Управління організаційно-протоколь-ної роботи виконкому міської ради
	До 5 робочих днів, згідно з Регламентом Криворізької міської ради 

	13
	Розгляд та ухвала проекту рішення на засіданні міської ради
	Депутати міської ради
	Управління організаційно-протоколь-ної роботи виконкому міської ради
	1 робочий день

	14
	Підписання ухваленого міською радою рішення головуючим  
	Міський голова; секретар міської ради
	Управління організаційно-протоколь-ної роботи виконкому міської ради
	Протягом 5 робочих днів 



	15
	Підготовка рішення та витягу з нього, їх засвідчення 
	Спеціаліст відділу з питань урегулювання земельних відносин управління земельних відносин Департаменту,  начальник відділу із протокольної роботи управління організаційно-протокольної роботи виконкому міської ради
	Департамент, відділ із протокольної роботи управління організаційно-про-токольної роботи виконкому міської ради
	Протягом 1 робочого дня

	16
	Передача рішення з пакетом документів до Центру
	Начальник, спеціаліст відділу діловодства та інформаційного забезпечення Департаменту
	Департамент 
	Протягом 1 робочого дня

	17
	Направлення повідомлення про видачу результату адміністративної послуги
	Адміністратор


	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	Протягом 1 робочого дня з дня отримання результату адміністративної послуги

	18
	Видача результату адміністративної послуги
	Адміністратор


	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	У день особистого звернення заявника


*- Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом подачі скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена, відповідно до закону, надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА №12

Послуга: Видача рішення міської ради про надання згоди на передачу земельної ділянки або її частини в суборенду*
Загальна кількість днів надання послуги: до 30 календарних днів з дня подання суб’єктом зврнення заяви та документів, необхідних для отримання послуги (рішення міської ради), а в разі неможливості прийняття  зазначеного рішення в такий строк, - на першому засіданні  міської ради після його закінчення

	№ 

з/п
	Етапи опрацювання 

звернення про надання адміністративної 

послуги
	Відповідальна 

посадова особа 
	Виконавчі органи міської ради, відпо-відальні  за етапи (дію, рішення)
	Строки 

виконання  етапів (дії, рішення)


	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Інформування про види послуг; перелік документів тощо
	Адміністратор Цент-ру адміністративних послуг «Віза» (надалі - Центру)
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	У момент звернення

	2
	Прийняття вхідного пакета документів для надання адміністративної  послуги; перевірка комплектності; реєстрація в Центрі 
	Адміністратор Центру (надалі - Адміністратор)
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	У день надходження документів

	3
	Розгляд заяви, накладання резолюції
	Міський голова


	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради


	У день надходження або  1 робочий день

	4
	Передача вхідного пакету документів спеціалісту відділу діловодства та інформаційного забезпечення департаменту регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради (надалі - Департамент)
	Адміністратор
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	1 робочий день

	5
	Реєстрація та розгляд вхід-ного пакета Департаментом 
	Начальник відділу ді-ловодства та інформаційного забезпече-ння; директор Департаменту 
	Департамент 
	Протягом 2 робочих днів 

	6
	Передача документів виконавцю для опрацювання
	Спеціаліст відділу ді-ловодства та інформаційного забезпечення Департаменту

	Департамент 
	1 робочий день

	7
	Здійснення перевірки повноти даних у поданих  заявником документах
	Спеціаліст відділу з питань урегулювання земельних відносин управління земельних відносин Департаменту
	Департамент 
	1 робочий день

	8
	Підготовка проекту рішення міської ради. Узгодження проекту рішення відповідними посадовими особами, фахівцями та ке-рівниками відділів, управлінь, інших виконавчих органів міської ради 
	Спеціаліст відділу з питань урегулювання земельних відносин управління земельних відносин Департаменту
	Департамент 
	Згідно з робочим планом під-готовки та проведення чергової сесії Криворізької міської ради

	9
	Розміщення підготовленого проекту рішення на офіційному веб-сайті Криворізької міської ради та її виконавчого комітету
	Спеціаліст управління інформаційно-комуні-каційних технологій виконкому Криворізької міської ради
	Управління інформаційно-комуніка-ційних технологій виконкому Криворізької міської ради
	1 робочий день

	10
	Узагальнення та підготовка пропозицій про включення проекту рішення міської ради до порядку денного пленарного засідання міської ради 
	Спеціаліст відділу з питань урегулювання земельних відносин Департаменту, спеціаліст відділу із протокольної роботи управління організаційно-протокольної роботи виконкому міської ради
	Департамент; управління організаційно-протоколь-ної роботи виконкому міської ради
	1 робочий день

	11
	Проект рішення передається до управління організаційно-протокольної роботи виконкому Криворізької міської ради відповідно до Регламенту виконавчого комітету Криворізької міської ради
	Спеціаліст відділу з питань урегулювання земельних відносин управління земельних відносин Департаменту
	Департамент 
	За 7 днів до засідання постійної комісії міської ради з пи-тань земельних відносин, містобуду-вання, комунальної влас-ності міста згідно з Регламентом виконавчого комітету Криворізької міської ради

	12
	Розгляд та погодження проекту рішення постійною комісією міської  ради з питань земельних відносин, містобудування, комунальної власності міста
	Голова постійної комісії міської ради з питань земельних відносин, містобудування, комунальної власності міста
	Управління організаційно-протоколь-ної роботи виконкому міської ради
	До 5 робочих днів, згідно з Регламентом Криворізької міської ради 

	13
	Розгляд проекту рішення на засіданні міської ради
	Депутати міської ради
	Управління організаційно-протоколь-ної роботи виконкому міської ради
	1 робочий день

	14
	Підписання, ухваленого міською радою рішення головуючим
	Міський голова, секретар міської ради
	Управління організаційно-протоколь-ної роботи виконкому міської ради
	Протягом 5 робочих днів 

	15
	Підготовка рішення та витягу з нього, їх засвідчення
	Спеціаліст відділу з питань урегулювання земельних відносин управління земельних відносин Департамен-ту, начальник відділу із протокольної роботи управління організаціно-протокольної роботи виконкому міської ради
	Департамент, управління організаційно-прото-кольної роботи виконкому міської ради
	Протягом 1 робочого дня

	16
	Передача рішення з паке​том документів до Центру
	Начальник, спеціаліст відділу діловодства та інформаційного забезпечення Департаменту
	Департамент 
	Протягом 1 робочого дня

	17
	Направлення повідомлення про видачу результату адміністративної послуги
	Адміністратор
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	Протягом 1 робочого дня з дня отримання результату адміністративної послуги

	18
	Видача результату адміністративної послуги
	Адміністратор
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	У день особистого звернення заявника


*- Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом подачі скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена, відповідно до закону, надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА №13
Послуга: Видача рішення міської ради про надання згоди на розробку детального плану території (при новому будівництві або реконструкції:

 -  на земельній ділянці, що не надана у власність або користування, за умови, що передача земельної ділянки в оренду, продаж або постійне користування здійснюється без проведення земельних торгів відповідно до Земельного кодексу України;

 - пов’язаних зі зміною техніко-економічних показників об’єкта, площі забудови та цільового використання земельної ділянки)*
Загальна кількість днів надання послуги:                                                до 30 календарних днів
	№ 

з/п
	Етапи опрацювання 

звернення про надання адміністративної 

послуги
	Відповідальна 

посадова особа 
	Виконавчі органи міської ради, відпо-відальні  за етапи (дію, рішення)
	Строки 

виконання  етапів (дії, рішення)


	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Інформування про види послуг; перелік документів тощо
	Адміністратор Цент-ру адміністративних послуг «Віза» (надалі - Центру)
	Департамент адміні-стративних послуг виконкому Криво- різької міської ради
	У момент звернення

	2
	Прийняття вхідного пакета документів для надання адміністративної послуги; перевірка комплектності; реєстрація в Центрі
	Адміністратор Центру (надалі - Адміністратор)
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	У день надходження документів

	3
	Розгляд заяви, накладення резолюції
	Міський голова


	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	У день надходження документів або 1 робочий  день

	4
	Передача вхідного пакета документів спеціалісту відділу діловодства та інформаційного забезпечення департаменту регулювання містобудівної діяльності та земельних відночин виконкому Криворізької міської ради (надалі - Департамент)
	Адміністратор
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	1 робочий день

	5
	Реєстрація та розгляд заяви Департаментом 
	Начальник відділу діловодства та інформаційного забезпечення; директор Департаменту 
	Департамент 
	Протягом 2 робочих днів

	6
	Передача документів виконавцю для опрацювання
	Спеціаліст відділу ді-ловодства та інформа-ційного забезпечення Департаменту
	Департамент 
	1 робочий день

	7
	Здійснення перевірки повноти даних у поданих заявником документах
	Спеціаліст відділу з питань містобудівної документації Департаменту 
	Департамент 
	1 робочий день


Підготовка проекту рішення міської ради. Узгодження проекту рішення відповідними посадовими особами, фахівцями та керівниками відділів, управлінь, інших виконавчих 

	орга-нів міської ради
	Спеціаліст відділу з питань містобудівної документації  Департаменту
	Департамент 
	Згідно з робочим планом підготовки та проведення чергової сесії Криворізької міської ради
	

	9
	Розміщення підготовленого проекту на офіційному веб-сайті Криворізької міської ради та її виконавчого комітету 
	Спеціаліст управління інформаційно-комуні-каційних технологій виконкому Криворізької міської ради
	Управління інформаційно-комуніка-ційних технологій

виконкому Криворізької міської ради
	1 робочий день

	10
	Узагальнення та підготовка пропозицій про включення проекту рішення міської ради до порядку денного  пленарного засідання міської ради 
	Спеціаліст відділу з питань містобудівної документації Департаменту, спеціаліст відділу із протокольної роботи управління організаційно-прото-кольної роботи виконкому міської ради
	Департамент; управління організаційно-протоколь-ної роботи виконкому міської ради
	1 робочий день

	11
	Проект рішення передається до управління організаційно-протокольної роботи виконкому Криворізької міської ради відповідно до Регламенту виконавчого комітету Криворізької міської ради
	Спеціаліст відділу з питань містобудівної документації Департаменту
	Департамент 
	За 7 днів до засіданні постійної комісії міської ради з питань земельних відносин, містобудування, комунальної власності міста згідно з Регламентом виконавчого комітету Криворізької міської ради

	12
	Розгляд та погодження проекту рішення постійною комісією міської ради з питань  земельних відносин, містобудування, комунальної власності міста
	Голова постійної комісії міської  ради з питань земельних відносин, містобудування, комунальної власності міста


	Управління організаційно-прото-кольної роботи виконкому міської ради
	До 5 робочих днів

	13
	Розгляд проекту рішення на засіданні міської ради
	Депутати міської ради
	Управління організаційно-прото-кольної роботи виконкому міської ради
	1 робочий день


Управління організаційно-протокольної роботи

	виконкому міської ради
	До 5 днів

	15
	Підготовка рішення та  витягу з нього, їх засвідчення 
	Спеціаліст відділу з питань містобудівної документації  управління містобудування і архітектури Департаменту, начальник відділу із протокольної роботи управління організаційно-прото-кольної роботи виконкому міської ради
	Департамент; управління організаційно-протокольної роботи виконкому міської ради
	Протягом 2 робочих днів

	16
	Передача рішення з пакетом документів до Центру
	Спеціаліст відділу з питань містобудівної документації Департаменту
	Департамент 
	Протягом 2 робочих днів

	17
	Направлення повідомлення про видачу результату адміністративної послуги
	Адміністратор
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	Протягом 1 робочого дня з дня отримання результату адміністративної послуги

	18
	Видача результату адміністративної послуги
	Адміністратор
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	У день особистого звернення заявника


*- Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом подачі скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена, відповідно до закону, надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА №14
Послуга: Скасування наказу про затвердження містобудівних умов та обмежень для проектування об’єкта будівництва*

Загальна кількість днів надання послуги: 



до 10 робочих днів 

	№ 

з/п
	Етапи опрацювання 

звернення про надання публічної послуги
	Відповідальна 

посадова особа 
	Виконавчі органи міської ради, відпо-відальні  за етапи (дію, рішення)
	Строки 

виконання  етапів (дії, рішення)


	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Інформування про види послуг; перелік документів тощо
	Адміністратор Цент-ру адміністративних послуг «Віза» (надалі - Центру)
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У момент звернення

	2
	Прийняття заяви та пакета документів для надання публічної послуги; перевірка комплектності; реєстрація  в  Центрі 
	Адміністратор Центру (надалі - Адміністратор)
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У день надходження документів



	3
	Передача заяви та пакета документів працівнику департаменту регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин  виконкому Криворізької міської ради (надалі - Департамент)
	Адміністратор


	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	Не пізніше наступного робочого дня


	4
	Реєстрація заяви та пакета документів про надання публічної послуги в  Департаменті 
	Відповідальний працівник Департаменту 
	Департамент 
	1 робочий день

	5
	Розгляд пакета документів; накладення резолюції
	Директор Департаменту 
	Департамент 
	1 робочий день

	6
	Здійснення перевірки  актуальності копій правоустановчих документів. Підготовка проекту наказу Департаменту про скасування містобудівних умов і обмежень. Підготовка листа заявнику щодо скасування містобудівних умов і обмежень, їх передача керівнику
	Відповідальний пра-цівник Департаменту 
	Департамент 
	Протягом 5 робочих днів

	7
	Підписання наказу. Передача наказу й листа відповідальному працівнику для його реєстрації
	Директор департаменту регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради


	Департамент 
	Протягом 1 робочого дня

	8
	Передача наказу щодо скасування містобудівних умов до Центру
	Відповідальний пра-цівник Департаменту 
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У 1-денний строк з дня отримання результату адміністративної послуги



	9
	Видача результату публічної послуги
	Адміністратор
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У день особистого звернення заявника


*- Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання публічної послуги шляхом подачі скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена, відповідно до закону, надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА №15
Послуга: Видача рішення міської ради про затвердження детального плану територій та надання дозволу на розробку відповідного проекту землеустрою*

Загальна кількість днів надання послуги: 



до 30 календарних днів 

	№ 

з/п
	Етапи опрацювання 

звернення про надання адміністративної 

послуги
	Відповідальна 

посадова особа 
	Виконавчі органи міської ради, відпо-відальні  за етапи (дію, рішення)
	Строки 

виконання  етапів (дії, рішення)


	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Інформація про види пос-луг, перелік документів тощо
	Адміністратор Цент-ру адміністративних послуг «Віза» (надалі - Центру)


	Департамент адміні-стративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	У момент звернення

	2
	Прийняття вхідного пакета документів для надання адміністративної послуги; перевірка комплектності; реєстрація в Центрі


	Адміністратор Центру (надалі - Адміністратор)
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	У день надходження документів


Розгляд

	заяви, накладення резолюції
	Міський голова


	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	У день надходження або 1 робочий день

	

	4
	Передача вхідного пакета документів спеціалісту відділу діловодства та інформаційного забезпечення департаменту регулювання містобудівної діяльності та земельних відночин виконкому Криворізької міської ради (надалі - Департамент)

	Адміністратор
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	1 робочий день

	5
	Реєстрація та розгляд за-яви Департаментом 
	Начальник відділу діловодства та інформаційного забезпечення; директор  Департаменту 
	Департамент 
	Протягом 2 робочих днів

	6
	Передача документів вико-навцю для опрацювання
	Спеціліст відділу діловодства та інформаційного забезпечення Департаменту

	Департамент 
	1 робочий день

	7
	Здійснення перевірки повноти даних у поданих заявником документах
	Спеціаліст відділу з питань містобудівної документації  Департаменту

	Департамент 
	1 робочий день

	8
	Підготовка проекту рішення міської ради. Узгодження проекту рішення відповідними посадовими особами, фахівцями та керівниками відділів, управлінь, інших виконавчих органів міської ради


	Начальник відділу з питань містобудівної документації  Департаменту
	Департамент 
	Згідно з робочим планом підготовки та  проведення чергової сесії міської ради

	9
	Розміщення підготовленого проекту рішення на офіційному веб-сайті Криворізької міської ради та її виконавчого комітету
	Спеціаліст управлін-ня інформаційно-комунікаційних тех-нологій виконкому Криворізької міської ради
	Управління інформаційно-комуніка-ційних технологій виконкому Криворізької міської ради
	1 робочий день

	10
	Узагальнення та підготовка пропозицій про включення проекту рішення міської ради до порядку денного  пленарного засідання міської ради 
	Спеціаліст відділу з питань містобудівної документації Департаменту, спеціаліст відділу із протокольної роботи 
	Департамент; управління організаційно-протоколь-ної роботи виконкому міської ради
	1 робочий день

	11
	Надання проекту рішення до управління організаційно-протокольної роботи виконкому міської ради 
	Спеціаліст відділу з питань містобудівної документації Департаменту; спеціаліст відділу із протокольної роботи
	Департамент, управління організаційно-прото-кольної роботи виконкому міської ради
	Відповідно до Регламенту Криворізької міської ради

	12
	Розгляд та погодження проекту рішення постійною комісією міської ради з питань земельних відносин, містобудування, комунальної власності міста
	Голова постійної комісії міської  ради з питань земельних відносин, містобудування, комунальної власності міста
	Управління організаційно-протоколь-ної роботи виконкому міської ради
	5 робочих днів

	13
	Розгляд проекту рішення на засіданні міської ради
	Депутати міської ради
	Управління організаційно-протоколь-ної роботи виконкому міської ради
	1 робочий день

	14
	Підписання ухваленого міською радою рішення головуючим
	Міський голова; 

секретар міської ради
	Управління організаційно-протоколь-ної роботи виконкому міської ради
	До 5 днів

	15
	Підготовка рішення та витягу з нього, їх засвідчення 
	Спеціаліст відділу з питань містобудівної документації  управління містобудування і архітектури Департаменту, начальник від-ділу із протокольної ро-боти управління організаційно-протокольної роботи виконкому міської ради
	Департамент, управління організаційно-прото-кольної роботи виконкому міської ради
	Протягом 2 робочих днів

	16
	Передача рішення з пакетом документів до Центру
	Спеціаліст відділу з питань містобудівної документації  управління містобудування, архітектури Департаменту 
	Департамент 
	Протягом 2 робочих днів

	17
	Направлення повідомлення про видачу результату адміністративної послуги
	Адміністратор
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	Протягом 1 робочого дня з дня отримання результату адміністративної послуги

	18
	Видача результату адміністративної послуги 
	Адміністратор


	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	У день особистого звернення заявника


*- Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом подачі скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена, відповідно до закону, надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА №16

Послуга: Надання містобудівних умов та обмежень для проектування об’єкта будівництва

Загальна кількість днів надання послуги:                                                 до 10 робочих днів
	№ 

з/п
	Етапи опрацювання 

звернення про надання публічної послуги
	Відповідальна 

посадова особа 
	Виконавчі органи міської ради, відпо-відальні  за етапи (дію, рішення)
	Строки 

виконання  етапів (дії, рішення)


	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Інформування про види послуг; перелік документів тощо
	Адміністратор Цент-ру адміністративних послуг «Віза» (надалі - Центру)
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У момент звернення

	2
	Прийняття вхідного пакета документів для надання публічної послуги; перевірка комплектності; реєстрація  в  Центрі 
	Адміністратор Центру (надалі - Адміністратор)
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У день надходження документів



	3
	Реєстрація вхідного пакета документів для надання публічної послуги в департаменті регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради (надалі - Департамент)
	Відповідальний працівник Департаменту 


	Департамент 
	1 робочий день

	4
	Розгляд пакета документів; накладення резолюції
	Директор Департаменту 
	Департамент 
	1 робочий день

	5
	Здійснення перевірки повноти даних у поданих заявником документах і підготовка містобудівних умов та обмежень відповідальним працівником Департаменту 
	Відповідальний пра-цівник Департаменту 
	Департамент 
	Протягом 8 робочих днів

	6
	Повернення містобудівних умов та обмежень до Центру
	Відповідальний пра-цівник Департаменту 
	Департамент 
	Протягом 1 робочого дня

	7
	Направлення повідомлення про видачу результату публічної послуги
	Адміністратор
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У 1-денний строк з дня отримання результату адміністративної послуги

	8
	Видача результату публічної послуги
	Адміністратор
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У день особистого звернення заявника


*- Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання публічної послуги шляхом подачі скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена, відповідно до закону, надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА №17

Послуга: Надання будівельного паспорта на забудову земельної ділянки

Загальна кількість днів надання послуги:                                                 до  10  робочих днів

	№ 

з/п
	Етапи опрацювання 

звернення про надання публічної  послуги
	Відповідальна 

посадова особа 
	Виконавчі органи міської ради, відпо-відальні  за етапи (дію, рішення)
	Строки 

виконання  етапів (дії, рішення)


	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Інформування про види послуг; перелік документів тощо
	Адміністратор Цент-ру адміністративних послуг «Віза» (надалі - Центру)
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	У момент звернення

	2
	Прийняття вхідного пакета документів для надання публічної послуги; пе-ревірка комплектності; реєстрація в Центрі
	Адміністратор Центру (надалі - Адміністратор)
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У день надходження документів

	3
	Реєстрація вхідного пакета документів для надання публічної послуги в департаменті регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради (надалі - Департамент)
	Відповідальний працівник Департаменту 
	Департамент 
	1 робочий день

	4
	Розгляд  пакета документів; накладення резолюції
	Директор Департаме-нту 
	Департамент 
	1 робочий день

	5
	Здійснення перевірки повноти даних у поданих заявником документах 
	Відповідальний пра-цівник Департаменту 
	Департамент 
	1 робочий день

	6
	Розгляд графічних матеріалів; підготовка письмового обґрунтування (у разі повернення документів на доопрацювання) для замовника  та направлення його для підписання керівництву Департаменту 
	Відповідальний пра-цівник Департаменту 
	Департамент 
	5 робочих днів

	7
	Розгляд листа з обгрунтуванням  повернення документів замовнику послуги  та його підписання керівництвом департаменту ре-гулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради
	Директор Департамен-ту 
	Департамент 
	1 робочий день

	8
	Повернення документів до Центру
	Відповідальний працівник Департаменту 
	Департамент 
	Протягом 1 робочого дня

	9
	Направлення повідомлення про видачу результату публічної послуги
	Адміністратор 
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У 1-денний строк з дня отримання результату адміністративної послуги

	10
	Видача результату публічної послуги
	Адміністратор 
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У день особистого звернення заявника


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА №18

Послуга: Унесення змін до будівельного паспорта на забудову земельної ділянки 
Загальна кількість днів надання послуги:                                                 до  10  робочих днів

	№ 

з/п
	Етапи опрацювання 

звернення про надання публічної послуги
	Відповідальна 

посадова особа 
	Виконавчі органи міської ради, відпо-відальні  за етапи (дію, рішення)
	Строки 

виконання  етапів (дії, рішення)


	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Інформування про види послуг; перелік документів тощо
	Адміністратор Цент-ру адміністративних послуг «Віза» (надалі - Центру)
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У момент звернення

	2
	Прийняття вхідного пакета документів для надання публічної послуги; перевірка комплектності; реєстрація в Центрі
	Адміністратор Центру (надалі - Адміністратор)
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У день надходження документів

	3
	Реєстрація вхідного пакета документів для надання публічної послуги в департаменті регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради (надалі - Департамент)
	Відповідальний працівник Департаменту 
	Департамент 
	1 робочий день

	4
	Розгляд  пакету документів; накладення резолюції
	Директор Департаме-нту 
	Департамент 
	1 робочий день

	5
	Здійснення перевірки повноти даних у поданих заявником документах 
	Відповідальний пра-цівник Департаменту 
	Департамент 
	1 робочий день

	6
	Розгляд графічних матеріалів; підготовка письмового обґрунтування (у разі повернення документів на доопрацювання) для замовника  та направлення його для підписання керівництву Департаменту 
	Відповідальний пра-цівник Департаменту 
	Департамент 
	5 робочих днів

	7
	Розгляд листа з обгрунтуванням  повернення документів замовнику послуги  і його підписання керівництвом Департаменту 
	Директор Департаме-нту
	Департамент 
	1 робочий день

	8
	Повернення документів до Центру
	Відповідальний працівник Департаменту 
	Департамент 
	Протягом 1 робочого дня

	9
	Направлення повідомлення про видачу результату публічної послуги
	Адміністратор 
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У 1-денний строк з дня отримання результату адміністра-тивної послуги

	10
	Видача результату публічної послуги
	Адміністратор 
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У день особистого звернення заявника


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА №19

Послуга: Видача висновку про погодження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки 
Загальна кількість днів надання послуги: 



      до 10 робочих днів

	№ 

з/п
	Етапи опрацювання 

звернення про надання публічної послуги
	Відповідальна 

посадова особа 
	Виконавчі органи міської ради, відпо-відальні  за етапи (дію, рішення)
	Строки 

виконання  етапів (дії, рішення)


	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Інформування про види послуг; перелік документів тощо
	Адміністратор Цент-ру адміністративних послуг «Віза» (надалі - Центру)
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	У момент звернення

	2
	Прийняття вхідного пакета документів для надання публічної послуги; перевірка комплектності; реєстрація  в  Центрі 
	Адміністратор Центру (надалі - Адміністратор)
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	У день надходження документів



	3
	Передача заяви та пакета документів працівнику департаменту регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин  виконкому Криворізької міської ради (надалі - Департамент)
	Адміністратор


	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	Не пізніше наступного робочого дня


	4
	Реєстрація вхідного пакета документів для надання публічної послуги Департаментом 
	Відповідальний працівник Департаменту 
	Департамент 
	У день надходження документів



	5
	Розгляд пакета документів; накладення резолюції
	Директор Департаменту 
	Департамент 
	1 робочий день

	6
	Здійснення перевірки повноти даних у поданих заявником документах та  підготовка висновку щодо  погодження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки (щодо впорядкування території для містобудівних потреб) посадовими особами відділу моніторингу забудови управління містобудування і архітектури Департаменту 
	Начальник відділу мо-ніторингу забудови

управління містобудування і архітектури Департаменту 
	Департамент 
	Протягом 8 робочих днів

	7
	Повернення документів до  Центру
	Спеціаліст Департаменту 
	Департамент 
	Протягом 1 робочого дня

	8
	Направлення повідомлення про видачу результату публічної послуги заявнику
	Адміністратор
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	У 1-денний строк з дня отримання результату адміністративної послуги

	9
	Видача результату публічної послуги
	Адміністратор
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	У день особистого звернення заявника


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА №20
Послуга: Видача висновку про погодження проекту землеустрою щодо впорядкування територій для містобудівних потреб 
Загальна кількість днів надання послуги: 



      до 10 робочих днів

	№ 

з/п
	Етапи опрацювання 

звернення про надання публічної послуги
	Відповідальна 

посадова особа 
	Виконавчі органи міської ради, відпо-відальні  за етапи (дію, рішення)
	Строки 

виконання  етапів (дії, рішення)


	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Інформування про види послуг; перелік документів тощо
	Адміністратор Цент-ру адміністративних послуг «Віза» (надалі - Центру)
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	У момент звернення

	2
	Прийняття вхідного пакета документів для надання публічної послуги; перевірка комплектності; реєстрація  в  Центрі 
	Адміністратор Центру (надалі - Адміністратор)
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	У день надходження документів



	3
	Передача заяви та пакета документів працівнику департаменту регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин  виконкому Криворізької міської ради (надалі - Департамент)
	Адміністратор


	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	Не пізніше наступного робочого дня


	4
	Реєстрація вхідного пакета документів про надання публічної послуги Департаментом 
	Відповідальний працівник Департаменту 
	Департамент 
	У день надходження документів



	5
	Розгляд пакета документів; накладення резолюції
	Директор департаменту 
	Департамент 
	1 робочий день

	6
	Здійснення перевірки повноти даних у поданих заявником документах та підготовка висновку про погодження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки (щодо впорядкування території для містобудівних потреб) посадовими особами відділу моніторингу забудови управління містобудування і архітектури Департаменту 
	Начальник відділу мо-ніторингу забудови управління містобуду-вання і архітектури Департаменту 
	Департамент 
	Протягом 8 робочих днів

	7
	Повернення документів до Центру
	Спеціаліст Департаменту 
	Департамент 
	Протягом 1 робочого дня

	8
	Направлення повідомлення про видачу результату публічної послуги заявнику
	Адміністратор
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	У 1-денний строк з дня отримання результату адміністративної послуги

	9
	Видача результату публічної послуги
	Адміністратор
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	У день особистого звернення заявника


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА №21

Послуга: Видача рішення міської ради про надання дозволу на розробку проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки під існуючою забудовою (будівлями, спорудами) 

Загальна кількість днів надання послуги: 



до 30 календарних днів 

	№ 

з/п
	Етапи опрацювання 

звернення про надання адміністративної 

послуги
	Відповідальна 

посадова особа 
	Виконавчі органи міської ради, відпо-відальні  за етапи (дію, рішення)
	Строки 

виконання  етапів (дії, рішення)


	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Інформування про види послуг; перелік документів тощо
	Адміністратор Цент-ру адміністративних послуг «Віза» (надалі - Центру)
	Департамент адміні-стративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	У момент звернення

	2
	Прийняття вхідного пакета документів для надання адміністративної послуги; перевірка комплектності; реєстрація в Центрі
	Адміністратор Центру (надалі - Адміністратор)
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У день надходження документів

	3
	Розгляд заяви, накладення резолюції
	Міський голова
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	У день надходження або 1 робочий день

	4
	Передача вхідного пакета документів спеціалісту відділу діловодства та інформаційного забезпечення департаменту регулювання містобудівної діяльності та земельних відночин виконкому Криворізької міської ради (надалі - Департамент)
	Адміністратор
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	1 робочий день

	5
	Реєстрація  та розгляд заяви  Департаментом 
	Відповідальний пра-цівник Департаменту 
	Департамент 
	Протягом 2 робочих днів

	6
	Передача документів виконавцю для опрацювання 
	Спеціаліст відділу діловодства та інформаційного забезпечення Департаменту
	Департамент 
	1 робочий день

	7
	Здійснення перевірки повноти даних у поданих заявником документах
	Відповідальний пра-цівник Департаменту 
	Департамент 
	1 робочий день

	8
	Підготовка проекту рішення Криворізької міської ради; узгодження проекту рішення відповідними посадовими особами, фахівцями та керівниками відділів, управлінь, інших виконавчих органів міської ради
	Відповідальний пра-цівник Департаменту 
	Департамент 
	Згідно з робочим планом підготовки та проведення чергової сесії Криворізької міської ради

	9
	Розміщення підготовленого проекту рішення на офіційному веб-сайті Криворізької міської ради
	Спеціаліст управління інформаційно-комуні-каційних технологій виконкому Криворізької міської ради
	Управління інформаційно-комуніка-ційних технологій виконкому Криворізької міської ради
	1 робочий день

	10
	Узагальнення та підготовка пропозицій про включення проекту рішення міської ради до порядку денного  пленарного засідання міської ради 
	Відповідальний пра-цівник Департаменту, спеціаліст відділу із протокольної роботи управління організаційно-протокольної роботи виконкому міської ради
	Департамент; управління організаційно-протоколь-ної роботи виконкому міської ради
	1 робочий день

	11
	Надання проекту рішення до управління організаційно-протокольної  роботи виконкому міської ради 
	Відповідальний пра-цівник Департаменту; спеціаліст управління організаційно-прото-кольної роботи виконкому міської ради
	Департамент; управління організаційно-прото-кольної роботи виконкому міської ради
	Відповідно до  Регламенту виконавчого комітету Криворізької міської ради

	12
	Розгляд та погодження проекту рішення постій-ною комісією міської ради з питань земельних відно-син, містобудування, комунальної власності міста
	Голова постійної комісії міської ради з пи-тань земельних відносин, містобудування, комунальної власності міста
	Управління організаційно-протоколь-ної роботи виконкому міської ради
	5 робочих днів

	13
	Розгляд та ухалення проекту рішення на засіданні міської ради
	Депутати міської ради
	Управління організаційно-протоколь-ної роботи виконкому міської ради
	1 робочий день

	14
	Підписання ухваленого міською радою рішення головуючим
	Міський голова; секретар міської ради
	Управління організаційно-протоколь-ної роботи виконкому міської ради
	До 5 днів

	15
	Підготовка рішення та витягу з нього, їх засвідчення 
	Спеціаліст відділу з питань містобудівної документації Департаменту; начальник відділу із протокольної роботи управління організаційно-прото-кольної роботи виконкому міської ради
	Департамент; управління організаційно-прото-кольної роботи виконкому міської ради
	Протягом 2 робочих днів

	16
	Передача рішень з пакетом документів до  Центру
	Спеціаліст відділу з питань містобудівної документації Департаменту; адміністратор
	Департамент; департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	Протягом 2 робочих днів

	17
	Направлення повідомлення про видачу результату адміністративної послуги заявнику
	Адміністратор
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	У 1-денний строк з дня отримання результату адміністративної послуги

	18
	Видача результату адміністративної послуги 
	Адміністратор


	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	У день особистого звернення заявника


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА №22

Послуга: Унесення змін до містобудівних умов та обмежень для проектування об’єкта будівництва:

· відповідно до ст. 29  Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності»;

· після затвердження проектної документації  в частині зміни місця розташування запланованих об’єктів будівництва (набуває чинності з 01.07.2019).
Загальна кількість днів надання послуги:                                                 до 10 робочих днів
	№ 

з/п
	Етапи опрацювання 

звернення про надання публічної послуги
	Відповідальна 

посадова особа 
	Виконавчі органи міської ради, відпо-відальні  за етапи (дію, рішення)
	Строки 

виконання  етапів (дії, рішення)


	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Інформування про види послуг; перелік документів тощо
	Адміністратор Цент-ру адміністративних послуг «Віза» (надалі - Центру)
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У момент звернення

	2
	Прийняття вхідного пакета документів для надання публічної послуги; перевірка комплектності; реєстрація  в  Центрі 
	Адміністратор Центру (надалі - Адміністратор)
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У день надходження документів



	3
	Реєстрація вхідного пакета документів департаментом  регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради (надалі - Департамент)
	Відповідальний працівник Департаменту 


	Департамент 
	1 робочий день

	4
	Розгляд пакета документів; накладення резолюції
	Директор Департаменту 
	Департамент 
	1 робочий день

	5
	Здійснення перевірки повноти даних у поданих заявником документах і підготовка містобудівних умов та обмежень відповідальним працівником Департаменту 
	Відповідальний пра-цівник Департаменту 
	Департамент 
	Протягом 8 робочих днів

	6
	Повернення містобудівних умов та обмежень до Центру
	Відповідальний пра-цівник Департаменту 
	Департамент 
	Протягом 1 робочого дня

	7
	Направлення повідомлення про видачу результату публічної послуги
	Адміністратор
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У 1-денний строк з дня отримання результату адміністративної послуги

	8
	Видача результату публічної послуги
	Адміністратор
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У день особистого звернення заявника


*- Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання публічної послуги шляхом подачі скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена, відповідно до закону, надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА №23

Послуга: Унесення змін  до раніше ухвалених рішень міської ради у сферах містобудування та землекористування*
Загальна кількість днів надання послуги: до 30 календарних днів з дня подання суб’єктом звернення заяви та документів, необхідних для отримання послуги (рішення міської ради), а в разі неможливості прийняття  зазначеного рішення в такий строк, - на першому засіданні міської ради після його закінчення 

	№ 

з/п
	Етапи опрацювання 

звернення про надання адміністративної 

послуги
	Відповідальна 

посадова особа 
	Виконавчі органи міської ради, відпо-відальні  за етапи (дію, рішення)
	Строки 

виконання  етапів (дії, рішення)


	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Інформування про види послуг; перелік документів тощо
	Адміністратор Цент-ру адміністративних послуг «Віза» (надалі - Центру)
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У момент звернення

	2
	Прийняття вхідного пакета документів для надання адміністративної  послуги; перевірка комплектності; реєстрація в Центрі 
	Адміністратор Центру (надалі - Адміністратор)
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У день надходження документів

	3
	Розгляд заяви, накла-дання резолюції
	Міський голова


	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У день надходження або 1 робочий день

	4
	Передача вхідного пакета документів спеціалісту відділу діловодства та інформаційного забезпечення департаменту регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради (надалі - Департамент)
	Адміністратор
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	1 робочий день

	5
	Реєстрація та розгляд вхідного пакета Департаментом 
	Начальник відділу ді-ловодства та інформаційного забезпече-ння; директор Департаменту 
	Департамент 
	Протягом 2 робочих днів 

	6
	Передача документів виконавцю для опрацю​вання
	Відповідальний пра-цівник Департаменту 
	Департамент 
	1 робочий день

	7
	Здійснення перевірки повноти даних у поданих заявником документах
	Відповідальний пра-цівник Департаменту 
	Департамент 
	1 робочий день

	8
	Підготовка проекту рішення міської ради. Узгодження проекту рішення відповідними посадовими особами, фахівцями та керівниками відділів, управлінь, інших виконавчих органів міської ради
	Відповідальний пра-цівник Департаменту 
	Департамент 
	Згідно з робочим планом підготовки та проведення чергової сесії Криворізької міської ради

	9
	Розміщення підготовленого проекту рішення на офіційному веб-сайті Криворізької міської ради та її виконавчого комітету
	Спеціаліст управління інформаційно-комуні-каційних технологій виконкому Криворізької міської ради
	Управління інформаційно-комуніка-ційних технологій виконкому Криворізької міської ради
	1 робочий день

	10
	Узагальнення та підготовка пропозицій про включення проекту рішення міської ради до порядку денного  пленарного засідання міської ради 
	Відповідальний пра-цівник Департаменту, спеціаліст відділу із протокольної роботи управління організаційно-протокольної роботи виконкому міської ради

	Департамент; управління організаційно-протоко-льної роботи виконкому міської ради
	1 робочий день

	11
	Проект рішення пере​дається до управління організаційно-протоколь-ної роботи виконкому міської ради відповідно до Регламенту виконавчого комітету Криворізької міської ради 
	Відповідальний пра-цівник Департаменту 
	Департамент 
	За 7 днів до засідання постійної комісії міської ради з питань земельних відносин, містобудування, комунальної власності міста згідно з Регламентом виконавчого комітету Криворізької міської ради

	12
	Розгляд  та погодження проекту рішення постійною комісією міської  ради з питань  земельних відносин, містобудування, комунальної власності міста
	Голова постійної комісії міської  ради з питань  земельних відносин, містобудування, комунальної власності міста
	Управління організаційно-протоколь-ної роботи виконкому міської ради
	До 5 робочих днів, згідно з Регламентом міської ради 

	13
	Розгляд проекту рішення на засіданні сесії міської ради
	Депутати міської ради
	Управління організаційно-протоколь-ної роботи виконкому міської ради
	1 робочий день

	14
	Підписання, ухваленого міською радою рішення головуючим
	Міський голова, секретар міської ради
	Управління організаційно-протоколь-ної роботи виконкому міської ради
	Протягом 5 робочих днів 



	15
	Підготовка рішення та витягу з нього, їх засвідчення


	Відповідальний працівник Департаменту, начальник відділу із протокольної роботи управління організаційно-протокольної роботи виконкому міської ради
	Департамент 
	Протягом 1 робочого дня

	16
	Передача рішення з пакетом документів до Центру
	Відповідальний пра-цівник Департаменту 
	Департамент 
	Протягом 1 робочого дня

	17
	Направлення повідомлення про видачу результату адміністративної послуги
	Адміністратор


	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	Протягом 1 робочого дня з дня отримання результату адміністративної послуги

	18
	Видача результату адміністративної послуги
	Адміністратор


	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	У день особистого звернення заявника


*- Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом подачі скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена, відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА №24

Послуга: Присвоєння адреси об’єкту будівництва після отримання права на виконання будівельних робіт (набуває чинності з 01.07.2019)
Загальна кількість днів надання послуги: 



до 5 робочих днів 

	№ 

з/п
	Етапи опрацювання 

звернення про надання адміністративної 

послуги
	Відповідальна 

посадова особа 
	Виконавчі органи міської ради, відпо-відальні  за етапи (дію, рішення)
	Строки 

виконання  етапів (дії, рішення)


	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Інформування про види послуг; перелік документів тощо
	Адміністратор Цент-ру адміністративних послуг «Віза» (надалі - Центру)
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У момент звернення

	2
	Прийняття заяви та пакета документів для надання адміністративної послуги; перевірка комплектності; реєстрація  в  Центрі 
	Адміністратор Центру (надалі - Адміністратор)
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У день надходження документів



	3
	Передача заяви та пакета документів працівнику департаменту регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради (надалі - Департамент)
	Адміністратор


	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	Не пізніше наступного робочого дня


	4
	Реєстрація заяви та пакета документів про надання адміністративної послуги в  Департаменті 
	Відповідальний працівник Департаменту 
	Департамент 
	1 робочий день

	5
	Розгляд пакету документів; накладення резолюції
	Директор Департаменту 
	Департамент 
	1 робочий день

	6
	Здійснення перевірки актуальності копій правоустановчих документів. Підготовка проекту наказу департаменту про присвоєння адреси об’єкту будівництва, після отримання права на виконання будівельних робіт. Передача  керівнику

	Відповідальний пра-цівник Департаменту 
	Департамент 
	Протягом 3 робочих днів

	7
	Підписання наказу. Передача наказу й листа відповідальному працівнику для його реєстрації
	Директор Департаменту 
	Департамент 
	Протягом 1 робочого дня

	8
	Опублікування відомостей про присвоєння адреси об’єкту будівництва, після отримання права на виконання будівельних робіт на офіційному веб-сайті Криворізької міської ради та її виконавчого комітету (з направленням відповідного листа до управління інформаційно-комунікаційних технологій виконкому Криворізької міської ради)


	Відповідальний пра-цівник Департаменту 
	Департамент 
	Протягом 1 робочих днів

	9
	Передача наказу про присвоєння адреси об’єкту будівництва, після отримання права на виконання будівельних робіт до Центру
	Відповідальний пра-цівник Департаменту 
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У 1-денний строк з дня отримання результату адміністративної послуги

	10
	Видача результату адміністративної послуги
	Адміністратор
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У день особистого звернення заявника


*- Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом подачі скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена, відповідно до закону, надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА №25

Послуга: Присвоєння адреси об’єкту нерухомого майна після прийняття його в експлуатацію (набуває чинності з 01.07.2019)
Загальна кількість днів надання послуги: 



до 5  робочих днів 

	№ 

з/п
	Етапи опрацювання 

звернення про надання адміністративної 

послуги
	Відповідальна 

посадова особа 
	Виконавчі органи міської ради, відпо-відальні  за етапи (дію, рішення)
	Строки 

виконання  етапів (дії, рішення)


	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Інформування про види послуг; перелік документів тощо
	Адміністратор Цент-ру адміністративних послуг «Віза» (надалі - Центру)
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У момент звернення

	2
	Прийняття заяви та пакета документів для надання адміністративної послуги; перевірка комплектності; реєстрація  в  Центрі 


	Адміністратор Центру (надалі - Адміністратор)
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У день надходження документів



	3
	Передача заяви та пакета документів працівнику департаменту регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради (надалі - Департамент)

	Адміністратор


	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	Не пізніше наступного робочого дня


	4
	Реєстрація заяви та пакету документів про надання адміністративної послуги в  Департаменті 
	Відповідальний працівник Департаменту 


	Департамент 
	1 робочий день

	5
	Розгляд пакета документів; накладення резолюції
	Директор Департаменту 
	Департамент 
	1 робочий день

	6
	Здійснення перевірки  актуальності копій правоустановчих документів. Підготовка проекту наказу департаменту про присвоєння адреси об’єкту нерухомого майна, після прий-няття об’єкта в експлуатацію. Передача керівнику


	Відповідальний пра-цівник Департаменту 
	Департамент 
	Протягом 3 робочих днів

	7
	Підписання наказу. Передача наказу й листа відповідальному працівнику для його реєстрації
	Директор Департаменту 
	Департамент 
	Протягом 1 робочого дня

	8
	Опублікування відомостей про присвоєння адреси об’єкту нерухомого майна, після прийняття об’єкта в експлуатацію на офіційному веб-сайті Кри-ворізької міської ради та її виконавчого комітету (з направленням відповідного листа до управління інформаційно-комуніка-ційних технологій виконкому Криворізької міської ради)
	Відповідальний пра-цівник Департаменту 
	Департамент 
	Протягом 1 робочого дня

	9
	Передача наказу про присвоєння  адреси об’єкту нерухомого майна, після прийняття об’єкта в експлуатацію до Центру
	Відповідальний пра-цівник Департаменту 
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У 1-денний строк з дня отримання результату адміністративної послуги

	10
	Видача результату адміністративної послуги
	Адміністратор
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У день особистого звернення заявника


*- Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом подачі скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена, відповідно до закону, надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА №26

Послуга: Зміна адреси об’єкта нерухомого майна у разі:

· зміни в адміністративно-територіальному устрої;

· зміни назви адміністративно-територіальної одиниці, вулиці або назви гідрографічного, соціально-економічного, природно-заповідного чи іншого такого об’єкта;

· об’єднання та поділ вулиць; 
· об’єднання, поділ об’єкта нерухомого майна, виділення частки з об’єкта нерухомого майна;
· упорядкування нумерації об’єктів нерухомого майна (набуває чинності з 01.07.2019).
Загальна кількість днів надання послуги: 



до 5 робочих днів 

	№ 

з/п
	Етапи опрацювання 

звернення про надання адміністративної 

послуги
	Відповідальна 

посадова особа 
	Виконавчі органи міської ради, відпо-відальні  за етапи (дію, рішення)
	Строки 

виконання  етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Інформування про види послуг; перелік документів тощо
	Адміністратор Цент-ру адміністративних послуг «Віза» (надалі - Центру)
	Департамент адміністративних послуг виконкому Кри-ворізької міської ради


	У момент звернення

	2
	Прийняття заяви та пакета документів для надання адміністративної послуги; перевірка комплектності; реєстрація в  Центрі 
	Адміністратор Центру (надалі - Адміністратор)
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У день надходження документів



	3
	Передача заяви та пакета документів працівнику департаменту регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради (надалі – Департамент)

	Адміністратор


	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	Не пізніше наступного робочого дня


	4
	Реєстрація заяви та пакета документів про надання адміністративної послуги в  Департаменті 


	Відповідальний працівник Департаменту 


	Департамент 
	1 робочий день

	5
	Розгляд пакета документів; накладення резолюції


	Директор Департаменту 
	Департамент 
	1 робочий день

	6
	Здійснення перевірки  актуальності копій правоустановчих документів. Підготовка проекту відповідного наказу департаменту про зміну адреси об’єкта нерухомого майна. Передача керівнику


	Відповідальний пра-цівник Департаменту 
	Департамент 
	Протягом 3 робочих днів

	7
	Підписання наказу. Передача наказу й листа відповідальному працівнику для їх реєстрації
	Директор департаменту регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради
	Департамент 
	Протягом 1 робочого дня

	8
	Опублікування відомостей про зміну адреси об’єкта нерухомого майна на офіційному веб-сайті Криворізької міської ради та її виконавчого комітету (з направленням відповідного листа до управління інформаційно-комунікаційних технологій виконкому Криворізької міської ради)

	Відповідальний пра-цівник Департаменту 
	Департамент 
	Протягом 1 робочого дня

	9
	Передача відповідного наказу щодо зміни адреси об’єкта нерухомого майна до Центру


	Відповідальний пра-цівник Департаменту 
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У 1-денний строк з дня отримання результату адміністративної послуги

	10
	Видача результату адміністративної послуги
	Адміністратор
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради


	У день особистого звернення заявника


*- Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом подачі скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена, відповідно до закону, надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА №27

Послуга: Погодження дозволу на розміщення зовнішньої реклами (у тому числі з урахуванням послуги «Одним пакетом» «Розміщення зовнішньої реклами»)
Загальна кількість днів надання послуги:                                                 до 5 робочих днів

	№ 

з/п
	Етапи опрацювання 

звернення про надання адміністративної 

послуги
	Відповідальна 

посадова особа 
	Виконавчі органи міської ради, відпо-відальні  за етапи (дію, рішення)
	Строки 

виконання  етапів (дії, рішення)


	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Інформування про види послуг; перелік документів тощо
	Адміністратор Цент-ру адміністративних послуг «Віза» (надалі - Центру)
	Департамент ад-міністративних послуг виконкому Криворізької міської ра-ди
	У момент звернення

	1
	Прийняття вхідного пакета документів відповідно до  інформаційної картки в Центрі  адміністративних послуг «Віза» (надалі - Центр)
	Адміністратор Центру (надалі - Адміністратор)
	Департамент адміністративних послуг виконкому Кри-ворізької міської ра-ди
	У день надходження документів

	2
	Передача вхідного пакета документів працівнику департаменту регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської ра-ди, відповідальному за ведення діловодства (надалі - Департамент)
	Адміністратор 


	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	Не пізніше наступного робочого дня

	3
	Реєстрація вхідного пакета документів про надання адміністративної послуги в Департаменті 
	Начальник відділу діловодства та інформаційного забезпечення Департаменту 
	Департамент 
	У день отримання документів від Адміністратора

	4
	Розгляд  пакета документів; накладення резолюції
	Директор Департаменту 
	Департамент 
	Протягом 1 робочого дня

	5
	Здійснення перевірки достовірності та повноти даних у поданих заявником документах, терміну дії пріоритету 


	Головний спеціаліст управління містобудування і архітектури Департаменту 
	Департамент 
	Не пізніше наступного  дня після отримання документів

	6
	Розгляд матеріалів для погодження дозволу на розміщення реклами
	Головний спеціаліст управління містобудування і архітектури Департаменту 
	Департамент 


	Протягом 1 робочого дня

	7
	Погодження дозволу на розміщення реклами і їх підписання керівництвом департаменту регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської  ра-ди


	Директор Департаменту 
	Департамент 


	Протягом 1 робочого дня

	8
	Повернення документів до Центру
	Головний спеціаліст управління містобудування і архітектури Де-партаменту, Адміністратор
	Департаменти, адміністративних послуг виконкому Криворізької  міської  ради
	Протягом 1 робочого дня

	9
	Направлення повідомлення про видачу результату адміністративної послуги замовнику
	Адміністратор 
	Департамент адміністративних послуг виконкому Кри-ворізької міської ради
	У 1-ден-ний строк з дня отри-маня результату адміністративної послуги

	10
	Видача результату адміністративної послуги
	Адміністратор 
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криво-різької міської ради
	У день особистого звернення заявника


Керуюча справами виконкому 






Т.Мала
