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Додаток 1

до Регламенту виконавчого комітету міської ради

(підпункт 3.7.1. )

ПРОПОЗИЦІЇ

________________________________________________________________

(назва департаменту, управління, відділу, іншого виконавчого органу міської  ради)

щодо включення в перспективний план роботи виконавчого комітету міської ради питань і заходів на І (ІІ) півріччя 20___ року

	№

п/п
	Розділ плану
	Найменування питань
	Строк 

виконання
	Відповідальні

	1
	Засідання виконавчого комітету міської ради (основне питання)
	
	
	

	2
	Питання, які за необхідності будуть унесені на розгляд виконавчого комітету міської ради
	
	
	

	3
	Загальноміські заходи
	
	
	


Керівник департаменту, управління,  

відділу, іншого виконавчого органу 

міської ради                                           _______________                      _________________

                                                                       (підпис)                               (Власне ім’я, ПРІЗВИЩЕ)




ПОГОДЖЕНО

_________________________

(назва посади)

__________________Власне ім’я, ПРІЗВИЩЕ

"____"________ 20___ року
______________________________________
Додаток 2

до Регламенту виконавчого комітету міської ради

(підпункт 3.11.1 )

П Л А Н

діяльності виконавчого комітету  міської ради з підготовки 

проєктів регуляторних актів на _______ рік

	№

п/п
	Назва

проєкту
	Цілі прийняття

регуляторного 
акта
	Строк

підготовки

проєкту
	Найменування органу, 
підрозділу,  відповідального за розроблення проєкту  регуляторного 
акта (розробника)

	
	
	
	
	


Керуюча справами виконкому 



Власне ім’я, прізвище
______________________________________

Додаток 3

до Регламенту виконавчого комітету міської ради

(підпункт 4.16.3 )

Зворотний бік останньої сторінки проєкту рішення 

виконавчого комітету міської ради

Рішення  підготовлено управлінням комунальної власності міста:

	Начальник управління      


	Власне ім’я, прізвище

	Погоджено:


	

	Керуюча справами виконкому     

                                          
	Власне ім’я, прізвище

	Заступник міського голови


	Власне ім’я, прізвище

	Головний спеціаліст з питань 
запобігання та виявлення корупції


	Власне ім’я, прізвище

	Директор департаменту освіти і науки


	Власне ім’я, прізвище

	Начальники управлінь:


	

	юридичного


	Власне ім’я, прізвище

	організаційно-протокольної роботи


	Власне ім’я, прізвище

	Головний спеціаліст
	Власне ім’я, прізвище


Рішення розіслати: управлінню комунальної власності міста, спеціалісту з контролю виконкому міськради, виконкому Металургійної районної у місті ради.

Власне ім’я, прізвище виконавця

телефони 

______________________________________

Додаток 4

до Регламенту виконавчого комітету міської ради

(підпункт 4.16.5 )

Зворотний бік останньої сторінки додатка до проєкту рішення міської ради, виконавчого комітету міської ради, розпорядження міського голови

Додаток підготовлено управлінням охорони здоров’я:

Начальник управління                                                            Власне ім’я, прізвище

Власне ім’я, прізвище виконавця

телефони 

______________________________________

Додаток 5

до Регламенту виконавчого комітету міської ради

(підпункт 4.19.1 )

РЕГЛАМЕНТ

розгляду питання «_______________________________»

                                                       (назва  питання)
                                                                                                                             (дата)

	Доповідь:

	

	Прізвище, ім’я, по батькові

керівника департаменту, управління, відділу, іншого виконавчого органу міської ради
Співдоповідь (у разі потреби):
Прізвище, ім’я, по батькові

керівника департаменту, управління, відділу, іншого виконавчого органу міської ради
	· посада керівника

· до ____ хв.

· посада керівника

· до ____ хв.



	Промовцям:


	· до _____хв. кожному



	для відповіді на запитання


	· до ____хв.



	
	· Усього на розгляд питання 
до _____ хв.

	Промовці:


	

	Прізвище, ім’я, по батькові


	· посада


	Прізвище, ім’я, по батькові
	· посада


______________________________________

Додаток 6

до Регламенту виконавчого комітету міської ради

(підпункт 4.19.2 )

СПИСОК

запрошених на засідання виконавчого комітету міської ради

___________з питання «_______________________________»


          (дата)

         (назва питання)
	№

п/п
	Прізвище, ім’я, 

по батькові
	Посада
	Примітки

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


______________________________________

Додаток 7

до Регламенту виконавчого комітету міської ради

(підпункт 4.19.3 )

ПЕРЕЛІК

недоліків і невирішених питань щодо _________________

___________________________________________________

(назва питання)

	№ 

п/п
	Прізвище, ім’я, 

по батькові, посада керівника 
	Перелік недоліків та невирішених  питань 

	
	
	

	
	
	

	
	
	


______________________________________

   Додаток 8

до Регламенту виконавчого комітету міської ради

(підпункт 4.41.1 )

Зворотний бік останньої сторінки проєкту  рішення виконавчого комітету  міської ради, ухваленого між його засіданнями 

Рішення  підготовлено управлінням економіки:

	Начальник управління




	Власне ім’я, прізвище

	Погоджено:


	

	Секретар міської ради


	Власне ім’я, прізвище

	Перший заступник 

міського голови


	Власне ім’я, прізвище

	Заступники міського голови:



	Власні імена, прізвища

	Керуюча справами виконкому 



	Власне ім’я, прізвище

	Члени виконкому:


	Власні імена, прізвища

	Головний спеціаліст з питань 

запобігання та виявлення корупції    

                                
	Власне ім’я, прізвище

	Директор департаменту фінансів                                   
	Власне ім’я, прізвище

	Начальники управлінь:
	

	охорони здоров’я                                                               
	Власне ім’я, прізвище

	юридичного
	Власне ім’я, прізвище

	організаційно-протокольної роботи                               
	Власне ім’я, прізвище

	Головний спеціаліст
	Власне ім’я, прізвище


Рішення розіслати: управлінням економіки, охорони здоров’я, департаменту фінансів виконкому міськради, управлінню Державної казначейської служби України у м. Кривому Розі Дніпропетровської області.

Власне ім’я, прізвище виконавця

телефони 

______________________________________


  

  Додаток 9

до Регламенту виконавчого комітету міської ради

(підпункт 4.43)

Зворотний бік останньої сторінки проєкту рішення виконавчого комітету міської ради,  ухваленого протокольно 
Рішення  підготовлено департаментом розвитку інфраструктури міста:

	Директор департаменту


	Власне ім’я, прізвище

	Погоджено:


	

	Керуюча справами виконкому


	Власне ім’я, прізвище

	Заступник міського голови


	Власне ім’я, прізвище

	Головний спеціаліст з питань 

запобігання та виявлення корупції   

                             
	Власне ім’я, прізвище

	Начальники управлінь:


	Власне ім’я, прізвище

	юридичного


	Власне ім’я, прізвище

	організаційно-протокольної роботи  

 
	Власне ім’я, прізвище



	Головний спеціаліст
	Власне ім’я, прізвище


Рішення розіслати: департаменту розвитку інфраструктури міста виконкому міськради, виконкомам районних у місті рад. 

Власне ім’я, прізвище виконавця

телефони 
______________________________________

Додаток 10

до Регламенту виконавчого комітету міської ради

(підпункт 5.15.5)

Зворотний бік останньої сторінки проєкту рішення міської ради

Рішення підготовлено департаментом адміністративних послуг:

	Директор департаменту
	 Власне ім’я, прізвище



	Погоджено:


	

	Секретар міської ради

	Власне ім’я, прізвище

	Керуюча справами виконкому
	Власне ім’я, прізвище

	Заступники міського голови:


	Власні імена, прізвища

	Директори департаментів:


	

	адміністративних послуг
	Власне ім’я, прізвище

	освіти і науки
	Власне ім’я, прізвище

	соціальної політики
	Власне ім’я, прізвище

	Начальники управлінь:


	

	екології
	Власне ім’я, прізвище

	комунальної власності міста
	Власне ім’я, прізвище

	юридичного

	Власне ім’я, прізвище

	організаційно-протокольної роботи

	Власне ім’я, прізвище

	Головний спеціаліст
	Власне ім’я, прізвище


Рішення розіслати: секретарю міської ради, головам постійних комісій міської ради, заступникам міського голови, керуючій справами виконкому міської ради, керівникам департаментів, управлінь, відділів, інших виконавчих органів міської ради, виконкомам районних у місті рад.

Власне ім’я, прізвище виконавця

телефони 

______________________________________

         Додаток 11

до Регламенту виконавчого комітету міської ради

(підпункт 6.4 )

Зворотний бік останньої сторінки проєкту розпорядження міського голови

Розпорядження підготовлено департаментом соціальної політики:

	Директор департаменту


	Власне ім’я, прізвище

	Погоджено:


	

	Керуюча справами виконкому


	Власне ім’я, прізвище

	Заступник міського голови


	Власне ім’я, прізвище

	Головний спеціаліст з питань 

запобігання та виявлення корупції    

                                 
	Власне ім’я, прізвище

	Начальники  управлінь:


	

	юридичного


	Власне ім’я, прізвище

	організаційно-протокольної роботи


	Власне ім’я, прізвище

	Головний спеціаліст
	Власне ім’я, прізвище


Розпорядження розіслати: департаменту соціальної політики виконкому міськради, виконкомам районних у місті  рад, підприємствам, установам, організаціям за окремим списком.

Власне ім’я, прізвище виконавця

телефони 

	______________________________________


	Додаток 12

до Регламенту виконавчого комітету міської ради

(підпункт 10.4.17)

	

	Код архівної установи _______
Код установи________


	

	
	_________________________________
_________________________________

_________________________________

	
	

	
	    (найменування державної архівної установи, архівного відділу міської ради)
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	(найменування установи та структурного підрозділу)
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	(заголовок справи)

	

	(крайні дати документів справи)

	

	
	  На ____ арк.
	

	
	 Зберігати
	
	

	
	
	
	
	

	





______________________________________

	
	Додаток 13

до Регламенту виконавчого комітету міської ради

(підпункт 10.4.20)


ЗАСВІДЧУВАЛЬНИЙ НАПИС СПРАВИ № ______
(РОЗДІЛУ ОПИСУ, ЗАКІНЧЕНОГО ОПИСУ)

У справі (розділі опису, закінченому описі) підшито й пронумеровано 

      аркушів;

у тому числі літерні номери 


 ;

пропущені номери 



+ аркушів внутрішнього опису 



	Особливості фізичного стану та

формування справи
	Номери аркушів 

	1
	2


Посада особи, яка склала 

засвідчувальний напис                   ___________                           ________________________

(підпис)                                         (власне ім’я, прізвище)

«____» ___________ 20___ року
______________________________________

	
	Додаток 14

до Регламенту виконавчого комітету міської ради

(підпункт 10.4.24)




Виконавчий комітет

Криворізької міської ради
ЗАТВЕРДЖУЮ


Міський голова


_______         ________________________

(підпис) М П       (власне ім’я, прізвище)
                                                                                           
  «___»  ____________ 20___ року

АКТ


____________ № _____                                                              

____________________

       (місце складання)

про нестачу справ (документів)

у департаментах, відділах, управліннях 

інших виконавчих органах міської ради

У результаті ____________________________________________ встановлено відсутність справ (документів), що внесені до номенклатури. Заходи щодо їх розшуку позитивних результатів не дали, у зв’язку з чим вважаємо за доцільне зняти з обліку справи (документи), зазначені нижче:
	№

п/п
	№ справи за номенклатурою (або 

номери аркушів документа)
	Заголовок справи (документа)
	Дата 

справи 

(документа)
	Кількість аркушів у справі (документі)
	Можливі причини відсутності справи (документа)

	1
	2
	3
	4
	5
	6


Разом ______________________ справ, __________________________ документів.

     (цифрами й прописом)                                         (цифрами й прописом)

Зміст невиявлених справ (документів) може бути частково відтворено такими справами (документами): _____________________________________________________________________.

                                          (номери справ, аркушів, їх заголовки)
Посада керівника архіву (особи,

відповідальної за архів)           ___________                           ________________________

         (підпис)                                          (власне ім’я, прізвище)

«____» ___________ 20___ року

Спеціаліст управління організаційно-

протокольної роботи виконкому міської 

ради, який відповідає за організацію архівної справи

 ______  __________________________

(підпис)             (власне ім’я, прізвище)

«____» ___________ 20___ року                                         
______________________________________

Додаток 17

до Регламенту виконавчого 

комітету міської ради

(підпункт 18.2.11)

ПРОТОКОЛ

вручення відзнак виконавчого комітету Криворізької міської ради

_____________________

(дата та час вручення)

_____________________

(місце вручення)

________________________________________________
(назва заходу, на якому вручено відзнаки)

________________________________________________

(власне ім’я, прізвище та посада особи, яка вручила відзнаки)

	№ п/п
	Прізвище, ім’я, по батькові нагороджених
	Прізвище, ім’я, по батькові осіб, які отримали відзнаки
	Рішення виконкому міської ради 

(дата і номер)

	1
	2
	3
	4


Нагрудні знаки «За заслуги перед містом»: 

І ступеня
	
	
	
	


ІІ ступеня

	
	
	
	


ІІІ ступеня
	
	
	
	


Усього вручено: назва нагороди, кількість.

Посада керівника, який вручив нагороди      ______ 
 _________________








    (підпис)
          (власне ім’я та прізвище)

Власне ім’я, прізвище виконавця

телефони 

______________________________________
  5





50





15





60








20





230








