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КРИВОРІЗЬКА МІСЬКА РАДА

ВИКОНАВЧИЙ  КОМІТЕТ

Р І Ш Е Н Н Я
	17.08.2022
	м. Кривий Ріг
	№ 607


⌐                                                         
Про внесення змін до рішення виконкому міської ради від 22.10.2021 №556 «Про затвердження інформаційної та технологічної карток публічної пос-луги, що надається архівним відділом виконкому Криворізької міської ради через Центр адміністративних послуг «Віза» («Центр Дії») виконкому Кри-ворізької міської ради»

З метою надання якісних адміністративних, інших публічних послуг громадянам і юридичним особам; на виконання рішення міської ради від 22.11.2017 №2206 «Про затвердження Положення про архівний відділ виконкому Криворізької міської ради в новій редакції», зі змінами (рішення міської ради від 23.02.2022 №1195); рішень виконкому міської ради від 19.01.2022 №19 «Про внесення змін до рішень виконкому міської ради щодо функціонування Центру адміністративних послуг «Віза» («Центр Дії») виконкому Криворізької міської ради», 16.02.2022 №91 «Про внесення змін до рішень виконкому міської ради з питань надання адміністративних, інших публічних послуг у Центрі адміністративних послуг «Віза» («Центр Дії») виконкому Криворізької міської ради», 20.04.2022 №239 «Про організацію надання архівних послуг»; керуючись Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні», виконком міської ради вирішив:
1. Унести до рішення виконкому міської ради від 22.10.2021 №556 «Про затвердження інформаційної та технологічної карток публічної послуги, що надається архівним відділом виконкому Криворізької міської ради через Центр адміністративних послуг «Віза» («Центр Дії») виконкому Криворізької міської ради», зі змінами, такі зміни:

1.1 у інформаційній картці публічної послуги «Надання архівних довідок соціально-правового характеру та копій документів, що зберігаються в архівному відділі» викласти в новій редакції пункти 2, 4, 7:

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру та його територіальних підрозділів
	1. Центр працює:

    головний офіс у понеділок, середу, четвер, п’ятницю, суботу з 8.00 до 16.30 годин; вівторок з 8.00 до 20.00 години, без перерви; 
    територіальні підрозділи – з понеділка до п’ятниці з 8.00 до 16.30, перерва з 12.30 до 13.00.
2. Прийом та видача документів для надання адміністративних послуг здійснюються:

    у головному офісі Центру з 8.00 до 15.30 години з понеділка до суботи (вівторок – до 20.00 години), без перерви;

    у територіальних підрозділах – з понеділка до п’ятниці з 8.00 до 15.30 години, перерва з 12.30 до 13.00
3. Архівний відділ виконкому Криворізької міської ради для надання публічних послуг здійснює прийом та видачу документів у головному офісі Центру з понеділка до п’ятниці з 8.00 до 15.30, перерва з 12.30 до 13.00

	4
	Кодекси, Закони України
	Кодекс України з процедур банкрутства, Закони України «Про Національний архівний фонд та архівні установи», «Про місцеве самоврядуван​ня в Україні», «Про звернення громадян», «Про службу в органах місцевого самоврядування», «Про інформацію»

	7
	Акти місцевих органів викона​вчої влади/органів місцевого самовряду​вання
	Рішення міської ради від 22.11.2017 №2206 «Про затвердження Положення про архівний відділ виконкому Криворізької міської ради в новій редак​ції», зі змінами, 19.01.2022 №47 «Про затвердження в новій редакції Інструкції з діловодства в органах місцевого самоврядуван​ня міста»


1.2 у технологічній картці публічної послуги «Надання архівних довідок соціально-правового характеру та копій документів, що зберігаються в архівному відділі» викласти в новій редакції пункти 2–5:

	2
	Прийняття вхідного пакета документів, пере​вірка  ком​плектності, реєстрація  в  Центрі ад​міністративних       пос​луг «Віза» («Центр Дії») виконкому Криворізької мі​ської ради (надалі – Центр) в електронному вигляді в комп’ютерній про​грамі «Електронна система оцінки якості надання пос​луг» (на​далі – КП «ЕСОЯ») з накла​денням кваліфікованого еле​ктронного підпису (для адміністратора)
	У територіаль​них підрозділах Центру – адмі​ністратор, у головному офі​сі – повноваж​ний представ​ник
	Департамент, відділ
	У момент звернення

	3
3.1

3.2
	Передача  вхідного  па​кета документів відпо​відальній особі відділу:
в електрон​ному вигляді через КП «ЕСОЯ» до комп’ютерної програми «КАІ-Документообіг»;

у паперовому вигляді:

через адміністратора Центру;
	Адміністра​тор,
	Департамент,
	У момент звернення,

не рідше одного разу на ти​ждень,

	
	через повноважного пред​ставника
	повнова​жний предста​вник
	Відділ
	протягом одного ро​бочого дня

	4
	Реєстрація вхідного па​кета документів для на​дання пос​луги у відді​лі
	Спеціаліст сек​тору
	Відділ
	У день над-ходження

	5
	Розгляд  пакета докуме​нтів, накладення резо​люції та ви​значення від​повідального спеціаліс​та сектору компле​кту​вання документів лікві​дованих підприємств відділу 
	Начальник Від-ділу
	Відділ
	Протягом одного ро​бочого дня


Секретар міської ради -

в.о. міського голови      





           Юрій ВІЛКУЛ
Копія
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