Додаток 2
до рішення виконкому міської ради
21.06.2024 №750

2
Продовження додатка 2

ІНФОРМАЦІЙНІ КАРТКИ 
адміністративних, інших публічних послуг, що надаються через Центр 
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ради департаментом регулювання містобудівної діяльності та
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Послуга: Надання витягу з містобудівної документації

	4
	Кодекси, Закони України
	Закон України «Про регулювання містобудівної  діяльності», «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо спрощення порядку зміни цільового призначення земельних ділянок для залучення інвестицій з метою швидкої відбудови України», «Про адміністративні послуги», «Про адміністративну процедуру»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 23 червня 2021 року №681 «Деякі питання забезпечення функціонування Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва», зі змінами

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання публічної послуги, а також вимоги до них
	Заява замовника визначеного зразка із зазначенням:
прізвища, імені, по батькові замовника та реєстраційного номера облікової картки платника податків (за наявності) - для фізичної особи або найменування та ідентифікаційного коду юридичної особи в Єдиному державному реєстрі підприємств і організацій України - для юридичної особи;
відомостей про адресу замовника та його контактних даних для листування; 
кадастрового номера земельної ділянки, що перебуває у власності чи користуванні замовника, щодо якої подана заява (у разі, якщо земельна ділянка сформована);
реєстраційного номера об’єкта нерухомого майна в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно (у разі якщо право власності на об’єкт зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно), що перебуває у власності замовника і який розташований на запитуваній території;
мети отримання витягу з містобудівної документації.
Графічні матеріали в довільній формі із зазначенням місця розташування земельної ділянки (у разі, якщо земельна ділянка не сформована та не має кадастрового номера).
Копія документа, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна, розташований на запитуваній території - у разі, якщо право власності на об’єкт нерухомого майна не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно

	 10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання публічної послуги
	Документи для отримання послуги подаються до суб’єкта надання послуги за вибором заявника:
в електронній формі через електронний кабінет або іншу державну інформаційну систему, інтегровану з електронним кабінетом, користувачами якої є суб’єкт звернення та суб’єкт надання послуги;
у паперовій формі особисто заявником (або уповноваженим представником суб’єкта звернення), у тому числі через Центр, або поштовим від-правленням з описом вкладення.

	13
	Залишення заяви без розгляду відповідно до п. 74 Порядку ведення Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва, затвердженого Постановою Кабінету Міністрів України від 23 червня 2021 № 681 «Деякі питання забезпечення функціонування Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва»
	Документи, що подаються для отримання послуги, мають відповідати таким вимогам:
викладаються державною мовою;
текст друкується розбірливо або пишеться друкованими літерами;
не містять підчищення або дописування, закреслення та інших виправлень, не обумовлених у документах, орфографічних та арифметичних помилок, заповнюються олівцем, не містять пошкоджень, що не дають змоги однозначно тлумачити їх зміст;
у електронній формі мають бути оформлені згідно з вимогами, визначеними законодавством.
Подання документів з порушенням зазначених вимог є підставою для залишення їх без розгляду та повернення замовнику, про що йому повідомляється у строк, передбачений для розгляду відповідних документів

	14
	Перелік підстав для відмови в наданні публічної послуги
	Надання неповного пакета документів.
Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах.
Подання заяви особою, яка не є власником або користувачем запитуваної земельної ділянки чи власником будівлі (споруди), що розташована на запитуваній території (у разі формування земельної ділянки)
Подання заяви стосовно земельної ділянки (території), що розташована за межами Криворізької територіальної громади

	15
	Результат надання публічної послуги
	Витяг з містобудівної документації.
Лист з обґрунтуванням підстав для відмови (у разі відмови).
Письмове повідомлення про залишення без розгляду заяви для надання витягу з містобудівної документації (у разі залишення без розгляду)

	16
	Спосіб отримання результату надання послуги
	Особисто (у тому числі уповноваженим представником суб’єкта звернення) у Центрі або в спосіб, передбачений законодавством України і зазначений в заяві суб’єкта звернення

	17
	Примітка
	Копії документів, що подаються для отримання послуги, засвідчуються замовником (його представником)


ТЕХНОЛОГІЧНІ КАРТКИ
адміністративних, інших публічних послуг, що надаються через Центр 
адміністративних послуг «Віза» («Центр Дії») виконкому Криворізької міської
ради департаментом регулювання містобудівної діяльності та
земельних відносин виконкому Криворізької міської ради
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Послуга: Надання витягу з містобудівної документації

Загальна кількість днів надання послуги: 				10 робочих днів
	№
п/п
	Етапи опрацювання
звернення про надання адміністративної
послуги
	Відповідальна
посадова особа
	Виконавчі органи міської ради, відповідальні за етапи
(дію, рішення)
	Строки
виконання  етапів
(дії, 
рішення)

	2
	Прийняття вхідного пакета документів для надання адміністративної послуги; перевірка комплектності; реєстрація в Центрі та в Єдиній державній електронній системі у сфері будівництва з використанням електронного кабінету*
	Адміністратор Центру (надалі – Адміністратор)
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У день 
надходження документів

	6
	Опрацювання вхідного пакета документів. Передача на перевірку та підпис директору Департаменту
	Відповідальний працівник Департаменту 
	Департамент 
	Протягом п’яти робочих днів


* – У разі наявності технічної можливості у відповідному електронному кабінеті в Єдиній державній електронній системі у сфері будівництва. 




Керуюча справами виконкому 	            		       Олена ШОВГЕЛЯ
